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Aciklamalar .
Sonbahar dénemi igin Adustos ayinda, Ilkbahar dénemi icin Aralik ayinda basvuru yapilmalidir.

ilglli 6gretim Gyesi ODTU-Personel Dairesi Bagkanligi'nin web sayfasinda bulunan AGM-SA12/F03 formunu doldurup EABD Ogrenci
Isleri Sekreterligi'ne iletir.
~ J

Ek Gorevli 6gretim Uyeleri 2547 Sayili Kanunun 31. maddesinde belirtilen hikamler gergevesinde gorevini yerine getirir.

Hayir Ilgili OFretim Gyesi icin daha énce ek Evet

gbrevli atamasi yapildi mi?

EABD 6gretim Uyeleri arasindan en az 3 Kigiyi juri Gyesi
olarak FBE'ye Onerir.

Y

ODTU-Personel Dairesi Baskanhdi'min web sayfasinda bulunan AGM-5A12/F02 (31-E-2) formunu doldurup ekine de AGM-SA12/F03
formunu ekleyerek kapak yazisi ie beraber Enstiti'ye iletir

l

:
i
i
i
i
i
i
i
E 0ODTU-Personel Dairesi Baskanlidi'nin web sayfasinda bulunan 31-E-1 (AGM-
:
i
i
i
i
i
i
i
i

SA12/F01) formunu doldurarak Enstitd Yénetim Kurulu'na sunar.

l

EYK'ya sunulur.

!

Red Kabul
EYK'da gdrlsilir.

o N Enstitd Yénetim Kurulu Gyeleri AGM-SA12/F01 (31-E-1) formunu
EABD'ye lade edilir imzalar, AGM-SA12/F02 (31-E-2) formunu ise paraflar.

'

Kararin birer kopyas! Rektdrlik Makamina ve EABD'na iletilir.

Uyarilar:

1. AGM-SA12/F01 (31-E-1) ve AGM-SA12/F02 (31-E-2) formlan doldurulurken, formlarin altinda belirtilen uyarnlara dikkat edilmesi ve formlarin eksiksiz
olarak hazirlanmas| dnemlidir.

2. 1k kez greviendirilecek ek gérevli 8gretim elemani igin $zgegmis ve jliri raporunun talep yazisina eklenmesi gerekmektedir.

3. Jari EABD &gretim Uyeleri arasindan EABD Bagkaninin &nerisi ile Fen Bilimleri Enstitlisi Yénetim Kurulu tarafindan kurulur. Jiri en az 3 &gretim
Uyesinden olusur.
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TEt@RMENBIAY «e&Saa

M® hM5ENEB2Y St 5FANBAA . I 61y PSARURIP BrmenG dolduiuip
9! .5 MENBYOA TOESNRA {SINBGSNIAEAUYS Af SdAN
Hd 91 DI NBOtA | €NBYHN diye DIMBNIY | IRRIBE A IREP 07 |
JI NBOAYA 8SNAYS ISGANRND

91.5 . I81lytPEP @S |

- &@FLPEFOF] S1 3I NBGEA FGlFYLFaP A
gesS | ySNAR N

NnohSteSNE2Y St 5FANBAA . o]yt PSAUFOPEGEEY Bround |
doldurup ekine de AGNA12/F03 formudz S| t S& SNB 1S 105N 16 SaNU T9OR/&T

od Tf]1 RST
2f I N1 C. 9

OyadAGN t SNE2Y Y

pd h5EINB2YSE 5FANBAA . | 81| yACHSMRURIBYEINSwOU & |
R2f RAZNI NI} | 9Y&GAGN 1 ySGAY YdzNHz dzdyl  adzy/ | N

6. Talebin red edilmesi durumunda EABD'ye iade edilir.

T® ¢FfSoAY (lodzd SRAfYSAA RIAIMBAIZ/FOU31-BY a G A {
formunu imzalar, AGNBA12/F02 (3E2)forydzy' dz A &S LI NJ ZLENBRPY wBJ
al 1FYPYl @S 9! .54yl AfSGAfAND

L8 F NP NJ

* AGMSA12/F0131-E1) ve AGMSA12/F02 BEH O T2 NXf I NP R2f RdzNHz d
OSEANIAESY dz2l NPfFNF RA1(1lFG SRAfYSaiA @S T3
F TE1 18T 31 NBGEtSYyRANARE SOS]T S1 3I NBIt Al 11 FEaN

eklenmesi gerekmektedir.
F WNNR 9! .5 | ENBGAY NEPYSNNVSNRIAZAPWRISY CHlY
YdzNXzf dz GF NI FPYRF Yy { dzNUzf dzNX» WNNR Sy [T o |

o (N
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Aciklamalar
0DTU iginden Disiplinlerarasi Programlarda géreviendirilecek Ogretim Uyeleri 2547 Sayili Kanunun 40/a maddesine gére gérevlendirilir. Sonbahar
dénemi igin Agustos ayinda, ilkbahar dénemi icin Aralik ayinda bagvuru yapiimalidir.

EABD Ofrenci isleri Sekreterligi ODTU-Personel Dairesi Bagkanhgi'nin web sayfasinda bulunan 40/A-ED-2 formunu doldurur.

Gorevlendirilecek égretim Gyesinin EABD Baskani'na imzalatir

EABD Baskani'na imzalatir ve Enstitii'ye iletir.

Enstitii'ye gelen form Enstitli Midir( tarafindan imzalanir.

l

Ogretim Uyesinin bagdll bulundugu Dekanlida iletir.
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Acgiklamalar
Tez sinav ve doktora yeterlik sinavlarina Ankara digindan gagrilan 6gretim tyelerine verilecek yolluk destegi Enstitu bitgesinden verilmektedir.

Tez danismani jlri atamasi yapildiktan sonra Ankara digindan cadirilacak égretim lyesi ile ilgili gerekgeli yazi ile EABD
sekreterlijine basvurur.

Tez danismani tarafindan yapilan bagvuru kontrol edilir.

!

Var
Basvuru kabul edilmez. €—— Eksik belge var mi?

Yok

EABD Bagkanliginca uygun gérilen talepler, EABD Bagkaninin gorisd ile
Enstitiiye gonderilir.

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da ODTU Lisanststi Egitim-Ogretim Var

Yénetmelidine aykirilik var mi?

EABD've iade edilir.
Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérlgulir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvuru tarihi juri tarihinden en az iki hafta énce yapilmaldir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne clursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Bagvuruda eksik belge olmasi durumunda Yénetim Kurulunda gérisilmeyecektir. Yeniden yapilacak bagvurular jiriye iki haftadan daha az slire
kalmig ise kabul edilmeyecektir.

4, Ogretim Gyelerimizin Enstitl bitgesindeki sinirlamalan gozéniinde bulundurarak zorunlu olmadikga jiri Gyelerini Ankara igindeki Universitelerden
davet etmesi rica olunur.

5. Verilecek destek miktari, yolluk ve glndelikle sinirli olup; st limit FBE ydnetim kurulunda yillik belirlenir.
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Aciklamalar
Lisansusti derslere (tez, seminer vb. kredisiz dersler harig) 0 dénem igin en az 3 lisanslstl 6grencisinin (dzel 't')grenci, NI statlsiinde alinan ve
lisans ogrencileri bu sayiya dahil edilmez) kayitl olmasi gerekmektedir {15 Haziran 1994 tarih ve 1994/7 sayilh Universite Senato Karari).

EABD Odrenci Isleri sekreteri ders ekleme-birakma tarihinden hemen sonra sistemden derslere kayitl
olan odrenci sayisini kontrol eder.

!

Derse kayith égrenci sayisi 3'den az olan dersler tespit edilir.

l

Yok
Var . i
Derse kayith &drenci var mi?
Dersin kapatiima ihtimali oldugu yéniinde dgrencilere ve EABD tarafindan sistemden kapatilir, ilgili égretim Uyesine
dgretim elemanina bilgi verilir. bilgi verilir.

v

Kapatilacak dersi ek gérevli 6gretim Uyesi veriyorsa
kendisine bilgi verilerek ek gorevli 6gretim Gyeliginin iptal
edilmesi ydnlnde Enstitlye yazi yazilir.

Dersin kapatilmasi isteniyor mu?

Evet
Hayir
Dersin kapatiimasi Igin Enstitiye Gerekgesi ile birlikte 6gretim lyesi tarafindan EABD
basvuru yapilr. Bagkanlidina bagvuru yapilir.

v

EABD Baskanlidinca uygun gdriilen talepler, EABD Baskaninin gériisi ile Enstitiiye gonderilir

|

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

}

Eksik belge ya da ODTU Lisansiisti Egitim-Ogretim var
Yénetmeligine aykirilik var mi? ¢
l Yok EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gdrisilir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvurular ekleme-birakma ddneminin bittigi giinden itibaren iki hafta icinde yapilmahdir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne olursa olsun kabul edilmeyecektir ve 6grenci sayisinin yetersiz oldudu dersler EYK tarafindan
kapatilacaktir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yénetim Kurulunda gorisilmeyecek, yeni bir bagvuru kabul edilmeyecektir.
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Acgiklamalar
Bagka iniversiteden ders alma iglemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya en geg ekle-birak haftasinin son giiniine kadar yapilmasi
esastir,

Baska universiteden ders almak isteyen 8grenci asadidaki belgeleri tamamlayarak EABD &grenci isleri sekreterligine basvurur.
Ekler:

Gerekgesini bildiren dilekce

Form 15-B'nin doldurulmasi

Ofrencinin kayitli bulundugu EABD tarafindan hazirlanan onay yazisi

Dider Universitenin o derse iliskin katalog bilgileri

Danismanin ayrintili gériisl ve onayl Danismani yoksa EABD Doktora Yeterlik Komitesinin goriis yazisi ( yiiksek lisans
ogrencileri dahil), veya EABD Lisansiistli Komisyonu goriis yazisi.

« Transkript

« Yariyll ayrinti bilgileri
EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadig kontrol edilir.

¢ Alinacak dersin ilgili b&luman lisansUstd derslerine esdederliliginin EABD’lerce irdelenmis olmasi gerekmektedir.
« EABD Dersin alinmasinin uygun olup clmadigina dair gerekgeli gérigini Enstitlye iletmelidir.

Var
Basvuru kabul edilmez. €—— Eksik belge var mi?

Yok

EABD Baskanliginca uygun gorilen talepler, EABD Baskaninin goriist ile
Enstitiiye gonderilir.

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

EKsik belge ya da ODTU Lisansustt E§itim-Ogretim Var

Yénetmelidine aykirilik var mi?

EABD've iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gorlsdlur.

Karar OIDB, ilgili EABD ve dersin alinacad: iniversiteye iletilir.

PN

Uyanlar:

. Alinacak dersin ODTU'de herhangi bir bélimde aciimiyor olmasi,

. Derslerin Ingilizce olarak verildigi bir Gniversiteden alinmasi énceliklidir.

. Alinacak dersin ilgill bslimUn lisanslistd derslerine egdegerliliginin EABD'lerce irdelenmis olmasi gerekmektedir.

. 10 Qcak 2017 tarih ve 2017/1-5 no'lu ODTU Senato Karan geregl lisansstl programlanimizda, ODTU digindaki ylksekdgretim
kurumlarindan alinan derslerin, ilgili Enstitll Yénetim Kurulu Karari ile 8grencinin ders yUkiine sayllmasi durumunda; alinan derslerin notu
6grencinin not ortalamasina katilmaz ve EX (muaf) notu ile degerlendirilir. Ancak ortak lisansistl programlarda, Universitelerarasi Protokol

gergevesinde alinan dersler bu kapsamda degerlendirilmez.

. Bagka L]mversneden alinan dersler *EX’ notu ile degerlendirilir. Ders notunun en az BB olmasi gerekir.
. Bagka Universitelerden en fazla iki ders alinabilir.
. Seminer derslerinin ODTU disindan alinmasina izin verilmeyecektir.
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Aciklamalar

ODTU Lisansistd Editim Ogretim Yénetmeli§i Madde 15'e gbre

* Bilimsel hazirlik programi iki dénemi ve alinan derslerin kredisi de 18 krediyi asamaz.

« Bilimsel hazirlik 6grencilerinin lisansusti bilimsel hazirhk programinda bagaril sayilabilmeleri ve lisansusti programa baslayabilmeleri igin bilimsel
hazirlik programinin lisans derslerinden en az CC notu, lisansustu derslerinden en az CB notu almalar ve programi 2,50 genel not ortalamasi ile
tamamlamalar gerekir.

 Bilimsel hazirlik sdresi igerisinde bilimsel hazirhk formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilamaz. Ilgili dénemde bilimsel hazirlik formunda
belirtilen ders aciimamis ise EABD Baskanlidinca yeni bilimsel hazirlik formu dizenlenir. Bu durum EnstitQ Yonetim Kurulunca dederlendirilir.

Bilimsel Hazirlik programina kabul edilen her bir 6grenci igin EABD égrenci isleri sekreterlidince Bilimsel Hazirlik Formlar hazirlanir

(form 5-a).
Hayir Formlarda belirtilen dersler 6grencinin lisansisti
programa kabulti sirasinda EABD akademik kurullarinda
£ belirtilen dersler ile aym mi?
Bagvuru yapilimaz ¢ Evet
; Form 5-a'da belirtilen derslere 6grencinin kayith mi?
Hayir

l Evet

Form 5-a'ya ¢grenciye ait yanyil ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit donem) eklenir.

v

Ofrencinin kabull sirasinda belirlenen derslerden o donem igerisinde acilmayacak olanlar var ise 6grenci dénem izin bagvurusunda
bulunabilir. Konu ile ilgili olarak 6grencinin bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi EABD'nin sorumlulugundadir.,

v

Her &grenci igin ayr ayn haziflanmig ve EABD Bagkani tarafindan cnaylanmis formlar ekleri ile birlikte dénemin ders ekleme-
birakma siiresi sonuna kadar Enstitiye iletilir

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

v

Eksik belge ya da ODTU LisansGisti Egitim-Ogretim var

Yénetmeligine aykirilik var mi?

‘L Yok

EABD'ye iade edilir.
Formlarda belirtilen dersler 6grencinin lisansistl
programa kabulu sirasinda EABD akademik kurullarinda —1
belirtilen dersler ile aym mi?
Hayir
¢ Evet
Form 5-a'da belirtilen derslere 6grencinin kayith mi?

Hayir

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK'da géristlir.

Karar QIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1. O3renciler lisansiistil programa kabulleri sirasinda EABD akademik kurullarinca belirtilen dersleri almak zorundadir. Bu derslerde 83renci yada
EABD'nin talebi dogrultusunda bir dedisiklik mimkin degildir. Bu nedenle EABD akademik kurullarinin bilimsel hazirlik derslerini belirlenmesi
sirasinda yakin zamanda (ayni dénem yada izleyen dénem) aciima ihtimali olmayan dersleri bilimsel hazirlik programina katmamasi nemlidir.
2.0drencinin kabulli sirasinda belirlenen derslerden o dénem icerisinde acilmayacak olanlar var ise ve égrencinin programi tamamlama ihtimali
kalmamissa, 8grenci dénem izni bagvurusunda bulunabilir. Konu ile ilgili olarak 8grencinin bilgilendirilmesi ve yénlendirilmesi EABD'nin
sorumlulugundadir. B

3.EABD'lerin bilimsel hazirlik programlarinda sadece ODTU'de verilen dersler yer alir. Bagka universiteden alinan dersler bilimsel hazirlik
programinda yer alamaz.

11
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DERS SAYDIRMA

Aciklamalar

Ders sayimi ile muafiyet verilen derslerilgili lisans(isti programinin ders yiikiiniin %50'sini gegemez. (ODTU lisansisti yonetmelik
Madde 18-19) Tum ders saydirma bagvurulan Enstitd Yonetim Kurulunda gérisiilerek karara baglanir.

Bu kapsamda dederlendirilecek durumlar

1-Baska Universiteden Alinan Derslerin Saydinimasi

a-Baska Universiteden ahnan ders notunun ODTU sistemindeki karsihgi en az BB olmasi gerekir. Bagka Gniversitenin not sisteminin
ODTU not sistemindeki karsili§i EYK kararnna baghdir.

b-Baska Universitelerden alinan dersler *EX’ notu ile dederendirilir ve 6grencinin transkriptine bu sekilde kaydedilir.

c- Baska Universitelerden alinan derslerden en fazla iki tanesi saydinlabilir.

d-Saydinimak istenen dersin alindigi programda bir derece (programdan mezuniyet) igin kullanilmamis olmasi gereklidir

2-Bilimsel Hazirhk programinda NI statiisinde alinan dersler programa notu ve kredisi ile saydinlabilir. Yaksek lisans programlan igin
3XX ve 4XX kodlan ile alinmig en fazla iki saydinlabilir. Doktora programlar igin sadece lisansisti dersleri saydinlabilir.

4- Ozel Ogrenci Statiisi ile ODTU'de alinan derslerden en fazla ikisi (notu BB ve (izeri olmasi sartiyla) programa saydinlabilir.

5- Daha énce kayith oldugu ve mezun olmadid liniversite ve programlarda alinan derslerden en fazla iki tane ders saydinlabilir.
0ODTU icinde daha énce kayith oldudu ve mezun olmadid! programlarda aldigdi derslerin kayith oldugu programin ders yikinin
%50'sini gegmeyecek sekilde saydinlabilir.

6- Lisanslstlu 6grencilerin ders sayimlannda Enstith Yonetim Kurulu 5 yildan daha 6nce alinan dersleri saymamaktadir.

1. Dersleri saydirmak isteyen 8drencileri asagida belirtilen belgeleri tamamlayarak EABD édrenci isleri sekreterlidine
bagvurur

a- Ders Saydirma Formu (form 15)

b- Basvuru dilekgesi

c- ODTU'de kayith oldugu programa ait not gizelgesi

d- Eder saydirimak istenen ders baska bir Gniversiteden alinmis ise 6grencinin daha énce kayith oldugu
Universiteden aldigi not cizelgesinin ash (yada diger Universitedeki ilgili bélim baskaninin ash gibidir onayi
bulunan not gizelgesi)

Basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

Var

Bagvuru kabul edilmez, €—— Eksik belge var mi?

L Yok

2.Deferlendirmeye alinan basvurulara asadidaki belgeler eklenerek enstitiiye iletilir.
a- Danigmanin ayrintili gérasd
b-Enstiti Anabilim Dali Baskanliginca onayh Ders Saydirma formu (Form 15)

v

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

|

Eksik belge ya da ODTU Lisansiistl E§itim-Ogretim var
Yonetmeligine aykirilik var mi? i
i Yok EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérilsiilir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1. Bilimsel Hazirhk 6grencileri ders saydirma islemi yapamazlar.

2.Basvuru 6grencinin programa basladidi ilk dénem iginde yapilmalidir. Daha sonra yapilacak basvurular kabul edilmeyecek ve ders
saydirma islemi yapilmayacaktir.

3. Sayilacak kredili ders sayisina bagh olarak donem dismesi yapilr.

Y. Lisans ve Doktora Programlannda 3-5 derse kadar 1 donem; 6-8 ders igin 2 dénem,

Ikinci Odretim Tezsiz Y.Lisans Programlannda 1-5 ders arasi dénem eksiltiimez, 6 veya daha fazla ders igin 1 dénem ed§itim
slresinden disuraldr.

4.Kredisiz dersin saydinimas) durumunda dénem digilmez.

5. Sadece asadida belirtilen durumlarda ders saydirma islemi yapilir:

a-Notu BB ve (zeri olan dersler

b- Daha dnce saydinlmamis dersler

c- Doktora programina kayith olan 6grenciler igin sadece lisansiisti dersleri, yiksek lisans programina kayith 6grenciler icin 3XX ve
4XX kodlu dersler

6- Lisanstisti 6grencilerin ders sayimlannda Enstitdl Yénetim Kurulu 5 yildan daha &nce alinan dersleri saymamaktadir.
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Agiklamalar
Doktora Yeterlik Komitesi EABD Bagkanligi’'nin énerisi ve Enstith Yonetim Kurulunun onayi ile Gg yil slire ile atanir,

Komite dyeleri ve Komite Baskani belirlenir.

EABD 6grenci igleri sekreterligi tarafindan Enstitlye iletilir.

!

Doktora Yeterlik Komitesi ile ilgili EYK karari hazirlamir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérisilir.

Karar ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Beg lUyeden olugan komite (yelerinin égretim Uyesi olmasi gerekmektedir.
2. Komite Baskaninin EABD Baskani tarafindan énerilmesi gerekmektedir.

17
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Aciklamalar
Mayis ve Kasim aylarinda olmak izere, yilda iki kez, Ingilizce, yazil ve stizlii olarak yapilir. Doktora Yeterlik sinavina girecek égrencinin tiim
derslerini( kredili,kredisiz, seminer ve etik ) tamamlamis olmasi gereklidir.

« Doktora Programlarinda: en gec 5. yanyilda,
« LSD Programlarinda: en geg 7. yanyilda Doktora Yeterlik Sinavina girilmesi gereklidir.

Ogrenci EABD sekreterligine danismani tarafindan onaylanmis bir dilekge ile bagvurur.

» Bagvurular ilkbahar déneminde en geg Nisan ayi iginde, sonbahar déneminde ise en geg Ekim ay! iginde yapihr.
+ Doktora Yeterlik Sinavlarina girmek icin verilen dilekgeler geri cekilemez.Dilek¢ce verdigi halde sinava girmeyen édrenciler
basarisiz sayilirlar.
» Bagvuru icin son tarihler EABD Baskanlidi tarafindan ilan edilir.

v

EABD Basgkanliginca doktora yeterlik sinavina girecek olan dgrencilerin derslerini( kredili,kredisiz, seminer ve etik ) tamamlamig olup
olmadiklari ve dénemleri kontrol edilmelidir.

» Sinava girecek dgrencilerin derslerini tamamlamis olmalar ve en ge¢ 5. dénem(doktora), 7. dénem (LSD) elmalidiriar.
« Derslerini tamamlamams dgrenciler sinava kabul edilmez, belirtilen ddnemi gegen égrenciler bir haklanni kullanmis ve o haktan
basansiz sayilir.
« ODTU Lisansiistu EJitim yénetmeligine gére doktora yeterlik sinavlan ilk bahar déneminde Mayis, sonbahar déneminde ise Kasim
aylarinda yapilir.

!

Var
Basvuru kabul edilmez. €———— Eksik belge var mi?

J' Yok

Sinava girmesi kabul edilen égrencilerin listesi (Form 28A)ve doktora yeterlik
jurisi atama formlari(Form28C) Enstitinun belirttigi tarihe kadar Enstitlye
iletilmelidir.

!

i

H

i

H

i

H

i

H

i

H

i

H

E Doktora Yeterlik jurisinin yonetmelikte belirtildigi sekilde kuruldugu, &drencinin derslerinin tamamlayip tamamlamadidi ve
i « Uygun olmayan durumlar dazeltilmesi igin EABD'ye bildirilir. Bu nedenle EABD Baskaliginin 6grenci listesi ve doktora
i
H
i
i
H
\
H
,
H
i
H
\
H

dénemi kontrol edilmelidir.

ve formlarindan dolay dogabilcek madduriyetler EABD Baskaliginin sorumlugundadir.

Var

Dizeltilmesi igin
? — 3
Uygun olmayan durum var mi? EABD'ye bildirilir.

l Yok

EABD'ye iletilir.

!

Doktora yeterlik sinavina giren égrencinin Doktora Yeterlik Sinavi Tutanak
formu(Form28D),komite raporu{Form28D Ek1),Doktora Yeterlik Szl Sinavi
(Form28D Ek 2), Doktora Yeterlik Yazili Sinavi(Form28D Ek3) formlarinin EABD
sekreterlidi tarafindan g is glini iginde Enstitlye iletilmesi gerekir.

v

Doktora sinavi tutanaklan OIDB'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Doktora Yeterlik Jurisi : Doktora vyeterlilik komitesi farkl alanlardaki (temel ve yan alanlarda) sinavlan hazirlamak, uygulamak ve
dederlendirmek amaciyla biri 6grencinin tez damsmani olmak Uzere bes kisiden olusan sinav jurileri kurar. Sinav jlrisi en az ikisi kendi
yUksekdgretim kurumu disindan olmak Gzere danisman dahil bes 6§retim Uyesinden olusur. Bu juri hem sézIti hem yazih sinavi yapmakla
yukumlidir.Yonetmelige uygun olmayan sekilde kurulmus jiri ile yapilan sinavlar FBE tarafindan iptal edilinSinav iptali nedeni ile
dodabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi uygun olmayan zamanda yapan EABD Baskanlidi ve doktora yeterlik komitesi sorumliudur.

. Yazili sinavda baganli olan 6grenciler s6zIU sinava alinir.

. Doktora Yeterlik Sinavinda basarisiz olan 6grenci basarisiz oldugu bélim/bsélimlerden bir sonraki yariyilda tekrar sinava alinir,

. Doktora yeterlik jurisi, yeterlik sinavini basaran bir 6§rencinin, ders ylkini tamamlamis olsa bile, ek ders almasini isteyebilir. Engok ki
ders ek ders verilebilir. Fazladan alinan kredili dersler NI statiisiinde olup en az BB notu alinmasi gerekir. Dersleri bu kosullarda azami
siirenin sonuna kadar tamamlayamayan égrencinin programla ilisigi kesilir. Eklerde ve/veya EABD yazisinda eksik varsa ilgili bslime iade
edilecek ve isleme alinmayacaktir.

. Sinav takvimi:doktora yerelik sinavlari her yil Mayis ve Kasim aylari icinde tamamlanmak zorundadir. Daha once ya da sonra yapilacak
sinavlar yénetmelige uygun olmamasi nedeni ile FBE tarafindan iptal edilirSinav iptali nedeni ile degabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi
uygun olmayan zamanda yapan EABD Basgkanlidi ve doktora yeterlik komitesi sorumludur. Sinaviann yénetmeliklerde belirtilen sekilde ve
belirtilen tarihlerde yapilmasi énemlidir.

PN
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i
I

i

I

i

i

i

i

i

i

i

i

i

yeterlik juri atama formlarini Enstitd tarafindan ilan edilmis tarihten dnce gondermesi gereklidir. Ge¢ gonderilen liste i
l i
i
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i

i
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i
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Aciklamalar
*Ogrenciler saglik, askerlik, egitim ve éngériilemeyen ailevi nedenlerle izin talebinde bulunabilir.
*Kendisi ve birinci derece yakinlarinin saglik sorunlari nedeni ile her zaman basvuru yapilabilir.
*Egitim amagclh izin basvurulari;

-Erasmus Programi

-Degigim Programi

-Ortak Programlar

-O¥P Programi

-Yurtdisi ve yurtiginde bir bagka Universitede/aragtirma enstitiisinde tezi ile ilgili caligmalar yapiimasi(6zel sektre ya da kamuya ait aragtirma merkezleri harig)
"Egitim ve askerlik nedeniile yapilan bagvurular en ge¢ o donemin ders ekleme birakma tarihinin son glnine kadar yapilabilir.

ilgili EABD Baskanligina hitaben yazilmis, izin gerekcesini bildiren dilekce ile EABD Ogrenci sekreterlidine basvurur.

v

izin formunun eklerini hazirlar.

EKLER

= Aynintili danisman goriisi

sTranscript

-ig'\nde bulundugu déneme ait yariyill aynnti bilgisi

:Gerekge ile ilgili belgeler;

-SAGLIK

i) Sadlik Kurumlarindan alinmig Heyet Raporu (D8nemin en az 1/3'Unl kapsayan ve en az 35 ginlik)
i} Heyet Raporu 0ODTU Saglik ve Rehberlik Merkezi Baghekimlii'ne onaylatimalidir.

-EGITIM
iYTezi ile ilgili galismalar yapmak Uzere gidecedi Universite/arastirma enstitlisi’ne ne zaman ve ne kadar slreyle gidecedini belirten resmi
onayll kabul belgesi(orjinali sonradan teslim edilmek Uzere tarayacidan gegirilerek e-posta ile gonderilen belgeler kabul edilir)
ii)Tez calismasi kapsaminda aldigi burs ile ilgili belgeler(orjinali sonradan teslim edilmek lzere tarayacidan gegirilerek e-posta ile génderilen
belgeler kabul edilir)

-ASKERLIK
i}Zorunlu olarak askere sevk edilen 6grenciler icin askere sevk belgesi .
ii)Zorunlu olarak sevk edilmemisse, EYK kararinda belirtilen tarihe kadar askere sevk belgesi OIDB‘ye teslim edilmelidir:

-AILEVI
1) Ailevi nedenlerle ilgili belgeler (aile fertlerinin belgelenmis rahatsizlig vb.)

v

Ogrencl tarafindan yapilan izin bagvurusu ekleri ile birlikte kontrol edilir.

Var

Basvuru iade edilir. € Eksik belge var mi?

¢ Yok E

Ogrenci izin formu (Form-33) doldurulur.

v

Talep EABD Baskaninin onayina sunulur.

FBE've génderilmez. i

T Hayir

Talep EABD baskanliginca uygun gordldd mi?

i Evet

EABD Bagkaninmin gorisu ile Enstitliye gonderilir.

|

EABD Bagkanligi tarafindan gonderilen talep incelenir.

!

Eksik belge ya da ODTU Lisansiistil Egitim-Ogretim
Yénetmelidine aykirilik var mi?

Var

l Yok

EYK'ya sunulur.

EABD’ye iade edilir.

EYK'da gérlsllir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyanlar:
1. Lisansusti Egitim Ogretim Yonetmelldi Madde 52 (1)'e gére Odrenciler, gerekgesi ne olursa olsun (sadlik, egitim, askerlik ve ailevi) kayith oldugu
program i¢inde en fazla iki ddnem igin izin basvurusunda bulunabilirler.
2. Bilimsel Hazirlik 6grencilerine, programa yeni baglayan {1.déneminde olan &grenciler) ve juriye girip uzatma alan &grencilere dénem izni verilemez.
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Aciklamalar
EABD'ler lisansustl programlarinda degisiklik yapmak istediklerinde dedisiklik dnerilerini Enstitil Kurulunda gériisilmek (izere Enstitliye iletmeleri
gerekmektedir.

Lisansisti programlarda degisiklik yapilmasi onerisi EABD Akademik Kurulunda
gorlsilip kabul edilmesi gerekir.

!

EABD Akademik Kurulunda kabul edilen dneri alinan karar ile EABD Baskani gorish ve
yeni onerilen programin tablosu Enstitlye iletilir.

v

Var
Eksik veya Ydnetmeliklere aykiri bir durum var m?->——p EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérisilir.

Karar OIDB ve ilgill EABD'ye iletllir.

Uyarilar:

1. EABD doktora programlarinin zorunlu derslerinde 7XX ve lisans dersleri yer almamaldir. Benzer sekilde yliksek lisans programinin zorunlu
derslerinde 7XX yer almamahdir.

; i Yok
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Aciklamalar
Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi esastir. Belgelenmis gegerli bir mazeret olmasi halinde geg
ders ekleme-birakma basvurulari  EYK’da gériistltr.

Geg ders birakma yapmak isteyen dgrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD sekreterlijine bagvurur.
Ekler:

+ Kayit ve ders ekleme-birakma siiresinde dersin birakilamama gerekgesinin agiklandidi 8&rencinin EABD'ye bagvuru
dilekgesi

» Geg ders birakmasina neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnedin saghk raporu,danisman onayi
alamama,dersin kapatilmasi vs.)

» Dersin birakilmasiyla ilgili 6gretim Gyelerinden alinmis onaylar

« Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis'den alinacak kayit dokiumu)

« Atanmissa tez danmisman aynintil gérisid ve onayi

Ogrencl tarafindan yapilan bagvurunun ekleri ile birlikte kontrol edilir.

!

Var
Bagvuru kabul edilmez. % Eksik belge var mi?
¢ Yok
Hayir
Daha &nce geg ders birakma hakki verildi mi?
Evet
Saghk raporu, tniversite tarafindan yapilan
gdrevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb. Havir
nedenlerden mi? 4

Baskaninin goris ile Enstitlye gdnderilir.

Evet l

EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen talep incelenir.

|

7 Eksik belge, Var
ODTU Lisansustd Yonetmelik ve Enstiti
uygulamalarina aykiriik var mi? ,

EABD'ye iade edilir.

l Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da géristlir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta iginde yapilmahdir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Y&netim Kurulunda gdriisiilemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.

:
i
i
i
i
i
i
i
H
i
i
i
i
i
i
i
E > EABD Bagkanliginca uygun gdrilen talepler (form xx), EABD
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kabul edilmeyecektir.
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Aciklamalar
Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi esastir. Belgelenmis gecgerli bir mazeret olmasi halinde ge¢
ders ekleme-birakma bagvurular EYK’da gérgllur.

Geg ders ekleme yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogrenci isleri sekreterligine basvurur.
Ekler:

» Kayit ve ders ekleme-birakma siresinde dersin eklenememe gerekgesinin agiklandigi 6grencinin EABD'ye bagvuru
dilekgesi

» Geg ders eklemesine neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnedin saglik raporu,danigman onayi

alamama,dersin kapatilmasi vs.)

Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis‘den alinacak kayit dokumu

Ddnem basindan beri derslere devam ettigine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis onaylar,(&gretim (yeleri tarafindan

onaylanmamis form kabul edilmeyecektir.

« Atanmissa tez danismani ayrintill gérisi ve onayl
Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

|

Var
Bagvuru kabul edilmez. € Eksik belge var mi?
Hayir
L l Yok
Evet
Saghk raporu, universite tarafindan yapilan (_,— Daha once geg ders birakma hakk verildi mi?
gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.

nedenlerden mi?

¢ Hayir

5 EABD Bagkanlidinca uygun gdrilen talepler (form xx), EABD
- Baskaninin gdériisi ile Enstitiye gdnderilir.

Evet l

EABD Baskanldi tarafindan gonderilen talep incelenir.

|

; Eksik belge, var
ODTU Lisansiistd Yonetmelik ve Enstiti
uygulamalarina aykiriik var mi? , .

EABD'ye iade edilir.

i Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gdrusdlir,

Karar QIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar

1. Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta iginde yapiimalidir.
2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Ydnetim Kurulunda goérisilemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.
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kabul edilmeyecektir.
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Aciklamalar

*Kayitlarin kayit siresinde yapiimas! zoruniudur.

*Ders ekleme-birakma sUresi sirasinda, ancak ders ekleme-birakma ve program iginde ders saydirma islemleri yapilir.
*Belgelenmis gegerli bir mazeret olmasi halinde geg kayit basvurulan EYK'da gérisilir.

Geg kayit yaptirmak isteyen 6grenci asagdidaki belgeleri tamamlayarak EABD sekreterligine bagvurur.

Ekler:
« Geg Kayit Formu (Form XX) (FBE web sayfasindan indirilecektir.)
« Geg kayit gerekgesini bildiren detayl dilekge
= Geg kayit nedenini agiklayic belgeler (6rnegin saglik raporu, is yerinden alinacak durumu agiklayici belge vs.)
« Yanyil ayninti bilgisi (Metusis'den alinacak kayit dokimii)
+ Transkript
Basvuru formu ve ekleri kontrol edilir.
Var
Bagvuru kabul edilmez. <€— Eksik belge var mi?

Hayir l Vox

— Daha dnce gec kayit hakkr verildi mi?
Evet

Sadlik raporu, Universite tarafindan
yapilan gbrevlendirmeler, askerlik gibi <—
zorunlu hizmetler vb. nedenlerden mi?

Hayir

Enstitl'ye gonderilir.

Evet

EABD Bagkanli§ tarafindan gonderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da var

ODTU Lisansistl Egitim-0gretim Ydnetmeligine
aykinlk var mi?

Yok EABD'ye iade edilir.

EYK’ya sunulur.

Odrenci o déneme kayitsiz sayilir. Kayitsiz duruma

disen odgrenciler daha sonraki yariyilarda

akademik takvimde ilan edilen etkilesimli kayit Red
tarihlerinde  kayit  yaptirabilin. ~ Ancak, bu
ogrencilerin en gec¢ etkilesimli kayitlarin sonuna
kadar bir dilekge ile OIDB'ye basvurmalar gerekir.
Odrencilerin  kayitsiz kaldi§i dénemler program
sliresine dahil edilir.

A

EYK'da gérasulur.

| > Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra iki hafta iginde yapilmalidir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Ydnetim Kurulunda gorustlemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.

4. Geg kayit hakki program siresince bir kez verilir. (saglik raporu, Gniversite tarafindan yapilan gérevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.)

H
i
i
i
i
i
i
i
E Geg Kayit formunda EABD'nin agiklama ve onayi béliml doldurulur ve
:
i
i
i
i
i
i
i
i
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Aciklamalar
Gizli Tez Karar sadece su durumlar icin talep edilebilir:

+ Ulusal ¢ikarlar veye gtvenlidi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve glvenlik ve saglik vb. konular.

» Tezler, OgrencininfTez danismaninin, bir protokol ile teze ortak olan kurum/kurulus'un talebi dogrultusunda Universite Yénetim Kurulu karari ile gizlilik kapsamina
alinir.

Gizlilik talebinde bulunulmasi igin tezlerin ciltlenmis ve onaylanmis sekilde (juri Uyeleri, tez danismanlari, EABD Bagkani) hazirlanmis olmasi gerekmekiedir.

Qgrenci/Tez danismani, ciltlenmis ve onaylanmis tezler ile beraber EABD Qgrenci isleri sekreteligine tezlerin gizlilik kapsamina
alinmasi igin bagvurur. Basvuru sirasinda tezin PDF formatinda elektronik kopyasinin oldugu bir CD teslim edilir

!

Bagvuruda tez danigmaninin ve varsa ortak tez damsmaninin gizlilik siiresinin ve gerekgesinin belirtildigi yazisi bulunmak
zorundadir. Bu yazi her iki danisman tarafindan onaylanmig olmalidir. Gizlilik talebi, bir kurum/kurulus ile is birli§i protokoll
cercevesinde yapiliyor ise bu protokolin bir kopyasi eklenmelidir.

Dilekge ve ekleri kontrol edilir:

Var
Basvuru kabul edilmez. €——————— Eksik belge var mi?

Yok

Dilekge ve ekleri, EABD édrenci isleri sekreterligi tarafindan EABD Bagkaninin yazisi ile Enstitlye iletilir.
Ekler;.

* Tez damsmanlarinin agiklayicr yazisi

* Ciltlenmis ve onaylatilmis bir kopya tez

* Tezin PDF formatinda elektronik kopyasinin oldugu bir CD

A 4

EABD Bagkanli§i tarafindan gonderilen talep incelenir,

A4
- Eksik belge ya da var
ODTU Lisansustu Egitim-Ogretim Yonetmeligine
aykirihk var mi?

Yol EABD'ye iade edilir.

Enstitli Midirtnin gsrasa ile Universite Rektorlligine gsnderilir.

UYK tarafindan gizlilik kapsamina alinan tezler belirlenen stre boyunca Enstitl tarafindan gizlenir Gizlilik
suresinin bitiminde tez YOK Ulusal Tez Merkez Sistemine ylklenir ve ODTU Kltliphanesine bir kopya tez ve CD
olarak génderilir

!

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:
1. Gizlilik dereceli tezler ile ilgili 12.06.2018 tarihli YOK yonergesi Madde 7'ye goére islem yapilir.
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Acgiklamalar
Belirlenmis olan jri tarihlerinde gegitli nedenlerden dolay: jirinin yapilamamasi durumunda daha senraki bir tarihe ertelenmesi talebidir. Son juriye
girme tarihi ODTU Akademik Takviminde yer almaktadir.

Jari tarihini degistirmek isteyen tez danismani/égrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD dgrenci isleri sekreterligine
basvurur.
Ekler:

» Jirinin belirlenen tarih de yapillamama gerekgesini detayl olarak agiklayan dilekcesi

« Jurinin belirlenen tarinde yapllamamasina yonelik gerekli belgeler (6rnedin sadlik raporu, 6gretim (iyelerinin izinleri vs.)
« Yanyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis'den alinacak kayit dokimii)

« Transkript (metusis'den alinacak kayit dokimi)

« Tez damgmanminin agiklama ve cnayi

EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadigi kontrol edilir

l

Var
Bagvuru kabul edilmez. €——— Eksik belge var mi?

l Yok

EABD Baskanlidinca uygun gdrulen talepler, EABD Baskaninin goriisu ile
Enstit(ye gonderilir,

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da ODTU Lisansistil Egitim-Ogretim var

Y&netmeligine aykirilik var mi?

EABD'ye iade edilir.
Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gériiglir,

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir

Uyarilar:

1. Sadece Jiri atamas! yapilmis dgrenciler igin juri tarihi erteleme talepleri kabul edilir ve dederlendirilir. JUri atamasi yapiimamis dgrenciler igin
yapilacak erteleme talepleri kabul ediimeyecektir.

2. Basvuru juri tarihinden en az iki hafta 6nce yapiimahdir.

3. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne clursa olsun kabul edilmeyecektir.

4. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gérisilmeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.
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Aciklamalar

Disiplin sorusturmasi Yiksek Ogretim Kurumu (YOK) Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'ne bagh olarak yiiriitiilir. YOK Ogrenci Disiplin Yonetmelidi'nin
(18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan) Madde 12 (b)'ve gdre FBE dgrencilerinin islemis olduklan disiplin suclanndan dolayi
Enstitd MUdUrd sorusturma acmavya yetkilidir. Bir disiplin sorusturmasi agihyor ise sorusturma acildigi andan itibaren YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
Madde 13 1'de belirtildigi izere 15 giin igerisinde sonuglandirihir. Sorusturmanin safhalar sunlardir:

i. Sorusturmanin baslatiimasi
ii. Sorusturmanin yuaritilmesi
ili. Sorusturmanin bitirilmesi

Sikayette bulunan &grenci, 6gretim Uyesi, perscnel vd. dilekgesi ve varsa ekleri ile beraber baglh oldugu birim baskanh§i'na bagvuru
yapar,

Sikayetginin dilekgesi incelenir. Disiplin sorusturmasi baglatiimasi talep edilivor ise asagidaki bilgileri igeren bir yazi ile FBE MldUri'ne
basvurulur.

sikayette bulunan kisinin kimlik bilgileri

hakkinda sikayette bulunulan égrencinin kimlik bilgileri

olayin tarihi, zamam ve mekani (bitdn bilgiler})

varsa sahitlerin isimleri ve deliller (érnedin tutanak sinav kadidi, kamera kayitian etc.)

FBE Mudurl talebi inceleyerek disiplin sorusturmasi agilip agilmayacagina karar verir. Disiplin
sorusturmasi agilmasina karar verilirse "Disiplin sorusturmasi yontemi ve izlenecek kurallar” is
takip kartina gore sureg devam ettirilir. Disiplin sorusturmasi agilmasi uygun gérilmez ise ilgili

birime vazi ile bildirilir.
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Aciklamalar

YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi (18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayinlanan) madde 12 (b)’ye gdre FBE dgrencilerinin islemis

olduklan disiplin suglarindan dolayi FBE Miduri sorusturma agmavya yetkilidir.

Enstiti Personeli tarafindan 6grencinin bagh bulundugu EABD Baskanligi’'na disiplin sorusturmasini yurlitecek 6gretim tUyesinin ismi
sorulur.

flgili bélimden sorusturmac ismi dgrenildikten sonra FBE-DS-001 Disiplin Sorusturmasi Izleme Formu'nun 1. B8Iim{ FBE tarafindan
doldurularak sorusturmay ylriitecek 6gretim (iyesine gonderilir. Disiplin Sorugturmasi Izleme Formunun ekinde FBE-DS-002 nolu
“0grenci Tebligat” yazisi ve FBE-DS-003 nolu “Savunma Tebli§ Tutanag” bulunur.

Sorusturmaci disiplin sorusturmasi icin verilen azami sirenin 15 giin oldugunu géz éniinde bulundurarak takvimi hazirlamak
zorundadir. Azami sire sorusturma igin FBE Miidird'niin onay vermesi ile baslar.

Sorusturmaci Disiplin Sorusturmasi Izleme Formu (FBE-DS-001) Bolim 2°yi doldurarak bir kopyasini FBE'ye gonderir.

~ /=

Sorusturmaci/EABD Odrenci Isleri Sekreterligi 8grenciye YOK Odrenci Disiplin Yénetmelidi Madde 27 1. belirtilen yéntemlerle
tebligatta bulunur. Asadida belirtilen bu yontemler eg zamanli olarak yerine getirilmelidir.

a) Odrencinin Yiksekégretim Kurumuna bildirdigi adrese “iadeli taahhiit/i” olarak tebligat yapilir ve Savunma Tebli§ Tutanad ekinde
gdnderilir. )
b) Ogrencinin ODTU e-posta adresine tebligat yapilir ve Bélim Baskanhdi ya da Sorusturmaciya gitmesi talep edilin. Savunma Teblig
Tutanag elden teslim edilir.

¢) Ogrencinin sadece adi Bolum Baskanhgi tarafindan ilan panolarinda ilan edilir ve imza karsiliji Savunma Teblig Tutanadi elden
teslim edilir,

-t

EABD Baskanli§i Savunma Tebli§ Tutanadinda YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi Madde 15'de belirtildigi Uzere 8§renciye savunmasini
hazirlamasli icin en az 7 giin sire verir.
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Aciklamalar

Sorusturma, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'nin Madde 14'de belirtildigi sekilde yapilir. YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'in Madde 18‘e gére Uyarma,
Kinama ve Yiiksekdgretim Kurumlanndan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezalari FBE Madari tarafindan verilir. Yilksekogretim kurumundan bir
yaryil ve iki yanyil igin uzaklagtirma cezasini gerektiren disiplin suglarinda YOK Odrenci Disiplin Yénetmelidi'nin Madde 18 4. bendine gére FBE Yénetim
Kurulu karan gereklidir.

Ogrenci Teblig Tutanadi'nda belirtilen tarih, saatte ve yerde savunmasini yapmak iizere bulunmasi beklenir. Gelmeyen 8grenci
hakkindan vazgegmis kabul edilir.

Sorusturmay! Ogrenci Disiplin Yénetmelidi'nin Madde 16°da belirtildigi sekilde hazirlar ve Disiplin Sorusturmasi izleme Formu (FBE-
DS-001) Bolim 370 doldurarak FBE'ye génderir.

Sonuglanan Disiplin dosyasi, FBE tarafindan FBE-DS-004 formu doldurarak usule uygunlugu agisindan Hukuk Mlsavirligi'ne goris
sorulur,

Dosyayi inceleyip usule uygun olup olmadidi konusunda gériislerini yazarak FBE'ye iletir.

FBE Midirl Yiksekdgretim Kurumlan Odrenci Disiplin Yénetmeli§imin Madde 18/5. bendinde belirtildigi (zere disiplin dosyasini
sorusturmaci tarafindan tekrar degerlendirmesini isteyebilir.

Usule uygun dedil ise dosya sorusturmaciya tekrar gonderilerek gerekli diizenlemelerin yapiimasi beklenir.

Usule uygun ise sorusturmacimin énerisi géz onlnde bulundurularak FBE Miduri tarafindan ceza belirlenir. Bir dénem ve daha uzun
streli uzaklagtirma cezalarinda EYK Karan gerekir. Disiplin dosyasi FBE-DS-001 Bélim 4 ve FBE-DS-005 doldurularak bir yazi ile
OIDB've iletilir.
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Aciklamalar

Prof. Dr. Mustafa N. Parlar Vakfi tez 6diilleri, ODTU'niin gesitli EABD’lerinda bir énceki takvim yili icinde tamamlanmig olan (teknoloji dretmeye
yénelik tezler basta olmak Uzere) lisanslstl tez calismalan arasindan uzmanlarca basarili bulunarak dnerilen ve Vakif Odul Jirisi'nce uygun
bulunarak, Prof. Dr. Mustafa N. Parlar Vakfi tarafindan, 1990 yilindan itibaren lisansiistl tez caligmalarina verilen dddldir.

Parlar Vakfi Tez Odull igin bagvuru yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak Fen Bilimleri Enstitiisine

bagvurur.

Ekler:

- Tez Odiilii Bagvuru Formu

Bir kopya imzal ciltli tez
Varsa tezden kaynaklanan yayinlar

Basvurular incelenir

l

Bagvuru ilanda belirtilen kriterlere
ve tarihlere uygun mu?

Evet
Eksik belge var mi?
l Yok
Tez daha dnce odul almis mi?

Hayir

Basvurular degerlendiriimek tzere jiri Uyelerine génderilir.

!

Juri bagkanlari toplanir ve basvurular dederlendirilir.

v

Odiil almaya hak kazananlann listesi hazirlanir.

)

Odiil almaya hak kazananlarin listesi jiri bagkanlar raporu eklenerek

Rektorliige iletilir.

Hayir

Var

Basvurular iade edilir

Evet

Uyanlar:

1. Bagvuru tarihi her yil Enstiti tarafindan EABD'lere duyrulur.
2. Son bagvuru tarihinden sonra yapilacak bagvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

l A A é
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Aciklamalar

* By islemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda yapilmasi gerekmektedir. Bunun mimkan olamadigi
durumlarda EYK karar ile yapilabilir.

* Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapiimalidir. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul
edilmeyecektir.

Program iginde ders saydirma islemi yapmak isteyen dgrenci asadidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6drenci isleri
sekreterligine bagvurur.
Ekler:

Odrencinin gerekeesini bildiren dilekge

Yariyll ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit dékimi)
Transkript

Baslanilan ve ilgili diger dénemlerin yaryil ayrinti bilgileri

’

Baswvuru ekleri ile birlikte kentrol edilir.

v

Hayir

Ofrenci ders déneminde mi?

l Evet

Var
Bagvuru kabul edilmez. €—————— Eksik belge var mi?

l Yok

Hayir
Ders kodlari, dénemleri ve daha énce alinan

derslerin notlar ve statuleri belirtilmis mi?

l Evet

Danismanin ayrintili gériisii ile birlikte EABD onayli Program Iginde Ders
Saydirma formu (Form 17) doldurulur ve Enstitliye iletilir.

EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen talep incelenir.

!

= Hayir
Odgrenci ders déneminde mi?
i Evet
Eksik belge ya da ODTU Lisansisti Egitim-Ogretim var
Yonetmeligine aykirilik var mi?
l Yok EABD'ye iade edilir.

Formda ders kodlan, donemleri ve daha 6nce alinan Hayir

derslerin notlar ve stattleri belirtilmis mi?

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK’da gbrisilir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyanilar:

1.Ders alma dénemini tamamlayan égrenciler bagvuru yapamaz.

2.Program i¢inde ders saydirma iglemi sadece daha dnceki dénemlerde alinan dersler i¢in yapilir.

3.Birbirinin yerine saydinlacak dersler ayni dénem igin de olamaz.

4.Formlarda ders kodlarina, dénemlerine ve daha &énce alinan derslerin notlarina ve statllerine dikkat edilmelidir.
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Aciklamalar

*Bu iglemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda hatall yapilan ders saydirma islemleridir.Bu islemler EYK
karari ile yapilabilir.

*Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapiimalidir. Daha sonra yapilacak bagvurular gerekge ne olursa olsun kabul
edilmeyecektir.

Program iginde ders saydirma iptali yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6grenci igleri sekreterligine
bagvurur.
Ekler:

. Odrencinin gerekcesini bildiren dilekge

« Yariyil ayrinti bilgisi {metusis'den alinacak kayit dokiamii)
« Transkript

« Baslanilan ve ilgili diger dénemlerin yariyil ayrinti bilgileri

!

Basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

v

Hayir i
QOgdrenci ders doneminde mi?

l Evet

Y

Var
Basvuru kabul edilmez, €— Eksik belge var mi?

A

l Yok
Hayir Ders kodlan, dénemleri ve daha énce alinan

derslerin notlar ve statiileri belirtilmis mi?

l Evet

Basvuru ekleri ile birlikte Enstiti'ye iletilir.

v

EABD Baskanhgi tarafindan génderilen talep incelenir.

'

Odrenci ders déneminde mi?

l Evet

Cksik belge ya da ODTU Lisansistd Egitim-Ogretim var

Y&netmeligine aykirilik var mi?

EABD'ye iade edilir.
Yok

Hayir

Formda ders kadlari, dénemleri ve daha énce alinan Hayir

derslerin notlar ve statileri belirtiimis mi?

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK‘da gérasdlir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1.Ders alma doénemini tamamlayan 6grenciler basvuru yapamaz.

2.Not yukseltmek amaci ile yapilan program iginde ders saydirma iptali talepleri degerlendirilmeyecektir.
3.Formlarda ders kodlanina, donemlerine ve daha &nce alinan derslerin notlarina ve statilerine dikkat edilmelidir.

53



08.10.201&; v1

t whDw! a T4Tb59 10O wthelaf1) , S5Lwa'!

Pl € YEFEF N

O AOYR NI {1 Y@ PAIR NIN3 SR IR SANYET SNIf S
SESNRANM. fzl NI NP P8I & MLIP{F 6K K7
AcAyYRS &L LIPEYIfPRPNY 5FKIF &2\

.dz A0t SYAYy SiG1A
A @RPNXI A&ADESY
3Sce A1A KFTFaOLI

edilmeyecektir.
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SINAV TUTANAK FORMLARI

Aciklamalar
Asagida belirtilen sinav formlar ve ekleri eksiksiz ve imzalar tamamlanmis clarak hazirlanmali ve llgili birimlere iletiimelidir.
a-Doktora yeterlik sinav tutanak formu ve ekleri
- Ogrenci dilekgesi

- Doktara yeterlik sinavi jiri atama formu

- Yazili/sozll juri raporlan

- Not gizelgesi

b-Tez &nerisi savunmasi tutanak formu ve ekleri
- Tez dzeti ingilizee/tlirkge
- Not gizelgesi

c-Tez sinavi tutanak formu ve ekleri

1. Sinav tutanak formlarinda égrencinin adi soyadi, 86§renci numarasi, programi dikkatli bir gekilde yaziimali.
2. Sinav sonuglari basarili/bagarisiz, red/kabul, oybirligi/oygoklugdu(rapor mutlaka eklenmeli) isaretlenmelidir.
3. Imzalar tam ve islak olmaldir.

4. Gelen evrak numarasi ve tarih mutlaka yazilmalicir.

i i
1 I
1 |
1 |
1 1
1 |
1 h
1 \
E - Not gizelgesi H
1 H
H Doktora yeterlik sinavina girecek dgrencilerin bir dilekge ile EABD 6grenci isleri sekreterligine bagvurur. i
h 1
h 1
1 1
1 l H
1 1
1 1
Yapilacak sinavla ilgili olan form da gereken zorunlu alanlar doldurularak &grenciye/danismana verilir. .
E Sinav sonucunun belirtildigi, imzalarin tamamlandigl ve EABD bagkanhgi tarafindan onaylanan sinav tutanak formu 3 is giini H
! icerisinde ekleri ile birlikte FBE'ye iletilir. .
H EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenir. H
. EABD'ye iade edilir. .
: - Eksik belge ya da Var :
H ODTU Lisansusti Egitim-Ogretim Yonetmeligine '
H aykirihk var mi? !
E Yok .
E Doktora Yeterlik Sinavi Tutanak Formu Tez Onerisi Savunmasi Tutanak Formu Tez sinavi Tutanak formu E
H . . . e Form 6grenci ciltli tezlerini Enstitliye getirene kadar (maksimum 1 ay H
v | DYS tutanak formu, Jiri raporu ve daha once g&nderilmis olan -EYK karari olanlan haric-) bekletilir. !
| Odrenci dilekgesi, Doktara yeterlik sinavi jiiri atama formuna da !
! eklenir. i !
| Tez sinavi tutanak formu ve ciltli tezin imza sayfasi tekrar kontrol .
H edilir, eksiksiz ve tam ise orjinallik raporu (benzerlik mim%20 den az | |
i olmak koguluyla) eklenir. H
1 1
1 1
1 1
1 .
1 h
i .
' Y .
! » FBE Miidiiri'niin onayina sunulur. E
: OIDB've iletilir :
1 i
1| Uyarilar: !
h 1
h 1
1 1
1 I
1 I
1 |

55



08.10.201&; v1

SINAV TUTANAK FORML@®RIam 1)

' ePl1EF YEEF NI

0 EPRI O0SEANILAESY aPyr @ F2NXEIlI NP S S
birimlere iletiimelidir.

1t SNA

a521 02N @&SiSNImuyveekl®@y @ Gdzil yI |
-mENBYOA RAf S eSaA
521 0FNF @SUSNIAl &aPYylF@gP 2NNR FGFYlF F2N¥dz
- FTPEPkal TEN 2NNR NI LJ2 NI F NP
-b23d oAl St 3SaA
b-¢ ST | yYSNAEAA &l Gdzy Yl &P Gdzily+F {1 F2N¥dz S St 9
-¢ST 1 TSGA Ay3IAatAaAl OSkdNNJ S
-b20 @Al St 3SaA
¢ ST aPyl@P Gdziltyl1 F2N¥dz S S1f SNA
-b23d oAl St 3SaA
ToftSY ' RPYf I NP
me NBY OA |

521 0G2N @8SUGSNI Al aPyl@Pyl 3IANBOS] | ENBYOAf
ol o deNﬂzNID

91 .5 . I81FytPEP @S |
CFLIPELF Ol aPYF @t AftIAEA 2ty F2NX RIF 3ISNSB
{ Pyl @ a2y dzOdzydzy 6StANIAfRAEAS AYI It FNPY GF
Gdzi F yI'1 F2N¥dz o A0 JNyBEYyelleBB.NA&EAYRS St SNA

OyalAGN t SNE2Y|

52102NI . SGUSNIA]l &Pyl Q@ Gdzilyl | F2NNdz

aNRNNNYNy 2yFe&P AtS mT5. yI At SGATAND
¢ST mySNRAA {I @dzyYlFaP Gdziil yI 1 F2N¥dz
9! .5 . Fo1lytftPEP GINFFPYRFY 31 YRSNRE SY
¢ST aPylr@P ¢dziil yI 1 F2N¥dz

EABD [ 61 FyfPEP GFNIFTPYRIY 31 yRSNAESYy T2
lay9, Y 1FNINRO@STHSENE KNINR/A E GE A GSTES

SNI Al YAY:uwn RSy 1 2fYlF]
St3S AtS B@FLPELFYE h5¢« |
YRX¥NREYSOLiPQeS Al RS SRA

J—

I yaN

1
Aa
t A NJD

T« © O
U»r— O
m Q¢ (»
m >

) O

1
NI

91 .5 (FNIFPYRIYy 31 yRSNAESY 52102NF . S S8NI
I YRSNAEYAD 2ty mESNBYNIAA RAL By lBE AZIN ISR | it I

TZNNdzAfS AYT F &l @& ¥l a®tezieSikshiveNamiis2 gfjinalliR apor
S 2 6 dzf dze f

G f

NY |
NJ 3§
‘RA
U

adN

L3 NPE | NI

@ GdzikyF 1 F2NXYEFNPYRI | ENBYOAYAY
Pt YLt POD
b

%)

NBit SyYStARAND

“fFNJGLY &S Patl ]l 2fYlFtPRPND

Sy SONI | ydzYl N} &P &S GF NKK Ydzit |l ]}

d2ydzef I NP o6 61 NPf Pkol 6l NJPa&lemEnellNS Rk { |

I RP &

el 1 H

56



08.10.201&; v1

Acgiklamalar

Tez danismani atama, ortak tez danismani atama, tez baghdi ve bunlara ait degisiklikler OIBS 71 no'lu program ile yapilir. Y. Lisans programindaki
dgrenciye tez damgmam en geg birinci yaryil sonuna kadar ilgili EABD'nin 6nerisi ve EYK karari ile atani. Tez danismanlan 6gretim Uyeleri arasindan
secilin. Yiiksek lisans tezinin niteliginin birden fazla tez damgmani gerektirdigi durumlarda ortak damsman Universite kadrosunda bulunan veya Universite
kadrosu disindan en az doktora derecesine sahip kigilerden olabilir. Doktora ve Lisans Sonrasi Doktora (LSD) Programlarninda égrenciye tez danismam en
geg ikinci yanyil sonuna kadar ilgili EABD'nin 8nerisi ve Enstitl Ynetim Kurulu karariyla atanir. Tez danigmanlari 8gretim tyeleri arasindan segilir. Doktor
Ofretim Uyelerinin doktora tezi yénetebilmek icin en az bir yiiksek lisans tezini yénetmis ve basariyla tamamlamis olmalari gerekir. Doktora tezinin
niteliginin birden fazla tez danigmani gerektirdigi durumlarda ortak danisman Universite kadrosunda bulunan veya Universite kadrosu digindan en az
doktera derecesine sahip kigilerden olabilir.

Tez Danismani atamak isteyen 6grenci asagidaki islemleri yapmaldir:

-01BS 71 no'lu programdan tez adini, tez damsmanin adini ve varsa ortak tez damgmaninin adini girer.
- En fazla 250 sdzclk olacak sekilde Abstract ve Oz programdaki ilgili yerlere yazihr.

Ggrenci onayini verir, Odrenci tarafindan enaylanmavyan girisler Tez Danismani ve diger birimler tarafindan onaylanmayacaktir.

Tez Danigmani OIBS 71 no'lu programdan damsman onayi verir.

Yok Var
Ortak Tez Danismani var mi

Ortak Tez Danismani ODTU disi bir
kurumdan mi?

FORM 20-B doldurularak EABD Baskanligi'na verilir. Ortak Tez Danismani onay verir.

EABD Ogrenci Isleri Sekreterlidi tarafindan 6gretim dyesinin 6grenci sayisi kontrol edilir.

3 YOK Lisansust Egitimin Yaritilmesine Dair Ilkeler ve ODTU Senato kararina gore bir Asil yada Ortak Tez
Danismaninin toplam 6grenci sayisi en fazla 12 (standart ODTU &grencisi}+6 (OYP/35. Madde kapsamindaki tez
ogrencisi sayisi, yabanci uyruklu tez égrenci sayisi, af/intibak sonucu geri gelmis tez 6grenci sayisi ve programa

kayitl ama kayit yenilenmemis tez égrenci sayisi) olabilir.
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Hayr Onerilen Danisman yeni 8grenci

alabilir mi?

l Evet

EABD onay! yapilmaz ve 6grenciye bilgi verilir. Ortak danisman var mi?

Hayir

Evet

Hayir "
v Onerilen Ortak Danisman yeni 6grenci

alabilir mi?

Evet

0OIBS 71 no'lu programdan EABD onayi verilir, «—

0IBS 71 no'lu program her Sal giinleri kontrol edilerek Tez Danismani atama iglemleri
baglatilr.

Tez Danismani ve varsa ortak tez danigmaninmin 6grenci sayilarinin kontrola yapilir.

Hayir Onerilen Danisman yeni 6§renci

alabilir mi?

l Evet

Ortak danigman var mi?

Y
EYK'ya sunulmaz, bélime iade edilir.

A
Evet

Hayir Onerilen Ortak Danisman yeni dfrenci
alabilir mi?
Evet
Hayir

Ortak danigman ODTU digi bir
kurumdan mi?

Evet

FORM 20-B dogrultusunda OIBS 65 no'lu programa girig yapilir

0IBS 71 no'lu programdan gikti
> alinir ve EYK'ya sunulur.
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EABD'den QIBS 71 no'lu programdan onay! Red

EYK'da gérisdlir.
kaldirmasi istenir.

> OIBS 71 no'lu programdan Enstit(l onay: verilir.

Uyarilar
1. Enstitd Kurulu gérist dodrultusunda, édrenci, tez damsmani, ortak tez danigman ile tez jiri tiyelerinin arasinda 1. derece yakinhgin
olmamasi gerekir. Bu durumun kontrolii EABD Bagkanhdi'nin sorumlulugundadir.

2. Disiplinleraras Yiksek Lisans programlanndaki égrencilerin sectikleri Tez Damgmanlan mezun olduklan Lisans Anabilim Dal'ndan ise
Ortak Tez Danismani atanmasi zorunludur. DAP doktora programinda ortak tez danismani atanmasi zorunludur.

3. Disiplinlerarasi programlarda, ortak danismanin farkh EABD’'den olmasi gerekir. Aksi durumda EYK tarafindan cnay verilmeyecektir.
4. ODTU disi kurumlardan ortak tez danismani atamasinin yapilabilmesi igin Form 20-B'nin Enstitli'ye iletiimesi gerekmektedir. Eksik bilgi

durumunda atama yapilamayacaktir.

sonra yapllacak bagvurular 6grencilerin kayitsiz kalmasina neden olabilir.

5. Tez Danismani atamalarinda ODTU Akademik Takvimi'nde belirtilen tarihlere dikkat edilmelidir. Akademik Takvim'de belirtilen son giinden :
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