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OYP BUTCE KULLANIMI

Aciklamalar
OYP-DPT ve OYP-YOK &grencileri Enstitlye proje verdikten sonra teghizat, sarf, hizmet alimlarinda bulunacaklari zaman agagida yer alan adimlari iziemelidir.

OYP-DPT d3rencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinden giris yaparak alim talebi olusturur.

!

OYP-YOK 6drencisi kendi badl oldugu Bélimiin EKAP idari personeli ile iletisime gegerek sarf, hizmet ve techizat talepleri igin
EKAP (zerinden islem baslattirir.

Enstitiiye badh Disiplinler arasi Bélimde okuyan OYP-YOK 6drencisi Danisman Hocasinin bagh oldugu Balimiin EKAP idari
personeli ile iletisime geger ve islemler ilgili Bolimce ylratallr.

QOYP-DPT &3rencisi: http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde olusturan talebe sistem onayl sirasiyla Tez Damsman ve EABD
Baskanlidinca verilir.Portal talebi ile ayni zaman zarfi icinde Mal ve Hizmet Alimlari igin Ihale Onay formu hazirlanir. S6z konusu form
BAP ofisinden temin edilir. Dosya ekleriyle birlikte 1slak imzal olarak Enstitliye génderilir.

OYP-YOK &grencisi: Alim talebi EKAP (izerinden ilgili B&lim idari gérevlisi tarafindan yapilir ve alim dosyasi ekleriyle birlikte
Enstitlye génderilir.

OYP dgrencilerinin proje ve alim dosyalarinin birbiri ile uyumluluk durumlar ve ahm dosyasinin igeridinin dogrulugu incelenir

Var
Talep dosyasinda eksiklik o -
va da hata var mi? —» EABD’ve iade edilir.
Yok
ilgili yéneticinin onayina sunulur.
Hayir
Talep uygun bulun mu? ———» EABD'ye iade edilir.

Evet

Talebe onay verilir.

Alim dosyasi Rektérilk-Arastirmalar Koordinatérligl birimine génderilir.

Uyarilar:
1. Alinmak istenen Uriinlerin piyasada daha uygun fiyata oldugu tespit edildiginde talep red edilebilir.
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OYP BUTCE KULLANIMI (Devam 1)

Aciklamalar

OYP-DPT ve OYP-YOK 6grencileri Enstitiiye proje verdikten sonra teghizat, sarf, hizmet
alimlarinda bulunacaklari zaman asagida yer alan adimlari izlemelidir.

Islem Adimlari

Ogrenci |
1.0YP-DPT 6grencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinden giris yaparak alim
talebi olusturur. 2.
OYP-YOK 6grencisi kendi bagli oldugu Béliimiin EKAP idari personeli ile iletisime gegerek
sarf, hizmet ve techizat talepleri icin EKAP Uzerinden islem baslattirir.
Enstitiiye bagh Disiplinler arasi Béliimde okuyan OYP-YOK 6grencisi Danisman Hocasinin
bagh oldugu Bolimin EKAP idari personeliile iletisime gecer ve islemler ilgili B6limce
yarataltr.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
3. OYP-DPT &grencisi: http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde olusturan talebe
sistem onayi siraslyla Tez Danismani ve EABD Baskanliginca verilir.Portal talebi ile ayni
zaman zarfi icinde Mal ve Hizmet Alimlari icin ihale Onay formu hazirlanir. S6z konusu form
BAP ofisinden temin edilir. Dosya ekleriyle birlikte i1slak imzali olarak Enstitliye gonderilir.
4. OYP-YOK 6grencisi: Alim talebi EKAP (izerinden ilgili B&liim idari gorevlisi tarafindan
yapilir ve alim dosyasi ekleriyle birlikte Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli
5. Oyp 6grencilerinin proje ve alim dosyalarinin birbiri ile uyumluluk durumlari ve alim
dosyasinin iceriginin dogrulugu incelenir ve ilgili yoneticinin onayina sunulur. Uygun
bulunan talebe onay verilir.
6. Eksik ve hatali hazirlanan talep dosyasi EABD'ye iade edilir.

7. Enstitude ilgili yonetici tarafindan incelenen talep uygun bulundugu takdirde alim
dosyasi Rektorliik-Arastirmalar Koordinatorligi birimine gonderilir.
8.Uygun bulunmayan alim talebi EABD'ye iade edilir.

Uyarilar
*Alinmak istenen Urlinlerin piyasada daha uygun fiyata oldugu tespit edildiginde talep red
edilebilir.




