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GEC DERS EKLEME

Aciklamalar
Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi esastir. Belgelenmis gegerli bir mazeret olmasi halinde geg
ders ekleme-birakma bagvurulari EYK’da goristilir.

Geg ders ekleme yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogdrenci isleri sekreterligine bagvurur.
Ekler:

» Kayit ve ders ekleme-birakma suresinde dersin eklenememe gerekgesinin agiklandi§i 6grencinin EABD’ye bagvuru
dilekgesi

» Geg ders eklemesine neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnedin saglik raporu,danigman onayi

alamama,dersin kapatiimasi vs.)

Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis'den alinacak kayit dokimud

Donem basindan beri derslere devam ettidine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis onaylar,(&gretim (yeleri tarafindan

cnaylanmamig form kabul edilmeyecektir,

» Atanmigsa tez danmigmani ayrintih gériisii ve onayi
Ogrenci tarafindan yapilan bagvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

}

Var
Basvuru kabul edilmez. € Eksik belge var rm?
Hayir
4 l Yok
Evet
Saghk raporu, tniversite tarafindan yapilan (_,— Daha dnce geg ders birakma hakki verildi mi?
gbrevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.

nedenlerden mi?

¢ Hayir

5. EABD Baskanlidinca uygun gérilen talepler (form xx), EABD
- Bagkanminin gériisii ile Enstitiiye gonderilir.

Evet l

EABD Baskanhgi tarafindan goénderilen talep incelenir.

|

) Eksik belge, Var
ODTU Lisansisti Yonetmelik ve Enstiti
uygulamalarina aykiriik var mi? ;,

EABD'ye iade edilir.

l Yok

EYK'va sunulur.

EYK’da gérisilir.

Karar QIDB ve ilgili EABD'ye Iletilir.

Uyarilar

1. Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta iginde yapiimalidir.
2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
3. Bagvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gdrigilemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.
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GEC DERS EKLEME (Devam 1)

Aciklamalar

Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi
esastir. Belgelenmis gecerli bir mazeret olmasi halinde gec¢ ders ekleme-birakma basvurulari EYK’da
gorisulir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Geg ders ekleme yapmak isteyen égrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogrenci isleri
sekreterligine basvurur.

Ekler:

 Kayit ve ders ekleme-birakma siiresinde dersin eklenememe gerekgesinin agiklandigi 6grencinin
EABD’ye basvuru dilekgesi

e Geg ders eklemesine neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnegin saglik raporu,danisman
onayl alamama,dersin kapatiimasi vs.)

e Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis’den alinacak kayit dokiim)

e Donem basindan beri derslere devam ettigine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis
onaylar,(6gretim Uyeleri tarafindan onaylanmamis form kabul edilmeyecektir.)

e Atanmissa tez danismani ayrintili goriisii ve onayi,

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

2. Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

3. Ogrenciye daha 6nce geg ders ekleme hakki verilip verilmediginin kontrol edilir.

4. Daha o6nce geg ders ekleme hakki verilen 6grencilerin yeni talebi saglik raporu, tniversite
tarafindan yapilan gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler,almis oldugu dersin kapatilmasi
vb. haricinde ise Enstitliye gonderilmeden red edilir.

5. EABD Baskanliginca uygun goriilen talepler (form xx), EABD Baskaninin gérisd ile Enstitliye
gonderilir.

Enstitii Personeli |

6. EABD Baskanlig tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
* Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapilmalidir.
*Daha sonra yapilacak basvurular gerekcge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
*Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gorisilemeyecek yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.




