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ODTU FEN BILIMLERI ENSTITUSU
:  TASINIR YILSONU ISLEMLERI SURECI
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Is Akis Adimlan Sorumlular Ilgili Dokiimanlar

Kamu idarelerine ait tasimuirlanin, tasimir

kayit yetkililerinin gdrevlerinden aynlmalarinda,
ilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gérdigi
durum ve zamanda sayimi yapilir.

Taginir Kayit Yetkilisi Tasinir Sayim ve

Dékiim Cetveli
Saymm Kurulu ofum Letvet

l Sayim Tutanagi
Tasinir sayimlan, harcama yetkilisince, kendisinin veya
girevlendirecegi bir kisinin baskanhginda tasinir kayit Tasinir j$]em Fisi
yetkilisinin de katithmiyla, en az 3 kisiden olusturulan

sayim kurulu tarafindan yapilir. Tutanak

|

Sayim Kurulu tarafindan tasimirlanin
fiili miktarlarimin kayith miktarlarda
esit olup olmadig kontrol edilir.

l

Miktarlar
esit mi?

EVET HAYIR

ilgili mevzuat hikimleri uygulanir.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
S S
Birim Calisma EKibi Enstitii Miidiir Yardimcisi
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Is Akis Adimlan

Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan Kamu Bilgi
Sistemi/Tasimir Kayit ve Yonetim
Sisteminden Tasinir Sayim ve Ddkim
cetveli alinir ve Savim Kuruluna imzalatilir.

l

imzalanan Harcama Birimi Tasinir Yénetimi Hesabi Cetveli
Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanmak Gzere Taginir
Sayim ve Dkiam Cetveli, Sayim Tutanagi ve yilsonu itibarryla
en son dizenlenen taginir islem fisinin sira numarasini
gdsteren tutanak ile birlikte iki niisha clarak Gst yazi ile Tasinir

Konsolide Garevlisine gdnderilir,
.

l

Tasinir Konsolide Garevlisinin
kontrold sonrasinda Muhasebe yetkilisinin de
raporu imzalamasi ile raporun bir nishasi da birime
iade edilir ve dosyalanir.

HAZIRLAYAN
S
Birim Calisma EKibi

Sorumlular flgili Dokiimanlar

ONAYLAYAN
VAN

Enstiti Midar Yardimcisi



