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31. MADDE EK GOREVLI

Aciklamalar .
Sonbahar dénemi igin Adustos ayinda, Ilkbahar dénemi icin Aralik ayinda basvuru yapilmalidir.

~
ilglli 6gretim Gyesi ODTU-Personel Dairesi Bagkanligi'nin web sayfasinda bulunan AGM-SA12/F03 formunu doldurup EABD Ogrenci
Isleri Sekreterligi'ne iletir.
~ J

Ek Gorevli 6gretim Uyeleri 2547 Sayili Kanunun 31. maddesinde belirtilen hikamler gergevesinde gorevini yerine getirir.

Hayir Ilgili OFretim Gyesi icin daha énce ek Evet

gbrevli atamasi yapildi mi?

EABD 6gretim Uyeleri arasindan en az 3 Kigiyi juri Gyesi
olarak FBE'ye Onerir.

Y

ODTU-Personel Dairesi Baskanhdi'min web sayfasinda bulunan AGM-5A12/F02 (31-E-2) formunu doldurup ekine de AGM-SA12/F03
formunu ekleyerek kapak yazisi ie beraber Enstiti'ye iletir

l

:
i
i
i
i
i
i
i
E 0ODTU-Personel Dairesi Baskanlidi'nin web sayfasinda bulunan 31-E-1 (AGM-
:
i
i
i
i
i
i
i
i

SA12/F01) formunu doldurarak Enstitd Yénetim Kurulu'na sunar.

l

EYK'ya sunulur.

!

Red Kabul
EYK'da gdrlsilir.

o N Enstitd Yénetim Kurulu Gyeleri AGM-SA12/F01 (31-E-1) formunu
EABD'ye lade edilir imzalar, AGM-SA12/F02 (31-E-2) formunu ise paraflar.

'

Kararin birer kopyas! Rektdrlik Makamina ve EABD'na iletilir.

Uyarilar:

1. AGM-SA12/F01 (31-E-1) ve AGM-SA12/F02 (31-E-2) formlan doldurulurken, formlarin altinda belirtilen uyarnlara dikkat edilmesi ve formlarin eksiksiz
olarak hazirlanmas| dnemlidir.

2. 1k kez greviendirilecek ek gérevli 8gretim elemani igin $zgegmis ve jliri raporunun talep yazisina eklenmesi gerekmektedir.

3. Jari EABD &gretim Uyeleri arasindan EABD Bagkaninin &nerisi ile Fen Bilimleri Enstitlisi Yénetim Kurulu tarafindan kurulur. Jiri en az 3 &gretim
Uyesinden olusur.
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31. MADDE EK GOREVLI (Devam 1)

Aciklamalar

Sonbahar dénemi icin Agustos ayinda, ilkbahar dénemi igin Aralik ayinda basvuru yapiimahdir.

Islem Adimlari

lgili Ogretim Uyesi

1. ODTU-Personel Dairesi Baskanligi'nin web sayfasinda bulunan AGM-SA12/F03 formunu doldurup
EABD Ogrenci isleri Sekreterligi'ne iletir.

2. Ek Gorevli 6gretim lyeleri 2547 Sayili Kanunun 31. maddesinde belirtilen hilkiimler gergevesinde
gorevini yerine getirir.

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

3. ilk defa yapilacak ek gorevli atamasi icin EABD 6gretim lyeleri arasindan en az 3 kisiyi jiiri Giyesi
olarak FBE'ye dnerir.

4.0DTU-Personel Dairesi Baskanligi'nin web sayfasinda bulunan AGM-SA12/F02 (31-E-2) formunu
doldurup ekine de AGM-SA12/F03 formunu ekleyerek kapak yazisi ile beraber Enstiti'ye iletir.

Enstitii Personeli

5. ODTU-Personel Dairesi Baskanligi'nin web sayfasinda bulunan AGM-SA12/F01 (31-E-1) formu
doldurarak Enstitli Yonetim Kurulu'na sunar.

6. Talebin red edilmesi durumunda EABD'ye iade edilir.

7. Talebin kabul edilmesi durumunda Enstitli Yonetim Kurulu tGyeleri AGM-SA12/F01 (31-E-1)
formunu imzalar, AGM-SA12/F02 (31-E-2) formunu ise paraflar. Kararin bir kopyasi Rektorlik
Makamina ve EABD'na iletilir.

Uyarilar

* AGM-SA12/F01 (31-E-1) ve AGM-SA12/F02 (31-E-2) formlari doldurulurken, formlarin altinda
belirtilen uyarilara dikkat edilmesi ve formlarin eksiksiz olarak hazirlanmasi 6nemlidir.

* Ik kez gérevlendirilecek ek gorevli 6gretim elemani icin dzgecmis ve jiiri raporunun talep yazisina
eklenmesi gerekmektedir.

* JUri EABD 06gretim Uyeleri arasindan EABD Baskani’nin 6nerisi ile Fen Bilimleri Enstitlisii Yonetim
Kurulu tarafindan kurulur. Jiiri en az 3 6gretim liyesinden olusur.
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40/A MADDESI GOREVLENDIRME

Aciklamalar
0DTU iginden Disiplinlerarasi Programlarda géreviendirilecek Ogretim Uyeleri 2547 Sayili Kanunun 40/a maddesine gére gérevlendirilir. Sonbahar
dénemi igin Agustos ayinda, ilkbahar dénemi icin Aralik ayinda bagvuru yapiimalidir.

EABD Ofrenci isleri Sekreterligi ODTU-Personel Dairesi Bagkanhgi'nin web sayfasinda bulunan 40/A-ED-2 formunu doldurur.

Gorevlendirilecek égretim Gyesinin EABD Baskani'na imzalatir

EABD Baskani'na imzalatir ve Enstitii'ye iletir.

Enstitii'ye gelen form Enstitli Midir( tarafindan imzalanir.

l

Ogretim Uyesinin bagdll bulundugu Dekanlida iletir.
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40/A MADDESI GOREVLENDIRME (Devam 1)

Aciklamalar

ODTU icinden Disiplinlerarasi Programlarda gérevlendirilecek Ogretim Uyeleri 2547 Sayili Kanunun 40/a
maddesine gére gdrevlendirilir. Sonbahar dénemi icin Agustos ayinda, ilkbahar dénemi icin Aralik ayinda
basvuru yapiimalidir.

Islem Adimlari

Ogretim Uyesi |

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |

2. EABD Ogrenci isleri Sekreterligi ODTU-Personel Dairesi Baskanligi'nin web sayfasinda bulunan
40/A-ED-2 formunu doldurup EABD Baskani'na ve gérevlendirilecek 6gretim tyesinin EABD
Baskani’na imzalatir ve Enstitii'ye iletir.

Enstitu Personeli

3. Enstitl'ye gelen formu Enstitii Miidirii'ne imzalatilarak, 6gretim Gyesinin bagl bulundugu
Dekanliga iletir.

Uyarilar
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ANKARA DISINDAN GELEN JURi UYELERINE YOLLUK ODENMESi

Acgiklamalar
Tez sinav ve doktora yeterlik sinavlarina Ankara digindan gagrilan 6gretim tyelerine verilecek yolluk destegi Enstitu bitgesinden verilmektedir.

Tez danismani jlri atamasi yapildiktan sonra Ankara digindan cadirilacak égretim lyesi ile ilgili gerekgeli yazi ile EABD
sekreterlijine basvurur.

Tez danismani tarafindan yapilan bagvuru kontrol edilir.

!

Var
Basvuru kabul edilmez. €—— Eksik belge var mi?

Yok

EABD Bagkanliginca uygun gérilen talepler, EABD Bagkaninin gorisd ile
Enstitiiye gonderilir.

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da ODTU Lisanststi Egitim-Ogretim Var

Yénetmelidine aykirilik var mi?

EABD've iade edilir.
Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérlgulir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvuru tarihi juri tarihinden en az iki hafta énce yapilmaldir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne clursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Bagvuruda eksik belge olmasi durumunda Yénetim Kurulunda gérisilmeyecektir. Yeniden yapilacak bagvurular jiriye iki haftadan daha az slire
kalmig ise kabul edilmeyecektir.

4, Ogretim Gyelerimizin Enstitl bitgesindeki sinirlamalan gozéniinde bulundurarak zorunlu olmadikga jiri Gyelerini Ankara igindeki Universitelerden
davet etmesi rica olunur.

5. Verilecek destek miktari, yolluk ve glndelikle sinirli olup; st limit FBE ydnetim kurulunda yillik belirlenir.
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ANKARA DISINDAN GELEN JURi UYELERINE YOLLUK ODENMESI (Devam 1)

Aciklamalar

Tez sinav ve doktora yeterlik sinavlarina Ankara disindan ¢agrilan 6gretim Gyelerine verilecek yolluk
destegi Enstitli bitcesinden verilmektedir.

Islem Adimlari

Tez Danigsmani

1. Tez danismani juri atamasi yapildiktan sonra Ankara disindan gagirilacak 6gretim Uyesi ile ilgili
gerekeeli yazi ile EABD sekreterligine basvurur.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

2. Tez danismani tarafindan yapilan basvuru kontrol edilir.
3. EABD Bagkanliginca uygun gorilen talepler, EABD Baskaninin gorisd ile Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli

4. EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
5. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler

degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Karar Rektorlik ve EABD iletilir.

Uyarilar
1. Basvuru tarihi jiri tarihinden en az iki hafta 6nce yapilmalidir.
2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yénetim Kurulunda goristilmeyecektir. Yeniden
yapilacak basvurular jlriye iki haftadan daha az slre kalmis ise kabul edilmeyecektir.
4. Ogretim Uyelerimizin Enstitii biitcesindeki sinirlamalari gézéniinde bulundurarak zorunlu olmadikga
juri Gyelerini Ankara igindeki Gniversitelerden davet etmesi rica olunur.
5. Verilecek destek miktari, yolluk ve giindelikle sinirli olup; (st limit FBE yonetim kurulunda yillik
belirlenir.
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AZ OGRENCILi DERSLER

Aciklamalar
Lisansusti derslere (tez, seminer vb. kredisiz dersler harig) 0 dénem igin en az 3 lisanslstl 6grencisinin (dzel 't')grenci, NI statlsiinde alinan ve
lisans ogrencileri bu sayiya dahil edilmez) kayitl olmasi gerekmektedir {15 Haziran 1994 tarih ve 1994/7 sayilh Universite Senato Karari).

EABD Odrenci Isleri sekreteri ders ekleme-birakma tarihinden hemen sonra sistemden derslere kayitl
olan odrenci sayisini kontrol eder.

!

Derse kayith égrenci sayisi 3'den az olan dersler tespit edilir.

l

Yok
Var . i
Derse kayith &drenci var mi?
Dersin kapatiima ihtimali oldugu yéniinde dgrencilere ve EABD tarafindan sistemden kapatilir, ilgili égretim Uyesine
dgretim elemanina bilgi verilir. bilgi verilir.

v

Kapatilacak dersi ek gérevli 6gretim Uyesi veriyorsa
kendisine bilgi verilerek ek gorevli 6gretim Gyeliginin iptal
edilmesi ydnlnde Enstitlye yazi yazilir.

Dersin kapatilmasi isteniyor mu?

Evet
Hayir
Dersin kapatiimasi Igin Enstitiye Gerekgesi ile birlikte 6gretim lyesi tarafindan EABD
basvuru yapilr. Bagkanlidina bagvuru yapilir.

v

EABD Baskanlidinca uygun gdriilen talepler, EABD Baskaninin gériisi ile Enstitiiye gonderilir

|

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

}

Eksik belge ya da ODTU Lisansiisti Egitim-Ogretim var
Yénetmeligine aykirilik var mi? ¢
l Yok EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gdrisilir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvurular ekleme-birakma ddneminin bittigi giinden itibaren iki hafta icinde yapilmahdir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne olursa olsun kabul edilmeyecektir ve 6grenci sayisinin yetersiz oldudu dersler EYK tarafindan
kapatilacaktir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yénetim Kurulunda gorisilmeyecek, yeni bir bagvuru kabul edilmeyecektir.
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AZ OGRENCILi DERSLER (Devam 1)

Aciklamalar

Lisansistli derslere (tez, seminer vb. kredisiz dersler harig) o donem igin en az 3 lisansiistl 6grencisinin
(6zel 6grenci, NI statiisinde alinan ve lisans 6grencileri bu saylya dahil edilmez) kayitli olmasi
gerekmektedir (15 Haziran 1994 tarih ve 1994/7 sayili Universite Senato Karari).

Islem Adimlari

EABD Bagkanhgi ve EABD Ogrenci isleri
1. EABD Ogrenci Isleri sekreteri ders ekleme-birakma tarihinden hemen sonra sistemden derslere
kayith olan 6grenci sayisini kontrol eder.
2.Derse kayith 6grenci sayisi 3'den az olan dersler tespit edilir.
3. Hig 6grencisi olmayan dersler:
a- EABD tarafindan sistemden kapatilir, ilgili 6gretim Gyesine bilgi verilir.
b- Kapatilacak dersi ek gorevli 6gretim liyesi veriyorsa kendisine bilgi verilerek ek gorevli 6gretim
dyeliginin iptal edilmesi yonlinde Enstitliye yazi yazilir.
4. Derse 6grenci kayitli ise:
a-Dersin kapatilma ihtimali oldugu yoniinde 6grencilere ve 6gretim elemanina bilgi verilir.
b-EABD Baskanliginca dersin kapatilmasi isteniyorsa Enstitliye basvuru yapilir.
c-Dersin sirdirilmesi isteniyorsa gerekgesi ile birlikte 6gretim tyesi tarafindan EABD Baskanligina
basvuru yapilir. EABD Baskanliginca uygun gortlen talepler, EABD Baskaninin gorisu ile Enstitliye
gonderilir.

Enstitu Personeli

5. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
6. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
1. Basvurular ekleme-birakma doneminin bittigi glinden itibaren iki hafta icinde yapilmalidir.
2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir ve 6grenci sayisinin
yetersiz oldugu dersler EYK tarafindan kapatilacaktir.
3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda goristilmeyecek, yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.
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BASKA UNIVERSITEDEN DERS ALMA

Acgiklamalar
Bagka iniversiteden ders alma iglemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya en geg ekle-birak haftasinin son giiniine kadar yapilmasi
esastir,

Baska universiteden ders almak isteyen 8grenci asadidaki belgeleri tamamlayarak EABD &grenci isleri sekreterligine basvurur.
Ekler:

Gerekgesini bildiren dilekce

Form 15-B'nin doldurulmasi

Ofrencinin kayitli bulundugu EABD tarafindan hazirlanan onay yazisi

Dider Universitenin o derse iliskin katalog bilgileri

Danismanin ayrintili gériisl ve onayl Danismani yoksa EABD Doktora Yeterlik Komitesinin goriis yazisi ( yiiksek lisans
ogrencileri dahil), veya EABD Lisansiistli Komisyonu goriis yazisi.

« Transkript

« Yariyll ayrinti bilgileri
EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadig kontrol edilir.

¢ Alinacak dersin ilgili b&luman lisansUstd derslerine esdederliliginin EABD’lerce irdelenmis olmasi gerekmektedir.
« EABD Dersin alinmasinin uygun olup clmadigina dair gerekgeli gérigini Enstitlye iletmelidir.

Var
Basvuru kabul edilmez. €—— Eksik belge var mi?

Yok

EABD Baskanliginca uygun gorilen talepler, EABD Baskaninin goriist ile
Enstitiiye gonderilir.

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

EKsik belge ya da ODTU Lisansustt E§itim-Ogretim Var

Yénetmelidine aykirilik var mi?

EABD've iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gorlsdlur.

Karar OIDB, ilgili EABD ve dersin alinacad: iniversiteye iletilir.

Uyanlar:

. Alinacak dersin ODTU'de herhangi bir bélimde aciimiyor olmasi,

. Derslerin Ingilizce olarak verildigi bir Gniversiteden alinmasi énceliklidir.

. Alinacak dersin ilgill bslimUn lisanslistd derslerine egdegerliliginin EABD'lerce irdelenmis olmasi gerekmektedir.

. 10 Qcak 2017 tarih ve 2017/1-5 no'lu ODTU Senato Karan geregl lisansstl programlanimizda, ODTU digindaki ylksekdgretim
kurumlarindan alinan derslerin, ilgili Enstitll Yénetim Kurulu Karari ile 8grencinin ders yUkiine sayllmasi durumunda; alinan derslerin notu
6grencinin not ortalamasina katilmaz ve EX (muaf) notu ile degerlendirilir. Ancak ortak lisansistl programlarda, Universitelerarasi Protokol
gergevesinde alinan dersler bu kapsamda degerlendirilmez.

5. Bagka Universiteden alinan dersler ‘EX’ notu ile degerlendirilir. Ders notunun en az BB olmasi gerekir.

6. Bagka Universitelerden en fazla iki ders alinabilir.

7. Seminer derslerinin ODTU disindan alinmasina izin verilmeyecektir.

PN
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BASKA UNIVERSITEDEN DERS ALMA (Devam 1)

Aciklamalar

Baska Universiteden ders alma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya en geg ekle-birak
haftasinin son glinline kadar yapilmasi esastir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Baska Universiteden ders almak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6grenci
isleri sekreterligine basvurur.

Ekler:

¢ Gerekgesini bildiren dilekge ile EABD sekreterligine basvurmasi

eForm 15-B'nin doldurulmasi

e Ogrencinin kayith bulundugu EABD tarafindan hazirlanan onay yazisi

e Diger Universitenin o derse iliskin katalog bilgileri

e Danismanin ayrintili gérisl ve onayi. Danismani yoksa EABD Doktora Yeterlik Komitesinin gorus
yazisi ( yuksek lisans 6grencileri dahil), veya EABD Lisansistlii Komisyonu gorus yazisi.

e Transkript

e Yariyil ayrinti bilgileri

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

2. Ogrenci tarafin yapilan basvurunun ekleri ile birlikte kontrol edilir.

e Alinacak dersin ilgili bolimin lisanstisti derslerine esdegerliliginin EABD’lerce irdelenmis olmasi
gerekmektedir.

e EABD Dersin alinmasinin uygun olup olmadigina dair gerekgeli gorlstini Enstitlye iletmelidir.

Enstitii Personeli

3. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
4. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitil Yonetim Kurulu

Alinan kararlar OiDB,ilgili EABD ve dersin alinacagi UNIVERSITEYE iletilir.

Uyarilar
e Alinacak dersin ODTU’de herhangi bir béliimde agilmiyor olmasi,
e Derslerin ingilizce olarak verildigi bir (iniversiteden alinmasi énceliklidir.
¢ Alinacak dersin ilgili bolimin lisanststi derslerine esdegerliliginin EABD’lerce irdelenmis olmasi
gerekmektedir.
e 10 Ocak 2017 tarih ve 2017/1-5 no'lu  ODTU Senato Karari geregi lisansiistii programlarimizda,
ODTU disindaki yiiksekdgretim kurumlarindan alinan derslerin, ilgili Enstitii Yonetim Kurulu Karari ile
o0grencinin ders yikiine sayllmasi durumunda; alinan derslerin notu 6grencinin not ortalamasina
katilmaz ve EX (muaf) notu ile degerlendirilir. Ancak ortak lisansiistii programlarda, Universitelerarasi
Protokol ¢cercevesinde alinan dersler bu kapsamda degerlendirilmez.
* Baska Universiteden alinan dersler ‘EX’ notu ile degerlendirilir. Ders notunun en az BB olmasi
gerekir.
* Baska Universitelerden en fazla iki ders alinabilir.
e Seminer derslerinin ODTU disindan alinmasina izin verilmeyecektir.

10
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BiLiIMSEL HAZIRLIK

Aciklamalar

ODTU Lisansistd Editim Ogretim Yénetmeli§i Madde 15'e gbre

* Bilimsel hazirlik programi iki dénemi ve alinan derslerin kredisi de 18 krediyi asamaz.

« Bilimsel hazirlik 6grencilerinin lisansusti bilimsel hazirhk programinda bagaril sayilabilmeleri ve lisansusti programa baslayabilmeleri igin bilimsel
hazirlik programinin lisans derslerinden en az CC notu, lisansustu derslerinden en az CB notu almalar ve programi 2,50 genel not ortalamasi ile
tamamlamalar gerekir.

 Bilimsel hazirlik sdresi igerisinde bilimsel hazirhk formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilamaz. Ilgili dénemde bilimsel hazirlik formunda
belirtilen ders aciimamis ise EABD Baskanlidinca yeni bilimsel hazirlik formu dizenlenir. Bu durum EnstitQ Yonetim Kurulunca dederlendirilir.

Bilimsel Hazirlik programina kabul edilen her bir 6grenci igin EABD égrenci isleri sekreterlidince Bilimsel Hazirlik Formlar hazirlanir

(form 5-a).
Hayir Formlarda belirtilen dersler 6grencinin lisansisti
programa kabulti sirasinda EABD akademik kurullarinda
£ belirtilen dersler ile aym mi?
Bagvuru yapilimaz ¢ Evet
; Form 5-a'da belirtilen derslere 6grencinin kayith mi?
Hayir

l Evet

Form 5-a'ya ¢grenciye ait yanyil ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit donem) eklenir.

v

Ofrencinin kabull sirasinda belirlenen derslerden o donem igerisinde acilmayacak olanlar var ise 6grenci dénem izin bagvurusunda
bulunabilir. Konu ile ilgili olarak 6grencinin bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi EABD'nin sorumlulugundadir.,

v

Her &grenci igin ayr ayn haziflanmig ve EABD Bagkani tarafindan cnaylanmis formlar ekleri ile birlikte dénemin ders ekleme-
birakma siiresi sonuna kadar Enstitiye iletilir

EABD Baskanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

v

Eksik belge ya da ODTU LisansGisti Egitim-Ogretim var

Yénetmeligine aykirilik var mi?

‘L Yok

EABD'ye iade edilir.
Formlarda belirtilen dersler 6grencinin lisansistl
programa kabulu sirasinda EABD akademik kurullarinda —1
belirtilen dersler ile aym mi?
Hayir
¢ Evet
Form 5-a'da belirtilen derslere 6grencinin kayith mi?

Hayir

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK'da géristlir.

Karar QIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1. O3renciler lisansiistil programa kabulleri sirasinda EABD akademik kurullarinca belirtilen dersleri almak zorundadir. Bu derslerde 83renci yada
EABD'nin talebi dogrultusunda bir dedisiklik mimkin degildir. Bu nedenle EABD akademik kurullarinin bilimsel hazirlik derslerini belirlenmesi
sirasinda yakin zamanda (ayni dénem yada izleyen dénem) aciima ihtimali olmayan dersleri bilimsel hazirlik programina katmamasi nemlidir.
2.0drencinin kabulli sirasinda belirlenen derslerden o dénem icerisinde acilmayacak olanlar var ise ve égrencinin programi tamamlama ihtimali
kalmamissa, 8grenci dénem izni bagvurusunda bulunabilir. Konu ile ilgili olarak 8grencinin bilgilendirilmesi ve yénlendirilmesi EABD'nin
sorumlulugundadir. B

3.EABD'lerin bilimsel hazirlik programlarinda sadece ODTU'de verilen dersler yer alir. Bagka universiteden alinan dersler bilimsel hazirlik
programinda yer alamaz.

11
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BiLIMSEL HAZIRLIK (Devam 1)

Aciklamalar

ODTU Lisansistii Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde 15'e gére

¢ Bilimsel hazirlik programi iki dénemi ve alinan derslerin kredisi de 18 krediyi asamaz.

¢ Bilimsel hazirlik 6grencilerinin lisanslsti bilimsel hazirlik programinda basarili sayilabilmeleri ve
lisansistli programa baslayabilmeleri icin bilimsel hazirlik programinin lisans derslerinden en az CC notu,
lisansistil derslerinden en az CB notu almalari ve programi 2,50 genel not ortalamasi ile tamamlamalari
gerekir.

* Bilimsel hazirlik siiresi icerisinde bilimsel hazirlik formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilamaz. ilgili
donemde bilimsel hazirlk formunda belirtilen ders agilmamis ise EABD Baskanliginca yeni bilimsel hazirlik
formu dizenlenir. Bu durum Enstitli Yonetim Kurulunca degerlendirilir.

Islem Adimlari

EABD Bagkanligi ve EABD Ogrenci isleri |
1. Bilimsel Hazirhk programina kabul edilenler 6grenciler igin EABD 68renci isleri sekreterligince
Bilimsel Hazirlik Formlari hazirlanir (form 5-a). Formlarda belirtilen derslerin 6grencinin lisanststi
programa kabuli sirasinda EABD akademik kurullarinda belirtilen dersler ile ayni olmasi gerekir.
Farkhlik olusmasi durumunda 6grencinin dersleri Enstitl tarafindan kabul edilmeyecektir.
2. Form 5-a'da belirtilen derslere 6grencinin kayit olup olmadigi EABD 6grenci isleri sekreterligi
tarafindan kontrol edilir. ilgili derslere kayith olmayan 6grenciler icin formlar Enstitiiye génderilmez.
3.Form 5-a'ya Ogrenciye ait yariyil ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit dénem) eklenir.
4. Her 6grenci icin ayri ayri hazirlanmis ve EABD Baskani tarafindan onaylanmis formlar ekleri ile
birlikte donemin ders ekleme-birakma siiresi sonuna kadar Enstitliye iletilir. Ge¢ gelecek formlar
EYK'da gorisilmeyerek EABD'ye iade edilebilir.
5.0grencinin kabulii sirasinda belirlenen derslerden o dénem igerisinde agilmayacak olanlar var ise
o6grenci donem izin basvurusunda bulunabilir. Konu ile ilgili olarak 6grencinin bilgilendirilmesi ve
yonlendirilmesi EABD'nin sorumlulugundadir.

Enstitii Personeli

4. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
5. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar

1. Ogrenciler lisansiistii programa kabiilleri sirasinda EABD akademik kurullarinca belirtilen dersleri
almak zorundadir. Bu derslerde 6grenci yada EABD'nin talebi dogrultusunda bir degisiklik miimkin
degildir. Bu nedenle EABD akademik kurullarinin bilimsel hazirlik derslerini belirlenmesi sirasinda
yakin zamanda (ayni donem yada izleyen dénem) acilma ihtimali olmayan dersleri bilimsel hazirlik
programina katmamasi 6nemlidir.

2.0grencinin kabulii sirasinda belirlenen derslerden o dénem igerisinde agilmayacak olanlar var ise ve
O0grencinin programi tamamlama ihtimali kalmamissa, 6grenci dénem izni basvurusunda bulunabilir.
Konu ile ilgili olarak 6grencinin bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi EABD'nin sorumlulugundadir.
3.EABD'lerin bilimsel hazirlik programlarinda sadece ODTU'de verilen dersler yer alir. Baska
Universiteden alinan dersler bilimsel hazirlik programinda yer alamaz.
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DERS SAYDIRMA

Aciklamalar

Ders sayimi ile muafiyet verilen derslerilgili lisans(isti programinin ders yiikiiniin %50'sini gegemez. (ODTU lisansisti yonetmelik
Madde 18-19) Tum ders saydirma bagvurulan Enstitd Yonetim Kurulunda gérisiilerek karara baglanir.

Bu kapsamda dederlendirilecek durumlar

1-Baska Universiteden Alinan Derslerin Saydinimasi

a-Baska Universiteden ahnan ders notunun ODTU sistemindeki karsihgi en az BB olmasi gerekir. Bagka Gniversitenin not sisteminin
ODTU not sistemindeki karsili§i EYK kararnna baghdir.

b-Baska Universitelerden alinan dersler *EX’ notu ile dederendirilir ve 6grencinin transkriptine bu sekilde kaydedilir.

c- Baska Universitelerden alinan derslerden en fazla iki tanesi saydinlabilir.

d-Saydinimak istenen dersin alindigi programda bir derece (programdan mezuniyet) igin kullanilmamis olmasi gereklidir

2-Bilimsel Hazirhk programinda NI statiisinde alinan dersler programa notu ve kredisi ile saydinlabilir. Yaksek lisans programlan igin
3XX ve 4XX kodlan ile alinmig en fazla iki saydinlabilir. Doktora programlar igin sadece lisansisti dersleri saydinlabilir.

4- Ozel Ogrenci Statiisi ile ODTU'de alinan derslerden en fazla ikisi (notu BB ve (izeri olmasi sartiyla) programa saydinlabilir.

5- Daha énce kayith oldugu ve mezun olmadid liniversite ve programlarda alinan derslerden en fazla iki tane ders saydinlabilir.
0ODTU icinde daha énce kayith oldudu ve mezun olmadid! programlarda aldigdi derslerin kayith oldugu programin ders yikinin
%50'sini gegmeyecek sekilde saydinlabilir.

6- Lisanslstlu 6grencilerin ders sayimlannda Enstith Yonetim Kurulu 5 yildan daha 6nce alinan dersleri saymamaktadir.

1. Dersleri saydirmak isteyen 8drencileri asagida belirtilen belgeleri tamamlayarak EABD édrenci isleri sekreterlidine
bagvurur

a- Ders Saydirma Formu (form 15)

b- Basvuru dilekgesi

c- ODTU'de kayith oldugu programa ait not gizelgesi

d- Eder saydirimak istenen ders baska bir Gniversiteden alinmis ise 6grencinin daha énce kayith oldugu
Universiteden aldigi not cizelgesinin ash (yada diger Universitedeki ilgili bélim baskaninin ash gibidir onayi
bulunan not gizelgesi)

Basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

Var

Bagvuru kabul edilmez, €—— Eksik belge var mi?

L Yok

2.Deferlendirmeye alinan basvurulara asadidaki belgeler eklenerek enstitiiye iletilir.
a- Danigmanin ayrintili gérasd
b-Enstiti Anabilim Dali Baskanliginca onayh Ders Saydirma formu (Form 15)

v

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

|

Eksik belge ya da ODTU Lisansiistl E§itim-Ogretim var
Yonetmeligine aykirilik var mi? i
i Yok EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérilsiilir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1. Bilimsel Hazirhk 6grencileri ders saydirma islemi yapamazlar.

2.Basvuru 6grencinin programa basladidi ilk dénem iginde yapilmalidir. Daha sonra yapilacak basvurular kabul edilmeyecek ve ders
saydirma islemi yapilmayacaktir.

3. Sayilacak kredili ders sayisina bagh olarak donem dismesi yapilr.

Y. Lisans ve Doktora Programlannda 3-5 derse kadar 1 donem; 6-8 ders igin 2 dénem,

Ikinci Odretim Tezsiz Y.Lisans Programlannda 1-5 ders arasi dénem eksiltiimez, 6 veya daha fazla ders igin 1 dénem ed§itim
slresinden disuraldr.

4.Kredisiz dersin saydinimas) durumunda dénem digilmez.

5. Sadece asadida belirtilen durumlarda ders saydirma islemi yapilir:

a-Notu BB ve (zeri olan dersler

b- Daha dnce saydinlmamis dersler

c- Doktora programina kayith olan 6grenciler igin sadece lisansiisti dersleri, yiksek lisans programina kayith 6grenciler icin 3XX ve
4XX kodlu dersler

6- Lisanstisti 6grencilerin ders sayimlannda Enstitdl Yénetim Kurulu 5 yildan daha &nce alinan dersleri saymamaktadir.
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DERS SAYDIRMA (Devam 1)

Aciklamalar

Ders sayimi ile muafiyet verilen dersler ilgili lisansistli programinin ders yikinin %50’sini gecemez.
(ODTU lisansuistii ydnetmelik Madde 18-19) Tiim ders saydirma basvurulari Enstitii Yénetim Kurulunda
gorisulerek karara baglanir.

Bu kapsamda degerlendirilecek durumlar

1-Baska Universiteden Alinan Derslerin Saydiriimasi

a-Baska Universiteden alinan ders notunun ODTU sistemindeki karsiligi en az BB olmasi gerekir. Baska
tniversitenin not sisteminin ODTU not sistemindeki karsihgi EYK kararina baglidir.

b-Baska Universitelerden alinan dersler ‘EX’ notu ile degerlendirilir ve 6grencinin transkriptine bu sekilde
kaydedilir.

c- Baska Universitelerden alinan derslerden en fazla iki tanesi saydirilabilir.

d-Saydiriimak istenen dersin alindig1 programda bir derece (programdan mezuniyet) icin kullaniimamis
olmasi gereklidir

2-Bilimsel Hazirlik programinda NI statiisiinde alinan dersler programa notu ve kredisi ile saydirilabilir.
Yiksek lisans programlari igin 3XX ve 4XX kodlari ile alinmis en fazla iki saydirilabilir. Doktora programlari
icin sadece lisansisti dersleri saydirilabilir.

4- Ozel Ogrenci Statiisii ile ODTU'de alinan derslerden en fazla ikisi (notu BB ve iizeri olmasi sartiyla)
programa saydirilabilir.

5- Daha 6nce kayith oldugu ve mezun olmadigi tiniversite ve programlarda alinan derslerden en fazla iki
tane ders saydirilabilir. ODTU icinde daha énce kayith oldugu ve mezun olmadigi programlarda aldig
derslerin kayith oldugu programin ders yiikiiniin %50'sini gegmeyecek sekilde saydirilabilir.

6- Lisansiistl 6grencilerin ders sayimlarinda Enstitli Yonetim Kurulu 5 yildan daha 6nce alinan dersleri
saymamaktadir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Dersleri saydirmak isteyen 6grencileri asagida belirtilen belgeleri tamamlayarak EABD 6grenci isleri
sekreterligine basvurur

a- Ders Saydirma Formu (form 15)

b- Basvuru dilekgesi

c- ODTU'de kayith oldugu programa ait not cizelgesi

d- Eger saydiriimak istenen ders baska bir Universiteden alinmis ise 6grencinin daha dnce kayith
oldugu lniversiteden aldigi not gizelgesinin asli (yada diger tniversitedeki ilgili bolim baskaninin ash
gibidir onayi bulunan not cizelgesi)

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |
1.0grenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir. Eksik belgele ile yapilan
basvurular degerlendirilmeye alinmaz ve 6grenciye iade edilir.
2.Degerlendirmeye alinan basvurulara asagidaki belgeler eklenerek enstitliye iletilir.
a- Danismanin ayrintili goris
b-Enstiti Anabilim Dali Baskanliginca onayli Ders Saydirma formu (Form 15)

Enstitii Personeli

4. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
5. Eksik belge ile yapilan ya da ODTU Lisansiisti Egitim-Ogretim Yénetmeligine aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.
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DERS SAYDIRMA (Devam 2)

Islem Adimlari

Uyarilar

1. Bilimsel Hazirlik 6grencileri ders saydirma islemi yapamazlar.

2.Basvuru 6grencinin programa basladigi ilk dénem iginde yapilmalidir. Daha sonra yapilacak
basvurular kabul edilmeyecek ve ders saydirma islemi yapilmayacaktir.

3. Sayilacak kredili ders sayisina bagli olarak dénem diismesi yapilir.

Y. Lisans ve Doktora Programlarinda 3-5 derse kadar 1 dénem; 6-8 ders icin 2 dénem,

ikinci Ogretim Tezsiz Y.Lisans Programlarinda 1-5 ders arasi dénem eksiltilmez, 6 veya daha fazla ders
icin 1 donem egitim sliresinden dusuralir.

4 Kredisiz dersin saydirilmasi durumunda dénem disliimez.

5. Sadece asagida belirtilen durumlarda ders saydirma islemi yapilir:

a-Notu BB ve lizeri olan dersler

b- Daha 6nce saydirilmamis dersler

c- Doktora programina kayith olan 6grenciler icin sadece lisansilsti dersleri, ylksek lisans programina
kayith 6grenciler icin 3XX ve 4XX kodlu dersler

6- Lisanslistl 6grencilerin ders sayimlarinda Enstitli Yonetim Kurulu 5 yildan daha dnce alinan dersleri
saymamaktadir.
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DOKTORA YETERLIK KOMITESI

Agiklamalar
Doktora Yeterlik Komitesi EABD Bagkanligi’'nin énerisi ve Enstith Yonetim Kurulunun onayi ile Gg yil slire ile atanir,

Komite dyeleri ve Komite Baskani belirlenir.

EABD 6grenci igleri sekreterligi tarafindan Enstitlye iletilir.

!

Doktora Yeterlik Komitesi ile ilgili EYK karari hazirlamir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérisilir.

Karar ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Beg lUyeden olugan komite (yelerinin égretim Uyesi olmasi gerekmektedir.
2. Komite Baskaninin EABD Baskani tarafindan énerilmesi gerekmektedir.

17
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DOKTORA YETERLIK KOMITESI (Devam 1)

Aciklamalar

¢ Doktora Yeterlik Komitesi EABD Baskanligi’'nin 6nerisi ve Enstitli Yonetim Kurulunun onayi ile Gg¢ yil siire
ile atanir

Islem Adimlari

Ogrenci

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

1. Komite lyelerini ve Komite Baskanini belirler.
2. EABD 6grenci isleri sekreterligi tarafindan Enstitlye iletilir.

Enstitii Personeli |

3. Doktora Yeterlik Komitesi ile ilgili EYK karari hazirlar.

4.EYK karari ilgili EABD ye iletilir.

Uyarilar

*Bes liyeden olusan komite Uyelerinin 6gretim Uiyesi olmasi gerekmektedir.
eKomite Baskaninin EABD Baskani tarafindan 6nerilmesi gerekmektedir.
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DOKTORA YETERLIK SINAVI

Aciklamalar
Mayis ve Kasim aylarinda olmak izere, yilda iki kez, Ingilizce, yazil ve stizlii olarak yapilir. Doktora Yeterlik sinavina girecek égrencinin tiim
derslerini( kredili,kredisiz, seminer ve etik ) tamamlamis olmasi gereklidir.

« Doktora Programlarinda: en gec 5. yanyilda,
« LSD Programlarinda: en geg 7. yanyilda Doktora Yeterlik Sinavina girilmesi gereklidir.

Ogrenci EABD sekreterligine danismani tarafindan onaylanmis bir dilekge ile bagvurur.

» Bagvurular ilkbahar déneminde en geg Nisan ayi iginde, sonbahar déneminde ise en geg Ekim ay! iginde yapihr.
+ Doktora Yeterlik Sinavlarina girmek icin verilen dilekgeler geri cekilemez.Dilek¢ce verdigi halde sinava girmeyen édrenciler
basarisiz sayilirlar.
» Bagvuru icin son tarihler EABD Baskanlidi tarafindan ilan edilir.

v

EABD Basgkanliginca doktora yeterlik sinavina girecek olan dgrencilerin derslerini( kredili,kredisiz, seminer ve etik ) tamamlamig olup
olmadiklari ve dénemleri kontrol edilmelidir.

» Sinava girecek dgrencilerin derslerini tamamlamis olmalar ve en ge¢ 5. dénem(doktora), 7. dénem (LSD) elmalidiriar.
« Derslerini tamamlamams dgrenciler sinava kabul edilmez, belirtilen ddnemi gegen égrenciler bir haklanni kullanmis ve o haktan
basansiz sayilir.
« ODTU Lisansiistu EJitim yénetmeligine gére doktora yeterlik sinavlan ilk bahar déneminde Mayis, sonbahar déneminde ise Kasim
aylarinda yapilir.

!

Var
Basvuru kabul edilmez. €———— Eksik belge var mi?

J' Yok

Sinava girmesi kabul edilen égrencilerin listesi (Form 28A)ve doktora yeterlik
jurisi atama formlari(Form28C) Enstitinun belirttigi tarihe kadar Enstitlye
iletilmelidir.

!

i

H

i

H

i

H

i

H

i

H

i

H

E Doktora Yeterlik jurisinin yonetmelikte belirtildigi sekilde kuruldugu, &drencinin derslerinin tamamlayip tamamlamadidi ve
i « Uygun olmayan durumlar dazeltilmesi igin EABD'ye bildirilir. Bu nedenle EABD Baskaliginin 6grenci listesi ve doktora
i
H
i
i
H
\
H
,
H
i
H
\
H

dénemi kontrol edilmelidir.

ve formlarindan dolay dogabilcek madduriyetler EABD Baskaliginin sorumlugundadir.

Var

Dizeltilmesi igin
? — 3
Uygun olmayan durum var mi? EABD'ye bildirilir.

l Yok

EABD'ye iletilir.

!

Doktora yeterlik sinavina giren égrencinin Doktora Yeterlik Sinavi Tutanak
formu(Form28D),komite raporu{Form28D Ek1),Doktora Yeterlik Szl Sinavi
(Form28D Ek 2), Doktora Yeterlik Yazili Sinavi(Form28D Ek3) formlarinin EABD
sekreterlidi tarafindan g is glini iginde Enstitlye iletilmesi gerekir.

v

Doktora sinavi tutanaklan OIDB'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Doktora Yeterlik Jurisi : Doktora vyeterlilik komitesi farkl alanlardaki (temel ve yan alanlarda) sinavlan hazirlamak, uygulamak ve
dederlendirmek amaciyla biri 6grencinin tez damsmani olmak Uzere bes kisiden olusan sinav jurileri kurar. Sinav jlrisi en az ikisi kendi
yUksekdgretim kurumu disindan olmak Gzere danisman dahil bes 6§retim Uyesinden olusur. Bu juri hem sézIti hem yazih sinavi yapmakla
yukumlidir.Yonetmelige uygun olmayan sekilde kurulmus jiri ile yapilan sinavlar FBE tarafindan iptal edilinSinav iptali nedeni ile
dodabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi uygun olmayan zamanda yapan EABD Baskanlidi ve doktora yeterlik komitesi sorumliudur.

. Yazili sinavda baganli olan 6grenciler s6zIU sinava alinir.

. Doktora Yeterlik Sinavinda basarisiz olan 6grenci basarisiz oldugu bélim/bsélimlerden bir sonraki yariyilda tekrar sinava alinir,

. Doktora yeterlik jurisi, yeterlik sinavini basaran bir 6§rencinin, ders ylkini tamamlamis olsa bile, ek ders almasini isteyebilir. Engok ki
ders ek ders verilebilir. Fazladan alinan kredili dersler NI statiisiinde olup en az BB notu alinmasi gerekir. Dersleri bu kosullarda azami
siirenin sonuna kadar tamamlayamayan égrencinin programla ilisigi kesilir. Eklerde ve/veya EABD yazisinda eksik varsa ilgili bslime iade
edilecek ve isleme alinmayacaktir.

. Sinav takvimi:doktora yerelik sinavlari her yil Mayis ve Kasim aylari icinde tamamlanmak zorundadir. Daha once ya da sonra yapilacak
sinavlar yénetmelige uygun olmamasi nedeni ile FBE tarafindan iptal edilirSinav iptali nedeni ile degabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi
uygun olmayan zamanda yapan EABD Basgkanlidi ve doktora yeterlik komitesi sorumludur. Sinaviann yénetmeliklerde belirtilen sekilde ve
belirtilen tarihlerde yapilmasi énemlidir.

PN
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yeterlik juri atama formlarini Enstitd tarafindan ilan edilmis tarihten dnce gondermesi gereklidir. Ge¢ gonderilen liste i
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i
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DOKTORA YETERLIK SINAVI (Devam 1)

Aciklamalar

Mayis ve Kasim aylarinda olmak (izere, yilda iki kez, ingilizce, yazili ve s6zlii olarak yapilir. Doktora Yeterlik
sinavina girecek 6grencinin tim derslerini(kredili,kredisiz, seminer ve etik ) tamamlamis olmasi gereklidir.
Doktora Programlarinda: en gec 5. yariyilda,

LSD Programlarinda: en geg 7. yariyilda

Doktora Yeterlik Sinavina girilmesi gereklidir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1. EABD sekreterligine danismani tarafindan onaylanmis bir dilekge ile basvurur.
Basvurular ilkbahar doneminde en ge¢ Nisan ayi icinde, sonbahar déneminde ise en ge¢ Ekim ayi
icinde yapilir. Basvuru igin son tarihler EABD Baskanligi tarafindan ilan edilir.
2. Doktora Yeterlik Sinavlarina girmek igin verilen dilekgeler geri ¢cekilemez. Dilekge verdigi halde
sinava girmeyen ogrenciler basarisiz sayilirlar.

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
3.0DTU Lisansustii Egitim yonetmeligine gore doktora yeterlik sinavlari ilk bahar ddneminde Mayis,
sonbahar déneminde ise Kasim aylarinda yapilir.
4. EABD Baskanliginca doktora yeterlik sinavina girecek olan 6grencilerin derslerini( kredili,kredisiz,
seminer ve etik ) tamamlamis olup olmadiklari ve dénemleri kontrol edilmelidir. Sinava girecek
ogrencilerin derslerini tamamlamis olmalari ve en ge¢ 5. donem(doktora), 7. dénem (LSD)
olmahdirlar. Derslerini tamamlamamis 6grenciler sinava kabul edilmez, belirtilen donemi gegen
ogrenciler bir haklarini kullanmis ve o haktan basarisiz sayilir.
5. Sinava girmesi kabul edilen 6grencilerin listesi (Form 28A)ve doktora yeterlik jirisi atama
formlari(Form28C) Enstitiinlin belirttigi tarihe kadar Enstitiye iletilmelidir.
6. Doktora yeterlik sinavina giren 6grencinin Doktora Yeterlik Sinavi Tutanak formu(Form28D),komite
raporu(Form28D Ek1),Doktora Yeterlik S6zlii Sinavi (Form28D Ek 2), Doktora Yeterlik Yazili
Sinavi(Form28D Ek3) formlarinin EABD sekreterligi tarafindan (g is glini icinde Enstitiye iletilmesi
gerekir.

Enstitii Personeli |

7. Doktora Yeterlik jirisinin yonetmelikte belirtildigi sekilde kuruldugu, 6grencinin derslerinin
tamamlayip tamamlamadigi ve donemi kontrol edilmelidir. Uygun olmayan durumlar diizeltilmesi igin
EABD'ye bildirilir. Bu nedenle EABD Baskaliginin 6grenci listesi ve doktora yeterlik jiri atama
formlarini Enstitl tarafindan ilan edilmis tarihten 6nce gondermesi gereklidir. Ge¢ gonderilen liste ve
formlarindan dolayi dogabilcek magduriyetler EABD Baskaliginin sorumlugundadir.

8. Doktora sinavi tutanaklari  OiDB'ye iletilmelidir.

Enstitii Yonetim Kurulu
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DOKTORA YETERLIK SINAVI (Devam 2)

Islem Adimlari

Uyarilar

1.Doktora Yeterlik Jirisi : Doktora yeterlilik komitesi farkli alanlardaki (temel ve yan alanlarda)
sinavlari hazirlamak, uygulamak ve degerlendirmek amaciyla biri 6grencinin tez danismani olmak
Uzere bes kisiden olusan sinav jurileri kurar. Sinav jirisi en az ikisi kendi yliksekdgretim kurumu
disindan olmak {izere danisman dahil bes 6gretim liyesinden olusur. Bu jiri hem sézlii hem yazili
sinavi yapmakla yukimlidir.Yonetmelige uygun olmayan sekilde kurulmus jiri ile yapilan sinavlar
FBE tarafindan iptal edilir.Sinav iptali nedeni ile dogabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi uygun
olmayan zamanda yapan EABD Baskanligi ve doktora yeterlik komitesi sorumludur.

2.Yazili sinavda basarili olan 6grenciler sézIi sinava alinir.

3.Doktora Yeterlik Sinavinda basarisiz olan 6grenci basarisiz oldugu boélim/bolimlerden bir sonraki
yariyilda tekrar sinava alinir.

4.Doktora yeterlik jurisi, yeterlik sinavini basaran bir 6grencinin, ders yikini tamamlamis olsa bile, ek
ders almasini isteyebilir. Encok iki ders ek ders verilebilir. Fazladan alinan kredili dersler NI
statlisiinde olup en az BB notu alinmasi gerekir. Dersleri bu kosullarda azami siirenin sonuna kadar
tamamlayamayan 6grencinin programla ilisigi kesilir.

Eklerde ve/veya EABD yazisinda eksik varsa ilgili béliume iade edilecek ve isleme alinmayacaktir.

5. Sinav takvimi:doktora yerelik sinavlari her yil Mayis ve Kasim aylari icinde tamamlanmak
zorundadir. Daha 6nce ya da sonra yapilacak sinavlar yénetmelige uygun olmamasi nedeni ile FBE
tarafindan iptal edilir.Sinav iptali nedeni ile dogabilecek hak mahrumiyetlerinden sinavi uygun
olmayan zamanda yapan EABD Baskanligi ve doktora yeterlik komitesi sorumludur.

Sinavlarin yonetmeliklerde belirtilen sekilde ve belirtilen tarihlerde yapilmasi 6nemlidir.
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DONEM iZiNLERI

Aciklamalar
*Ogrenciler saglik, askerlik, egitim ve éngériilemeyen ailevi nedenlerle izin talebinde bulunabilir.
*Kendisi ve birinci derece yakinlarinin saglik sorunlari nedeni ile her zaman basvuru yapilabilir.
*Egitim amagclh izin basvurulari;

-Erasmus Programi

-Degigim Programi

-Ortak Programlar

-O¥P Programi

-Yurtdisi ve yurtiginde bir bagka Universitede/aragtirma enstitiisinde tezi ile ilgili caligmalar yapiimasi(6zel sektre ya da kamuya ait aragtirma merkezleri harig)
"Egitim ve askerlik nedeniile yapilan bagvurular en ge¢ o donemin ders ekleme birakma tarihinin son glnine kadar yapilabilir.

ilgili EABD Baskanligina hitaben yazilmis, izin gerekcesini bildiren dilekce ile EABD Ogrenci sekreterlidine basvurur.

v

izin formunun eklerini hazirlar.

EKLER

= Aynintili danisman goriisi

sTranscript

-ig'\nde bulundugu déneme ait yariyill aynnti bilgisi

:Gerekge ile ilgili belgeler;

-SAGLIK

i) Sadlik Kurumlarindan alinmig Heyet Raporu (D8nemin en az 1/3'Unl kapsayan ve en az 35 ginlik)
i} Heyet Raporu 0ODTU Saglik ve Rehberlik Merkezi Baghekimlii'ne onaylatimalidir.

-EGITIM
iYTezi ile ilgili galismalar yapmak Uzere gidecedi Universite/arastirma enstitlisi’ne ne zaman ve ne kadar slreyle gidecedini belirten resmi
onayll kabul belgesi(orjinali sonradan teslim edilmek Uzere tarayacidan gegirilerek e-posta ile gonderilen belgeler kabul edilir)
ii)Tez calismasi kapsaminda aldigi burs ile ilgili belgeler(orjinali sonradan teslim edilmek lzere tarayacidan gegirilerek e-posta ile génderilen
belgeler kabul edilir)

-ASKERLIK
i}Zorunlu olarak askere sevk edilen 6grenciler icin askere sevk belgesi .
ii)Zorunlu olarak sevk edilmemisse, EYK kararinda belirtilen tarihe kadar askere sevk belgesi OIDB‘ye teslim edilmelidir:

-AILEVI
1) Ailevi nedenlerle ilgili belgeler (aile fertlerinin belgelenmis rahatsizlig vb.)

v

Ogrencl tarafindan yapilan izin bagvurusu ekleri ile birlikte kontrol edilir.

Var

Basvuru iade edilir. € Eksik belge var mi?

¢ Yok E

Ogrenci izin formu (Form-33) doldurulur.

v

Talep EABD Baskaninin onayina sunulur.

FBE've génderilmez. i

T Hayir

Talep EABD baskanliginca uygun gordldd mi?

i Evet

EABD Bagkaninmin gorisu ile Enstitliye gonderilir.

|

EABD Bagkanligi tarafindan gonderilen talep incelenir.

!

Eksik belge ya da ODTU Lisansiistil Egitim-Ogretim
Ydnetmelidine aykirilik var mi?

Var

l Yok

EYK'ya sunulur.

EABD’ye iade edilir.

EYK'da gérlsllir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyanlar:
1. Lisansusti Egitim Ogretim Yonetmelldi Madde 52 (1)'e gére Odrenciler, gerekgesi ne olursa olsun (sadlik, egitim, askerlik ve ailevi) kayith oldugu
program i¢inde en fazla iki ddnem igin izin basvurusunda bulunabilirler.
2. Bilimsel Hazirlik 6grencilerine, programa yeni baglayan {1.déneminde olan &grenciler) ve juriye girip uzatma alan &grencilere dénem izni verilemez.
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DONEM iZINLERI (pevam 1)

Aciklamalar

eOgrenciler saglik, askerlik, egitim ve éngériilemeyen ailevi nedenlerle izin talebinde bulunabilir.
eKendisi ve birinci derece yakinlarinin saglik sorunlari nedeni ile her zaman basvuru yapilabilir.
eEgitim amagli izin bagvurulari;

-Erasmus Programi

-Degisim Programi

-Ortak Programlar

-OYP Programi

-Yurtdisi ve yurticinde bir baska Gniversitede/arastirma enstitlisiinde tezi ile ilgili calismalar
yapilmasi(6zel sektére ya da kamuya ait arastirma merkezleri harig)
eEgitim ve askerlik nedeniile yapilan basvurular en ge¢ o dénemin ders ekleme birakma tarihinin son
glnilne kadar yapilabilir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1.ilgili EABD Baskanligina hitaben yazilmis, izin gerekgesini bildiren dilekge ile EABD Ogrenci
sekreterligine basvurur.
2.izin formunun eklerini hazirlar.
EKLER
e Ayrintili danisman gorusu
eTranscript
eicinde bulundugu déneme ait yariyil ayrinti bilgisi
eGerekee ile ilgili belgeler;
- SAGLIK

i) Saglik Kurumlarindan alinmis Heyet Raporu (Donemin en az 1/3'lini kapsayan ve en az 35 glinliik)
ii) Heyet Raporu ODTU Saglik ve Rehberlik Merkezi Bashekimligi'ne onaylatiimalidir.

-EGITIM
i)Tezi ile ilgili cahismalar yapmak Gizere gidecegi tiniversite/arastirma enstitisi’ne ne zaman ve ne
kadar sireyle gidecegini belirten resmi onayl kabul belgesi(orjinali sonradan teslim edilmek tizere
tarayacidan gegirilerek e-posta ile gonderilen belgeler kabul edilir)
ii)Tez calismasi kapsaminda aldigi burs ile ilgili belgeler(orjinali sonradan teslim edilmek iizere
tarayacidan gegirilerek e-posta ile gonderilen belgeler kabul edilir)

-ASKERLIK
i)Zorunlu olarak askere sevk edilen 6grenciler icin askere sevk belgesi
ii)Zorunlu olarak sevk edilmemisse, EYK kararinda belirtilen tarihe kadar askere sevk belgesi OiDB’ye
teslim edilmelidir.

-AiLEVi
i) Ailevi nedenlerle ilgili belgeler (aile fertlerinin belgelenmis rahatsizlig vb.)

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
3.0grenci tarafindan yapilan izin basvurusu ekleri ile birlikte kontrol edilir.
4.0grenci izin formu (Form-33) doldurulur.
5. EABD Baskanliginca uygun gortlen talepler EABD Baskaninin gorisu ile Enstitliye gonderilir.Uygun
gorlilmeyen talepler reddedilerek 6grenciye bilgi verilir. Reddedilen taleplerin FBE'ye gonderilmesine
gerek yoktur.
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DONEM IiZiNLERI (pevam 2)

Islem Adimlari

Enstitii Personeli |

6. EABD Baskanligi tarafindan génderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar

eLisansiisti Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde 52 (1)'e gore Ogrenciler, gerekgesi ne olursa olsun
(saglik, egitim, askerlik ve ailevi) kayitli oldugu program iginde en fazla iki donem igin izin
basvurusunda bulunabilirler.

¢ Bilimsel Hazirlik 6grencilerine, programa yeni baslayan (1.doneminde olan 6grenciler) ve jiriye girip
uzatma alan 6grencilere donem izni verilemez.
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We ee .

EABD PROGRAM DEGISiKLIGi ONERILERI

Aciklamalar
EABD'ler lisansustl programlarinda degisiklik yapmak istediklerinde dedisiklik dnerilerini Enstitil Kurulunda gériisilmek (izere Enstitliye iletmeleri
gerekmektedir.

Lisansisti programlarda degisiklik yapilmasi onerisi EABD Akademik Kurulunda
gorlsilip kabul edilmesi gerekir.

!

EABD Akademik Kurulunda kabul edilen dneri alinan karar ile EABD Baskani gorish ve
yeni onerilen programin tablosu Enstitlye iletilir.

v

Var
Eksik veya Ydnetmeliklere aykiri bir durum var m?->——p EABD'ye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gérisilir.

Karar OIDB ve ilgill EABD'ye iletllir.

Uyarilar:

1. EABD doktora programlarinin zorunlu derslerinde 7XX ve lisans dersleri yer almamaldir. Benzer sekilde yliksek lisans programinin zorunlu
derslerinde 7XX yer almamahdir.

; i Yok
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EABD PROGRAM DEGISIKLIGi ONERILERI (pevam 1)

Aciklamalar

EABD'ler lisansiistl programlarinda degisiklik yapmak istediklerinde degisiklik 6nerilerini Enstiti
Kurulunda goristilmek Gzere Enstitliye iletmeleri gerekmektedir.

Islem Adimlari

EABD Baskanhg ve EABD Ogrenci isleri

1. Lisanslistl programlarda degisiklik yapilmasi dnerisi EABD Akademik Kurulunda gortsalip kabul

edilmesi gerekir.
2.EABD Akademik Kurulunda kabul edilen 6neri alinan karar ile EABD Baskani goriisii ve yeni 6nerilen
programin tablosu Enstitliye iletilir.

Enstitii Personeli
3. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek Enstitli Kurulu'na sunulur.
4. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

5. Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar

EABD doktora programlarinin zorunlu derslerinde 7XX ve lisans dersleri yer almamalidir. Benzer
sekilde yuksek lisans programinin zorunlu derslerinde 7XX yer almamalidir.
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GEC DERS BIRAKMA

Aciklamalar
Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi esastir. Belgelenmis gegerli bir mazeret olmasi halinde geg
ders ekleme-birakma basvurulari  EYK’da gériistltr.

Geg ders birakma yapmak isteyen dgrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD sekreterlijine bagvurur.
Ekler:

+ Kayit ve ders ekleme-birakma siiresinde dersin birakilamama gerekgesinin agiklandidi 8&rencinin EABD'ye bagvuru
dilekgesi

» Geg ders birakmasina neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnedin saghk raporu,danisman onayi
alamama,dersin kapatilmasi vs.)

» Dersin birakilmasiyla ilgili 6gretim Gyelerinden alinmis onaylar

« Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis'den alinacak kayit dokiumu)

« Atanmissa tez danmisman aynintil gérisid ve onayi

Ogrencl tarafindan yapilan bagvurunun ekleri ile birlikte kontrol edilir.

!

Var
Bagvuru kabul edilmez. % Eksik belge var mi?
¢ Yok
Hayir
Daha &nce geg ders birakma hakki verildi mi?
Evet
Saghk raporu, tniversite tarafindan yapilan
gdrevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb. Havir
nedenlerden mi? 4

Baskaninin goris ile Enstitlye gdnderilir.

Evet l

EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen talep incelenir.

|

7 Eksik belge, Var
ODTU Lisansustd Yonetmelik ve Enstiti
uygulamalarina aykiriik var mi? ,

EABD'ye iade edilir.

l Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da géristlir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta iginde yapilmahdir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Y&netim Kurulunda gdriisiilemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.

:
i
i
i
i
i
i
i
H
i
i
i
i
i
i
i
E > EABD Bagkanliginca uygun gdrilen talepler (form xx), EABD
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GEC DERS BIRAKMA (Devam 1)

Aciklamalar

Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi
esastir. Belgelenmis gecerli bir mazeret olmasi halinde gec¢ ders ekleme-birakma basvurulari EYK’da
gorisulir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Geg ders birakma yapmak isteyen égrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogrenci isleri
sekreterligine basvurur.

Ekler:

¢ Kayit ve ders ekleme-birakma siiresinde dersin birakilamama gerekgesinin agiklandigi 6grencinin
EABD’ye basvuru dilekgesi

* Geg ders birakmasina neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnegin saglik
raporu,danisman onayi alamama,dersin kapatiimasi vs.)

¢ Dersin birakilmasiyla ilgili 6gretim tiyelerinden alinmis onaylar

e Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis’den alinacak kayit dokimu)

e Atanmissa tez danismani ayrintili goriisii ve onayi,

EABD Baskanhg ve EABD Ogrenci isleri
2. Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.
3. Ogrenciye daha énce gec ders birakma hakki verilip verilmediginin kontrol edilir.
4. Daha 6nce geg ders birakma hakki verilen 6grencilerin yeni talebi saglik raporu, tniversite
tarafindan yapilan gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb. haricinde ise Enstitlye
gonderilmeden red edilir.
5. EABD Baskanliginca uygun goriilen talepler (form xx), EABD Baskaninin goriisu ile Enstitliye
gonderilir.

Enstitii Personeli |
6. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitli uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar

* Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en ge¢ iki hafta icinde yapiimalidir.

*Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

*Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda goriisiilemeyecek yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.
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GEC DERS EKLEME

Aciklamalar
Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi esastir. Belgelenmis gecgerli bir mazeret olmasi halinde ge¢
ders ekleme-birakma bagvurular EYK’da gérgllur.

Geg ders ekleme yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogrenci isleri sekreterligine basvurur.
Ekler:

» Kayit ve ders ekleme-birakma siresinde dersin eklenememe gerekgesinin agiklandigi 6grencinin EABD'ye bagvuru
dilekgesi

» Geg ders eklemesine neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnedin saglik raporu,danigman onayi

alamama,dersin kapatilmasi vs.)

Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis‘den alinacak kayit dokumu

Ddnem basindan beri derslere devam ettigine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis onaylar,(&gretim (yeleri tarafindan

onaylanmamis form kabul edilmeyecektir.

« Atanmissa tez danismani ayrintill gérisi ve onayl
Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

|

Var
Bagvuru kabul edilmez. € Eksik belge var mi?
Hayir
L l Yok
Evet
Saghk raporu, universite tarafindan yapilan (_,— Daha once geg ders birakma hakk verildi mi?
gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.

nedenlerden mi?

¢ Hayir

5 EABD Bagkanlidinca uygun gdrilen talepler (form xx), EABD
- Baskaninin gdériisi ile Enstitiye gdnderilir.

Evet l

EABD Baskanldi tarafindan gonderilen talep incelenir.

|

; Eksik belge, var
ODTU Lisansiistd Yonetmelik ve Enstiti
uygulamalarina aykiriik var mi? , .

EABD'ye iade edilir.

i Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gdrusdlir,

Karar QIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar

1. Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta iginde yapiimalidir.
2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Ydnetim Kurulunda goérisilemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.
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GEC DERS EKLEME (Devam 1)

Aciklamalar

Ders ekleme-birakma islemlerinin akademik takvimde belirtilen kayit veya ekle-birak haftasinda yapilmasi
esastir. Belgelenmis gecerli bir mazeret olmasi halinde gec¢ ders ekleme-birakma basvurulari EYK’da
gorisulir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Geg ders ekleme yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD Ogrenci isleri
sekreterligine basvurur.

Ekler:

e Kayit ve ders ekleme-birakma siiresinde dersin eklenememe gerekgesinin agiklandigl 6grencinin
EABD’ye basvuru dilekgesi

» Geg ders eklemesine neden olan durumu agiklayici gerekli belgeler (6rnegin saglik raporu,danisman
onayl alamama,dersin kapatiimasi vs.)

e Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis’den alinacak kayit dokiim)

e Donem basindan beri derslere devam ettigine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis
onaylar,(6gretim Uyeleri tarafindan onaylanmamis form kabul edilmeyecektir.)

e Atanmissa tez danismani ayrintili goriisii ve onayi,

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri

2. Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

3. Ogrenciye daha 6nce geg ders ekleme hakki verilip verilmediginin kontrol edilir.

4. Daha 6nce geg ders ekleme hakki verilen 6grencilerin yeni talebi saglk raporu, tGniversite
tarafindan yapilan gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler,almis oldugu dersin kapatilmasi
vb. haricinde ise Enstitliye gonderilmeden red edilir.

5. EABD Baskanliginca uygun goriilen talepler (form xx), EABD Baskaninin gérusd ile Enstitliye
gonderilir.

Enstitii Personeli |

6. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitli uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitli Yonetim Kurulu

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
* Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapilmalidir.
*Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
*Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda goriisiilemeyecek yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.
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GEC KAYIT

Aciklamalar

*Kayitlarin kayit siresinde yapiimas! zoruniudur.

*Ders ekleme-birakma sUresi sirasinda, ancak ders ekleme-birakma ve program iginde ders saydirma islemleri yapilir.
*Belgelenmis gegerli bir mazeret olmasi halinde geg kayit basvurulan EYK'da gérisilir.

Geg kayit yaptirmak isteyen 6grenci asagdidaki belgeleri tamamlayarak EABD sekreterligine bagvurur.

Ekler:
« Geg Kayit Formu (Form XX) (FBE web sayfasindan indirilecektir.)
« Geg kayit gerekgesini bildiren detayl dilekge
= Geg kayit nedenini agiklayic belgeler (6rnegin saglik raporu, is yerinden alinacak durumu agiklayici belge vs.)
« Yanyil ayninti bilgisi (Metusis'den alinacak kayit dokimii)
+ Transkript
Basvuru formu ve ekleri kontrol edilir.
Var
Bagvuru kabul edilmez. <€— Eksik belge var mi?

Hayir l Vox

— Daha dnce gec kayit hakkr verildi mi?
Evet

Sadlik raporu, Universite tarafindan
yapilan gbrevlendirmeler, askerlik gibi <—
zorunlu hizmetler vb. nedenlerden mi?

Hayir

Enstitl'ye gonderilir.

Evet

EABD Bagkanli§ tarafindan gonderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da var

ODTU Lisansistl Egitim-0gretim Ydnetmeligine
aykinlk var mi?

Yok EABD'ye iade edilir.

EYK’ya sunulur.

Odrenci o déneme kayitsiz sayilir. Kayitsiz duruma

disen odgrenciler daha sonraki yariyilarda

akademik takvimde ilan edilen etkilesimli kayit Red
tarihlerinde  kayit  yaptirabilin. ~ Ancak, bu
ogrencilerin en gec¢ etkilesimli kayitlarin sonuna
kadar bir dilekge ile OIDB'ye basvurmalar gerekir.
Odrencilerin  kayitsiz kaldi§i dénemler program
sliresine dahil edilir.

A

EYK'da gérasulur.

| > Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra iki hafta iginde yapilmalidir.

2. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

3. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Ydnetim Kurulunda gorustlemeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.

4. Geg kayit hakki program siresince bir kez verilir. (saglik raporu, Gniversite tarafindan yapilan gérevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.)

H
i
i
i
i
i
i
i
E Geg Kayit formunda EABD'nin agiklama ve onayi béliml doldurulur ve
:
i
i
i
i
i
i
i
i
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GEC KAYIT (Devam 1)

Aciklamalar

Kayitlarin kayit stresinde yapilmasi zorunludur. Ders ekleme-birakma siiresi sirasinda, ancak ders ekleme-
birakma ve program iginde ders saydirma islemleri yapilir. Belgelenmis gecerli bir mazeret olmasi halinde
gec kayit basvurularn EYK'da gorisulir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1. Geg kayit yaptirmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6grenci isleri
sekreterligine basvurur.
Ekler:
e Ogrencinin kayit yaptiramama gerekcesini detayli olarak aciklayan dilekgesi
» Ge¢ kayit talebine neden olan durumu aciklayici gerekli belgeler (6rnegin saglik raporu, is yerinden
alinacak durumu agiklayici belge vs.)
e Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis’den alinacak kayit dokiim)
e Donem basindan beri derslere devam ettigine dair ilgili 6gretim Uyelerinden alinmis
onaylar,(6gretim Uyeleri tarafindan onaylanmamis form kabul edilmeyecektir.
e Atanmissa tez danismani ayrintili goriisii ve onayi,
e EABD’nin agiklama ve onayi.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
2. Ogrenci tarafindan yapilan basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.
3. Ogrenciye daha 6nce geg kayit hakki verilip verilmediginin kontrol edilir.
4. Daha 6nce geg kayit hakki verilen 6grencilerin yeni talebi saglik raporu, liniversite tarafindan
yapilan gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb. haricinde ise Enstitiiye génderilmeden
red edilir.
5. EABD Baskanliginca uygun goriilen talepler (form xx), EABD Baskaninin gorisi ile Enstitliye
gonderilir.

Enstitii Personeli |

6. EABD Baskanlig tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstiti Yonetim Kurulu

Red - Ogrenci o déneme kayitsiz sayilir. Kayitsiz duruma diisen dgrenciler daha sonraki yariyillarda
akademik takvimde ilan edilen etkilesimli kayit tarihlerinde kayit yaptirabilir. Ancak, bu 6grencilerin
en gec etkilesimli kayitlarin sonuna kadar bir dilekce ile OIDB’ye bagvurmalari gerekir. Ogrencilerin
kayitsiz kaldigi donemler program siiresine dahil edilir.

Kabul - Karar OiDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
*Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra iki hafta icinde yapiimalidir.
*Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
*Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda goristilemeyecek yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.
*Geg kayit hakki program siiresince bir kez verilir. (saglik raporu, Universite tarafindan yapilan
gorevlendirmeler, askerlik gibi zorunlu hizmetler vb.)
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GiZLi TEZLER

Aciklamalar
Gizli Tez Karar sadece su durumlar icin talep edilebilir:

+ Ulusal ¢ikarlar veye gtvenlidi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve glvenlik ve saglik vb. konular.

» Tezler, OgrencininfTez danismaninin, bir protokol ile teze ortak olan kurum/kurulus'un talebi dogrultusunda Universite Yénetim Kurulu karari ile gizlilik kapsamina
alinir.

Gizlilik talebinde bulunulmasi igin tezlerin ciltlenmis ve onaylanmis sekilde (juri Uyeleri, tez danismanlari, EABD Bagkani) hazirlanmis olmasi gerekmekiedir.

Qgrenci/Tez danismani, ciltlenmis ve onaylanmis tezler ile beraber EABD Qgrenci isleri sekreteligine tezlerin gizlilik kapsamina
alinmasi igin bagvurur. Basvuru sirasinda tezin PDF formatinda elektronik kopyasinin oldugu bir CD teslim edilir

!

Bagvuruda tez danigmaninin ve varsa ortak tez damsmaninin gizlilik siiresinin ve gerekgesinin belirtildigi yazisi bulunmak
zorundadir. Bu yazi her iki danisman tarafindan onaylanmig olmalidir. Gizlilik talebi, bir kurum/kurulus ile is birli§i protokoll
cercevesinde yapiliyor ise bu protokolin bir kopyasi eklenmelidir.

Dilekge ve ekleri kontrol edilir:

Var
Basvuru kabul edilmez. €——————— Eksik belge var mi?

Yok

Dilekge ve ekleri, EABD édrenci isleri sekreterligi tarafindan EABD Bagkaninin yazisi ile Enstitlye iletilir.
Ekler;.

* Tez damsmanlarinin agiklayicr yazisi

* Ciltlenmis ve onaylatilmis bir kopya tez

* Tezin PDF formatinda elektronik kopyasinin oldugu bir CD

A 4

EABD Bagkanli§i tarafindan gonderilen talep incelenir,

A4
- Eksik belge ya da var
ODTU Lisansustu Egitim-Ogretim Yonetmeligine
aykirihk var mi?

Yol EABD'ye iade edilir.

Enstitli Midirtnin gsrasa ile Universite Rektorlligine gsnderilir.

UYK tarafindan gizlilik kapsamina alinan tezler belirlenen stre boyunca Enstitl tarafindan gizlenir Gizlilik
suresinin bitiminde tez YOK Ulusal Tez Merkez Sistemine ylklenir ve ODTU Kltliphanesine bir kopya tez ve CD
olarak génderilir

!

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:
1. Gizlilik dereceli tezler ile ilgili 12.06.2018 tarihli YOK yonergesi Madde 7'ye goére islem yapilir.

35



08.10.2018 —v1

GIiZLi TEZLER (Devam 1)

Aciklamalar

Gizli Tez Karari sadece su durumlar icin talep edilebilir:

Ulusal gikarlari veye glivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve giivenlik ve saglik vb. konular.
Tezler, Ogrencinin/Tez danismaninin, bir protokol ile teze ortak olan kurum/kurulus'un talebi
dogrultusunda Universite Yonetim Kurulu karari ile gizlilik kapsamina alinir.

Gizlilik talebinde bulunulmasi icin tezlerin ciltlenmis ve onaylanmis sekilde (jiiri Gyeleri, tez danismanlari,
EABD Baskani) hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

Islem Adimlari

Ogrenci/Tez Danismani
1. Ogrenci/Tez danismani, ciltlenmis ve onaylanmis tezler ile beraber EABD Ogrenci isleri sekreteligine
tezlerin gizlilik kapsamina alinmasi igin basvurur. Basvuru sirasinda tezin PDF formatinda elektronik
kopyasinin oldugu bir CD teslim edilir.
2.Basvuruda tez danismaninin ve varsa ortak tez danismaninin gizlilik stiresinin ve gerekgesinin
belirtildigi yazisi bulunmak zorundadir. Bu yazi her iki danisman tarafindan onaylanmis olmaldir.
Gizlilik talebi, bir kurum/kurulus ile is birligi protokolu ¢ergevesinde yapiliyor ise bu protokolln bir
kopyasi eklenmelidir.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |

3.Dilekge ve ekleri, EABD 6grenci isleri sekreterligi tarafindan EABD Baskaninin yazisi ile Enstitliye
iletilir.

Ekler;.

* Tez danismanlarinin agiklayici yazisi

* Ciltlenmis ve onaylatiimis bir kopya tez

* tezin PDF formatinda elektronik kopyasinin oldugu bir CD

Enstitu Personeli

4.Evraklarin kontroli yapilir ve uygunsa Enstitii Miidiriiniin gorisi ile Universite Rektorligiine
gonderilir.

5.UYK tarafindan gizlilik kapsamina alinan tezler belirlenen siire boyunca Enstitii tarafindan gizlenir
Gizlilik stiresinin bitiminde tez YOK Ulusal Tez Merkez Sistemine yiiklenir ve ODTU Kiitiiphanesine bir
kopya tez ve CD olarak gonderilir

EYK Kararina gore YOK Ulusal Tez Merkezi sistemine karar numarasi ve sayisi ile kisitlama konulur.

Enstitli Yonetim Kurulu

Uyarilar

Gizlilik dereceli tezler ile ilgili 12.06.2018 tarihli YOK yoénergesi Madde 7'ye gére islem yapilir.
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ILiSIK KESILMESI

Aciklamalar

Lisansistli programlarda egitim alan 6grencilerin ilisiklerinin kesilmesi ile ilgili hususlar asagida verilmistir.

Islem Adimlari

Ogrenci
ODTU Lisansuistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi 27.maddesi geregince:
e Bilimsel hazirlik programi siiresi sonunda basarisiz olan 6grencilerin,
e EABD tarafindan belirlenen ders yiikiini (kredili - kredisiz ve seminer dersleri olmak tizere), tezli
ylksek lisans ve doktora programinda dort yariyilda, tezsiz yliksek lisans programlarda (¢ yariyilda,
lisans sonrasi doktora programinda alti yariyilda tamamlayamayan ve/veya programlarin ders alma
sliresi sonunda genel not ortalamasi 3,00’in altinda olan 6grencilerin,
* Yiksek lisans veya doktora tez ¢calismasi ile ilgili derslerden Ust Uste iki kez veya aralikli olarak (g
kez U notu alan 6grencilerin,
* Doktora yeterlik sinavinda ikinci kez basarisiz olan doktora 6grencilerinin,
¢ Doktora yeterlik sinavi jlrisi tarafindan belirlenen ve NI statistinde alinan dersleri en az BB notu ile
azami suire sonuna kadar basari ile tamamlayamayan 6grencilerin,
e Tez Onerisi ikinci kez reddedilen doktora 6grencilerinin,
e JUri tarafindan tezi reddedilen 6grencilerin,
e Diizeltilmis tezi juri tarafindan reddedilen 6grencilerin,
¢ Tez savunmasinda basarili olan ve tezinin ciltlenmis kopyalarini tez sinavina giris tarihinden itibaren
bir ay icinde veya ilgili yonetim kurulu tarafindan verilen ek stire sonunda (azami bir ay) ilgili
enstitlye teslim etmeyen 6grencilerden azami siresi dolan 6grencilerin,
® Programi azami siresi icerisinde tamamlayamayan 6grencilerin,

kayith olduklari programla ilisigi kesilir

Enstitii Personeli |

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |

Enstitii Yonetim Kurulu |

Enstitii Personeli |

Uyarilar
Gulincel yonetmelige aykiri veya geliskili hicbir ictihat yada karar gecerli degildir.
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JURI TARiHI ERTELEME

Acgiklamalar
Belirlenmis olan jri tarihlerinde gegitli nedenlerden dolay: jirinin yapilamamasi durumunda daha senraki bir tarihe ertelenmesi talebidir. Son juriye
girme tarihi ODTU Akademik Takviminde yer almaktadir.

Jari tarihini degistirmek isteyen tez danismani/égrenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD dgrenci isleri sekreterligine
basvurur.
Ekler:

» Jirinin belirlenen tarih de yapillamama gerekgesini detayl olarak agiklayan dilekcesi

« Jurinin belirlenen tarinde yapllamamasina yonelik gerekli belgeler (6rnedin sadlik raporu, 6gretim (iyelerinin izinleri vs.)
« Yanyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis'den alinacak kayit dokimii)

« Transkript (metusis'den alinacak kayit dokimi)

« Tez damgmanminin agiklama ve cnayi

EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadigi kontrol edilir

l

Var
Bagvuru kabul edilmez. €——— Eksik belge var mi?

l Yok

EABD Baskanlidinca uygun gdrulen talepler, EABD Baskaninin goriisu ile
Enstit(ye gonderilir,

EABD Baskanhd: tarafindan génderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da ODTU Lisansistil Egitim-Ogretim var

Y&netmeligine aykirilik var mi?

EABD'ye iade edilir.
Yok

EYK'ya sunulur.

EYK'da gériiglir,

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir

Uyarilar:

1. Sadece Jiri atamas! yapilmis dgrenciler igin juri tarihi erteleme talepleri kabul edilir ve dederlendirilir. JUri atamasi yapiimamis dgrenciler igin
yapilacak erteleme talepleri kabul ediimeyecektir.

2. Basvuru juri tarihinden en az iki hafta 6nce yapiimahdir.

3. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne clursa olsun kabul edilmeyecektir.

4. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gérisilmeyecek yeni bir basvuru kabul edilmeyecektir.
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JURI TARIHi ERTELEME (Devam 1)

Aciklamalar

Belirlenmis olan jiri tarihlerinde ¢esitli nedenlerden dolayi jirinin yapilamamasi durumunda daha sonraki
bir tarihe ertelenmesi talebidir. Son jiiriye girme tarihi ODTU Akademik Takviminde yer almaktadir.

Islem Adimlari

Tez Danismani/Ogrenci |
1. JUri tarihini degistirmek isteyen tez danismani/6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD
ogrenci isleri sekreterligine basvurur.
Ekler:
e JUrinin belirlenen tarihte yapilamama gerekgesini detayl olarak agiklayan dilekgesi
e JUrinin belirlenen tarihde yapilamamasina yonelik gerekli belgeler (6rnegin saglk raporu, 6gretim
Gyelerinin izinleri vs.)
e Yariyil ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit dokiim)
e Transkript
* Tez danismaninin agiklama ve onayi,

EABD Bagkanligi ve EABD Ogrenci isleri
2. EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadigi kontrol edilir. Eksik belge ile bagvuran
ogrencilerin talepleri tamamlamasi igin 6grenciye iade edilir ve EABD Baskanina sunulmaz.
3. EABD Baskanliginca uygun gortlen talepler, EABD Baskaninin goriisu ile Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli
4. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
5. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitli uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
1. Sadece Jiri atamasi yapilmis 6grenciler igin juri tarihi erteleme talepleri kabul edilir ve
degerlendirilir. Jiri atamasi yapilmamis 6grenciler icin yapilacak erteleme talepleri kabul
edilmeyecektir.
2. Basvuru juri tarihinden en az iki hafta dnce yapilmaldir.
3. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
4. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gorisilmeyecek yeni bir basvuru
kabul edilmeyecektir.
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OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASININ BASLATILMASI

Aciklamalar

Disiplin sorusturmasi Yiksek Ogretim Kurumu (YOK) Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'ne bagh olarak yiiriitiilir. YOK Ogrenci Disiplin Yonetmelidi'nin
(18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan) Madde 12 (b)'ve gdre FBE dgrencilerinin islemis olduklan disiplin suclanndan dolayi
Enstitd MUdUrd sorusturma acmavya yetkilidir. Bir disiplin sorusturmasi agihyor ise sorusturma acildigi andan itibaren YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
Madde 13 1'de belirtildigi izere 15 giin igerisinde sonuglandirihir. Sorusturmanin safhalar sunlardir:

i. Sorusturmanin baslatiimasi
ii. Sorusturmanin yuaritilmesi
ili. Sorusturmanin bitirilmesi

Sikayette bulunan &grenci, 6gretim Uyesi, perscnel vd. dilekgesi ve varsa ekleri ile beraber baglh oldugu birim baskanh§i'na bagvuru
yapar,

Sikayetginin dilekgesi incelenir. Disiplin sorusturmasi baglatiimasi talep edilivor ise asagidaki bilgileri igeren bir yazi ile FBE MldUri'ne
basvurulur.

sikayette bulunan kisinin kimlik bilgileri

hakkinda sikayette bulunulan égrencinin kimlik bilgileri

olayin tarihi, zamam ve mekani (bitdn bilgiler})

varsa sahitlerin isimleri ve deliller (érnedin tutanak sinav kadidi, kamera kayitian etc.)

FBE Mudurl talebi inceleyerek disiplin sorusturmasi agilip agilmayacagina karar verir. Disiplin
sorusturmasi agilmasina karar verilirse "Disiplin sorusturmasi yontemi ve izlenecek kurallar” is
takip kartina gore sureg devam ettirilir. Disiplin sorusturmasi agilmasi uygun gérilmez ise ilgili

birime vazi ile bildirilir.
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OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASININ BASLATILMASI (Devam 1)

Aciklamalar

Disiplin sorusturmasi Yiitksek Ogretim Kurumu (YOK) Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'ne bagl olarak
yiritilir. YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'nin (18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazete’de
yayinlanan) Madde 12 (b)’ye gore FBE 6grencilerinin islemis olduklari disiplin suglarindan dolayi Enstiti
Mudirid sorusturma agmaya yetkilidir. Bir disiplin sorusturmasi aciliyor ise sorusturma acildigi andan
itibaren YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Madde 13 1'de belirtildigi (izere 15 giin icerisinde
sonuglandirilir. Sorusturmanin safhalari sunlardir:

i. Sorugturmanin baslatiimasi
ii. Sorusturmanin yurdtilmesi
iii. Sorusturmanin bitirilmesi

Sikayetci

1. Sikayette bulunan 6grenci, 6gretim Uyesi, personel vd. dilekcesi ve varsa ekleri ile beraber bagli
oldugu birim baskanhgi'na basvuru yapar.

ilgili Birim

2. Sikayetcinin dilekgesi incelenir. Disiplin sorusturmasi baslatiimasi talep ediliyor ise asagidaki
bilgileri iceren bir yazi ile FBE Mlduri'ne basvurulur.

- sikayette bulunan kisinin kimlik bilgileri

- hakkinda sikayette bulunulan 6grencinin kimlik bilgileri

- olayin tarihi, zamani ve mekani (bitln bilgiler)

- varsa sahitlerin isimleri ve deliller (6rnegin tutanak sinav kagidi, kamera kayitlari etc.)

FBE Miidiiril |
FBE Muduru talebi inceleyerek disiplin sorusturmasi acilip agilmayacagina karar verir. Disiplin
sorusturmasi agilmasina karar verilirse “Disiplin sorusturmasi yontemi ve izlenecek kurallar” is takip
kartina gore slire¢ devam ettirilir. Disiplin sorusturmasi acilmasi uygun goérilmez ise ilgili birime yazi
ile bildirilir.
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OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASININ YURUTULMESI

Aciklamalar
YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi (18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayinlanan) madde 12 (b)’ye gdre FBE dgrencilerinin islemis
olduklan disiplin suglarindan dolayi FBE Miduri sorusturma agmavya yetkilidir.

Enstiti Personeli tarafindan 6grencinin bagh bulundugu EABD Baskanligi’'na disiplin sorusturmasini yurlitecek 6gretim tUyesinin ismi
sorulur.

flgili bélimden sorusturmac ismi dgrenildikten sonra FBE-DS-001 Disiplin Sorusturmasi Izleme Formu'nun 1. B8Iim{ FBE tarafindan
doldurularak sorusturmay ylriitecek 6gretim (iyesine gonderilir. Disiplin Sorugturmasi Izleme Formunun ekinde FBE-DS-002 nolu
“0grenci Tebligat” yazisi ve FBE-DS-003 nolu “Savunma Tebli§ Tutanag” bulunur.

Sorusturmaci disiplin sorusturmasi icin verilen azami sirenin 15 giin oldugunu géz éniinde bulundurarak takvimi hazirlamak
zorundadir. Azami sire sorusturma igin FBE Miidird'niin onay vermesi ile baslar.

Sorusturmaci Disiplin Sorusturmasi Izleme Formu (FBE-DS-001) Bolim 2°yi doldurarak bir kopyasini FBE'ye gonderir. }

a) Odrencinin Yiksekdgretim Kurumuna bildirdigi adrese “iadeli taahhiit/i” olarak tebligat yapilir ve Savunma Tebli§ Tutanad| ekind
gdnderilir. )

b) Ogrencinin ODTU e-posta adresine tebligat yapilir ve Bélim Baskanhdi ya da Sorusturmaciya gitmesi talep edilin. Savunma Tebli
Tutanag elden teslim edilir.

¢) Ogrencinin sadece adi Bolum Baskanhgi tarafindan ilan panolarinda ilan edilir ve imza karsiliji Savunma Teblig Tutanadi elden

Sorusturmaci/EABD Odrenci Isleri Sekreterligi 8grenciye YOK Odrenci Disiplin Yénetmelidi Madde 27 1. belirtilen yéntemlerle
tebligatta bulunur. Asadida belirtilen bu yontemler eg zamanli olarak yerine getirilmelidir.
e
g
teslim edilir,

EABD Baskanli§i Savunma Tebli§ Tutanadinda YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi Madde 15'de belirtildigi Uzere 8§renciye savunmasini
hazirlamasli icin en az 7 giin sire verir.
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OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASININ YURUTULMESI (Devam 1)

Aciklamalar

YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi (18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayinlanan) madde 12
(b)’'ye gore FBE 6grencilerinin islemis olduklari disiplin suglarindan dolayl FBE Midiri{ sorusturma agmaya
yetkilidir.

Enstitii Personeli

1. Enstitu Personeli tarafindan 6grencinin bagh bulundugu EABD Baskanligi’'na disiplin sorusturmasini
ylritecek 6gretim lyesinin ismi sorulur.

2. ilgili bélimden sorusturmaci ismi 6grenildikten sonra FBE-DS-001 Disiplin Sorusturmasi izleme
Formu’nun 1. Bolim FBE tarafindan doldurularak sorusturmayi yiritecek 6gretim tyesine
gonderilir. Disiplin Sorusturmasi izleme Formunun ekinde FBE-DS-002 nolu “Ogrenci Tebligat” yazisi
ve FBE-DS-003 nolu “Savunma Teblig Tutanagl” bulunur.

Sorusturmaci/EABD Ogrenci isleri Sekreterligi
3. Sorusturmaci disiplin sorusturmasi icin verilen azami stirenin 15 giin oldugunu géz 6niinde
bulundurarak takvimi hazirlamak zorundadir. Azami siire sorusturma icin FBE M{idiri'niin onay
vermesi ile baslar.
4. Disiplin Sorusturmasi izleme Formu (FBE-DS-001) B&liim 2’yi doldurarak bir kopyasini FBE’ye
gonderir.
5. Sorusturmaci/EABD Ogrenci isleri Sekreterligi 6grenciye YOK Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Madde
27 1. belirtilen yontemlerle tebligatta bulunur. Asagida belirtilen bu yontemler es zamanli olarak
yerine getirilmelidir.
a) Ogrencinin Yiiksekdgretim Kurumuna bildirdigi adrese “iadeli taahhiitli” olarak tebligat yapilir ve
Savunma Teblig Tutanagi ekinde génderilir.
b) Ogrencinin ODTU e-posta adresine tebligat yapilir ve Bélim Baskanhigi ya da Sorusturmaciya
gitmesi talep edilir. Savunma Teblig Tutanagi elden teslim edilir.
c) Ogrencinin sadece adi Béliim Bagkanligi tarafindan ilan panolarinda ilan edilir ve imza karsiligi
Savunma Teblig Tutanagi elden teslim edilir.

EABD Bagkanhgi

6. EABD Baskanligi Savunma Teblig Tutanagi’'nda YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi Madde 15'de
belirtildigi Gizere 6grenciye savunmasini hazirlamasi icin en az 7 giin siire verir.
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OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASININ SONUCLANDIRILMASI

Aciklamalar

Sorusturma, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'nin Madde 14'de belirtildigi sekilde yapilir. YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'in Madde 18‘e gére Uyarma,
Kinama ve Yiiksekdgretim Kurumlanndan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezalari FBE Madari tarafindan verilir. Yilksekogretim kurumundan bir
yaryil ve iki yanyil igin uzaklagtirma cezasini gerektiren disiplin suglarinda YOK Odrenci Disiplin Yénetmelidi'nin Madde 18 4. bendine gére FBE Yénetim
Kurulu karan gereklidir.

Ogrenci Teblig Tutanadi'nda belirtilen tarih, saatte ve yerde savunmasini yapmak iizere bulunmasi beklenir. Gelmeyen 8grenci
hakkindan vazgegmis kabul edilir.

Sorusturmay! Ogrenci Disiplin Yénetmelidi'nin Madde 16°da belirtildigi sekilde hazirlar ve Disiplin Sorusturmasi izleme Formu (FBE-
DS-001) Bolim 370 doldurarak FBE'ye génderir.

Sonuglanan Disiplin dosyasi, FBE tarafindan FBE-DS-004 formu doldurarak usule uygunlugu agisindan Hukuk Mlsavirligi'ne goris
sorulur,

Dosyayi inceleyip usule uygun olup olmadidi konusunda gériislerini yazarak FBE'ye iletir.

FBE Midirl Yiksekdgretim Kurumlan Odrenci Disiplin Yénetmeli§imin Madde 18/5. bendinde belirtildigi (zere disiplin dosyasini
sorusturmaci tarafindan tekrar degerlendirmesini isteyebilir.

Usule uygun dedil ise dosya sorusturmaciya tekrar gonderilerek gerekli diizenlemelerin yapiimasi beklenir.

Usule uygun ise sorusturmacimin énerisi géz onlnde bulundurularak FBE Miduri tarafindan ceza belirlenir. Bir dénem ve daha uzun
streli uzaklagtirma cezalarinda EYK Karan gerekir. Disiplin dosyasi FBE-DS-001 Bélim 4 ve FBE-DS-005 doldurularak bir yazi ile
OIDB've iletilir.
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OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASININ SONUGLANDIRILMASI (Devam 1)

Aciklamalar

Sorusturma, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nin Madde 14’de belirtildigi sekilde yapilir. YOK Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi’'nin Madde 18’e gére Uyarma, Kinama ve Yiksekogretim Kurumlarindan bir
haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezalari FBE Muduri tarafindan verilir. Yiksekdgretim
kurumundan bir yariyil ve iki yariyil icin uzaklastirma cezasini gerektiren disiplin suclarinda YOK
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nin Madde 18 4. bendine gore FBE Yénetim Kurulu karari gereklidir.

Ogrenci

1. Ogrenci Teblig Tutanagi'nda belirtilen tarih, saatte ve yerde savunmasini yapmak iizere bulunmasi
beklenir. Gelmeyen 6grenci hakkindan vazgegmis kabul edilir.

Sorusturmaci
2. Sorusturmayi Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nin Madde 16’da belirtildigi sekilde hazirlar ve Disiplin
Sorusturmasi izleme Formu (FBE-DS-001) Béliim 3’{ doldurarak FBE’ye gdnderir.

Enstitii Personeli |

3. Sonuglanan Disiplin dosyasi, FBE tarafindan FBE-DS-004 formu doldurarak usule uygunlugu
acisindan Hukuk Musavirligi'ne goris sorulur.

Hukuk Miisavirligi |
4. Dosyayi inceleyip usule uygun olup olmadigl konusunda goriislerini yazarak FBE'ye iletir.

FBE Miidiirii/Enstitii Personeli |

5. FBE Muduirii Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'nin Madde 18/5. bendinde
belirtildigi tizere disiplin dosyasini sorusturmaci tarafindan tekrar degerlendirmesini isteyebilir.

6. Usule uygun degil ise dosya sorusturmaciya tekrar gonderilerek gerekli dizenlemelerin yapilmasi
beklenir.

7. Usule uygun ise sorusturmacinin onerisi gz éniinde bulundurularak FBE Middiri tarafindan ceza
belirlenir. Bir donem ve daha uzun sireli uzaklastirma cezalarinda EYK Karari gerekir. Disiplin dosyasi
FBE-DS-001 Béliim 4 ve FBE-DS-005 doldurularak bir yazi ile OiDB’ye iletilir.
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PARLAR VAKFI TEZ ODULLERI

Aciklamalar

Prof. Dr. Mustafa N. Parlar Vakfi tez 6diilleri, ODTU'niin gesitli EABD’lerinda bir énceki takvim yili icinde tamamlanmig olan (teknoloji dretmeye
yénelik tezler basta olmak Uzere) lisanslstl tez calismalan arasindan uzmanlarca basarili bulunarak dnerilen ve Vakif Odul Jirisi'nce uygun
bulunarak, Prof. Dr. Mustafa N. Parlar Vakfi tarafindan, 1990 yilindan itibaren lisansiistl tez caligmalarina verilen dddldir.

Parlar Vakfi Tez Odull igin bagvuru yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak Fen Bilimleri Enstitiisine
bagvurur.
Ekler:

- Tez Odiilii Bagvuru Formu

- Bir kopya imzali ciltli tez
- Varsa tezden kaynaklanan yayinlar

Basvurular incelenir

l

Hayir
Bagvuru ilanda belirtilen kriterlere Y
ve tarihlere uygun mu?

Evet

Var

Basvurular iade edilir
Yok

Evet

Tez daha dnce odul almis mi?

Hayir

Basvurular degerlendiriimek tzere jiri Uyelerine génderilir.

!

Juri bagkanlari toplanir ve basvurular dederlendirilir.

v

Odiil almaya hak kazananlann listesi hazirlanir.

)

Odiil almaya hak kazananlarin listesi jiri bagkanlar raporu eklenerek
Rektorliige iletilir.

Uyanlar:
1. Bagvuru tarihi her yil Enstiti tarafindan EABD'lere duyrulur.
2. Son bagvuru tarihinden sonra yapilacak bagvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

H 1
' .
' .
' .
' .
' !
' :
' :
H 1
: '
: '
: '
' '
' '
' '
' '
' '
H H
' '
' '
' '
' '
' '
' :
' :
: Eksik belge var mi? i
: Vo :
: :
' '
' '
H H
' '
' '
' '
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PARLAR VAKFI TEZ ODULLERI (pevam 1)

Aciklamalar

Prof. Dr. Mustafa N. Parlar Vakfi tez édiilleri, ODTU’niin gesitli EABD’lerinda bir dnceki takvim yili icinde
tamamlanmis olan (teknoloji Gretmeye yonelik tezler basta olmak tizere) lisansiistl tez ¢alismalari
arasindan uzmanlarca basarili bulunarak énerilen ve Vakif Odiil Jirisi’nce uygun bulunarak, Prof. Dr.
Mustafa N. Parlar Vakfi tarafindan, 1990 yilindan itibaren lisansusti tez ¢calismalarina verilen odilddr.

Islem Adimlari

Tez Danismani/Ogrenci

1. Tez Odiil Basvuru formu doldurarak bir kopya imzali ciltli tez ve varsa tezden kaynaklanan yayinlar
(bir kopya) eklenerek Enstitliye verilir.

Enstitli Personeli

4. Basvurular incelenir

a-ilanda belirtilen kriterlere ve tarihlere uymayan basvurular iade edilir.

a-eksik belge bulunmasi durumunda iade edilir.

b-daha 6nce 6dil almis olan tezler icin basvurular iade edilir.

5.inceleme sonucunda degerlendirilmeye alinan basvurular jiri Gyelerine gonderilir.

5. Jiri baskanlari ile yapilan toplantida degerlendirmeler yapildiktan sonra tez 6dilii almaya hak
kazananlarin listesi hazirlanir.

6. Jiri baskanlari raporu eklenerek Rektorlige iletilir.

Uyarilar

1. Basvuru tarihi her yil Enstitli tarafindan EABD'lere duyrulur.
2. Son basvuru tarihinden sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.
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PROGRAM iCiNDE DERS SAYDIRMA

Aciklamalar

* By islemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda yapilmasi gerekmektedir. Bunun mimkan olamadigi
durumlarda EYK karar ile yapilabilir.

* Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapiimalidir. Daha sonra yapilacak basvurular gerekge ne olursa olsun kabul
edilmeyecektir.

Program iginde ders saydirma islemi yapmak isteyen dgrenci asadidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6drenci isleri
sekreterligine bagvurur.
Ekler:

Odrencinin gerekeesini bildiren dilekge

Yariyll ayrinti bilgisi (metusis’den alinacak kayit dékimi)
Transkript

Baslanilan ve ilgili diger dénemlerin yaryil ayrinti bilgileri

’

Baswvuru ekleri ile birlikte kentrol edilir.

v

Hayir

Ofrenci ders déneminde mi?

l Evet

Var
Bagvuru kabul edilmez. €—————— Eksik belge var mi?

l Yok

Hayir
Ders kodlari, dénemleri ve daha énce alinan

derslerin notlar ve statuleri belirtilmis mi?

l Evet

Danismanin ayrintili gériisii ile birlikte EABD onayli Program Iginde Ders
Saydirma formu (Form 17) doldurulur ve Enstitliye iletilir.

EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen talep incelenir.

!

= Hayir
Odgrenci ders déneminde mi?
l Evet
Eksik belge ya da ODTU Lisansisti Egitim-Ogretim var
Yonetmeligine aykirilik var mi?
l Yok EABD'ye iade edilir.

Formda ders kodlan, donemleri ve daha 6nce alinan Hayir

derslerin notlar ve stattleri belirtilmis mi?

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK’da gbrisilir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyanilar:

1.Ders alma dénemini tamamlayan égrenciler bagvuru yapamaz.

2.Program i¢inde ders saydirma iglemi sadece daha dnceki dénemlerde alinan dersler i¢in yapilir.

3.Birbirinin yerine saydinlacak dersler ayni dénem igin de olamaz.

4.Formlarda ders kodlarina, dénemlerine ve daha &énce alinan derslerin notlarina ve statllerine dikkat edilmelidir.
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PROGRAM iCINDE DERS SAYDIRMA (Devam 1)

Aciklamalar

Bu islemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda yapilmasi
gerekmektedir. Bunun miimkiin olamadigi durumlarda EYK karari ile yapilabilir.

Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapilmalidir. Daha sonra yapilacak
basvurular gerekce ne olursa olsun kabul edilmeyecektir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Program iginde ders saydirma islemi yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak
EABD 6grenci isleri sekreterligine basvurur.

Ekler:

eOgrencinin gerekcesini bildiren dilekce

e Yariyil ayrinti bilgisi (Metusis’den alinacak kayit dokiim)

e Transkript

¢ Baslanilan ve ilgili diger donemlerin yariyil ayrinti bilgileri

EABD Baskanhg ve EABD Ogrenci isleri

2.0grenci tarafindan yapilan basvurunun ekleri ile birlikte kontrol edilir.
3.Danismanin ayrintil goérisi ile birlikte EABD onayli Program iginde Ders Saydirma formu (Form 17)
doldurulur.

Enstiti Personeli

6. EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
7. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Enstitil Yonetim Kurulu

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar

1. Ders alma dénemini tamamlayan 6grenciler basvuru yapamaz.

2.Program icinde ders saydirma islemi sadece daha 6nceki donemlerde alinan dersler icin yapilir.
3.Birbirinin yerine saydirilacak dersler ayni donem icin de olamaz.

4.Formlarda ders kodlarina, donemlerine ve daha dnce alinan derslerin notlarina ve statulerine dikkat
edilmelidir.
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PROGRAM iCiINDE DERS SAYDIRMA iPTALI

Aciklamalar

*Bu iglemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda hatall yapilan ders saydirma islemleridir.Bu islemler EYK
karari ile yapilabilir.

*Bagvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en geg iki hafta icinde yapiimalidir. Daha sonra yapilacak bagvurular gerekge ne olursa olsun kabul
edilmeyecektir.

Program iginde ders saydirma iptali yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD 6grenci igleri sekreterligine
bagvurur.
Ekler:

. Odrencinin gerekcesini bildiren dilekge

« Yariyil ayrinti bilgisi {metusis'den alinacak kayit dokiamii)
« Transkript

« Baslanilan ve ilgili diger dénemlerin yariyil ayrinti bilgileri

!

Basvuru ekleri ile birlikte kontrol edilir.

v

Hayir i
QOgdrenci ders doneminde mi?

l Evet

Y

Var
Basvuru kabul edilmez, €— Eksik belge var mi?

A

l Yok
Hayir Ders kodlan, dénemleri ve daha énce alinan

derslerin notlar ve statiileri belirtilmis mi?

l Evet

Basvuru ekleri ile birlikte Enstiti'ye iletilir.

v

EABD Baskanhgi tarafindan génderilen talep incelenir.

'

Odrenci ders déneminde mi?

l Evet

Cksik belge ya da ODTU Lisansistd Egitim-Ogretim var

Y&netmeligine aykirilik var mi?

EABD'ye iade edilir.
Yok

Hayir

Formda ders kadlari, dénemleri ve daha énce alinan Hayir

derslerin notlar ve statileri belirtiimis mi?

l Evet

EYK'ya sunulur.

EYK‘da gérasdlir.

Karar OIDB ve ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1.Ders alma doénemini tamamlayan 6grenciler basvuru yapamaz.

2.Not yukseltmek amaci ile yapilan program iginde ders saydirma iptali talepleri degerlendirilmeyecektir.
3.Formlarda ders kodlanina, donemlerine ve daha &nce alinan derslerin notlarina ve statilerine dikkat edilmelidir.
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PROGRAM iCiINDE DERS SAYDIRMA iPTALI (Devam 1)

Aciklamalar

Bu islemin etkilesimli kayitlar ve ders ekleme- birakma sirasinda internet ortaminda hatali yapilan ders
saydirma islemleridir.Bu islemler EYK karari ile yapilabilir. Basvuru ekleme-birakma tarihinden sonra en
gec iki hafta icinde yapilmalidir. Daha sonra yapilacak basvurular gerekce ne olursa olsun kabul
edilmeyecektir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Program icinde ders saydirma iptali yapmak isteyen 6grenci asagidaki belgeleri tamamlayarak EABD
ogrenci isleri sekreterligine basvurur

Ekler:

e Ogrencinin gerekcesini bildiren dilekge

e Yariyil ayrinti bilgisi ve transkript (metusis’den alinacak kayit dokiimi)

e Transkript

¢ Baslanilan ve ilgili diger donemlerin yariyil ayrinti bilgileri

EABD Bagkanlhigi ve EABD Ogrenci isleri |

2.0grenci tarafindan yapilan basvurunun ekleri ile birlikte kontrol edilir.

Enstitii Personeli |

3. EABD Baskanligi tarafindan génderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.
4. Basvuruda eksik belge olmasi durumunda Yonetim Kurulunda gortsilmeyecek yeni bir basvuru
Kabul edilmeyecektir.

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
1.Ders alma dénemini tamamlayan 6grenciler basvuru yapamaz.
2.Not ylkseltmek amaci ile yapilan program iginde ders saydirma iptali talepleri
degerlendirilmeyecektir.
3.Formlarda ders kodlarina, dénemlerine ve daha dnce alinan derslerin notlarina ve statilerine dikkat
edilmelidir.
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SINAV TUTANAK FORMLARI

Aciklamalar
Asagida belirtilen sinav formlar ve ekleri eksiksiz ve imzalar tamamlanmis clarak hazirlanmali ve llgili birimlere iletiimelidir.
a-Doktora yeterlik sinav tutanak formu ve ekleri
- Ogrenci dilekgesi

- Doktara yeterlik sinavi jiri atama formu

- Yazili/sozll juri raporlan

- Not gizelgesi

b-Tez &nerisi savunmasi tutanak formu ve ekleri
- Tez dzeti ingilizee/tlirkge
- Not gizelgesi

c-Tez sinavi tutanak formu ve ekleri

1. Sinav tutanak formlarinda égrencinin adi soyadi, 86§renci numarasi, programi dikkatli bir gekilde yaziimali.
2. Sinav sonuglari basarili/bagarisiz, red/kabul, oybirligi/oygoklugdu(rapor mutlaka eklenmeli) isaretlenmelidir.
3. Imzalar tam ve islak olmaldir.

4. Gelen evrak numarasi ve tarih mutlaka yazilmalicir.

i i
1 I
1 |
1 |
1 1
1 |
1 h
1 \
E - Not gizelgesi H
1 H
H Doktora yeterlik sinavina girecek dgrencilerin bir dilekge ile EABD 6grenci isleri sekreterligine bagvurur. i
h 1
h 1
1 1
1 l H
1 1
1 1
Yapilacak sinavla ilgili olan form da gereken zorunlu alanlar doldurularak &grenciye/danismana verilir. .
E Sinav sonucunun belirtildigi, imzalarin tamamlandigl ve EABD bagkanhgi tarafindan onaylanan sinav tutanak formu 3 is giini H
! icerisinde ekleri ile birlikte FBE'ye iletilir. .
H EABD Baskanligi tarafindan gonderilen talep incelenir. H
. EABD'ye iade edilir. .
: - Eksik belge ya da Var :
H ODTU Lisansusti Egitim-Ogretim Yonetmeligine '
H aykirihk var mi? !
E Yok .
E Doktora Yeterlik Sinavi Tutanak Formu Tez Onerisi Savunmasi Tutanak Formu Tez sinavi Tutanak formu E
H . . . e Form 6grenci ciltli tezlerini Enstitliye getirene kadar (maksimum 1 ay H
v | DYS tutanak formu, Jiri raporu ve daha once g&nderilmis olan -EYK karari olanlan haric-) bekletilir. !
| Odrenci dilekgesi, Doktara yeterlik sinavi jiiri atama formuna da !
! eklenir. i !
| Tez sinavi tutanak formu ve ciltli tezin imza sayfasi tekrar kontrol .
H edilir, eksiksiz ve tam ise orjinallik raporu (benzerlik mim%20 den az | |
i olmak koguluyla) eklenir. H
1 1
1 1
1 1
1 .
1 h
i .
' Y .
! » FBE Miidiiri'niin onayina sunulur. E
: OIDB've iletilir :
1 i
1| Uyarilar: !
h 1
h 1
1 1
1 I
1 I
1 |
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SINAV TUTANAK FORMLARI (Devam 1)

Aciklamalar

Asagida belirtilen sinav formlari ve ekleri eksiksiz ve imzalar tamamlanmis olarak hazirlanmali ve ilgili
birimlere iletilmelidir.

a-Doktora yeterlik sinav tutanak formu ve ekleri

- Ogrenci dilekgesi

- Doktara yeterlik sinavi jiiri atama formu

- Yazili/s6zli juri raporlar

- Not cizelgesi

b-Tez 6nerisi savunmasi tutanak formu ve ekleri
- Tez Ozeti ingilizce/tlrkge
- Not cizelgesi

c-Tez sinavi tutanak formu ve ekleri
- Not cizelgesi

Islem Adimlari

Ogrenci |
Doktora yeterlik sinavina girecek 6grencilerin bir dilekce ile EABD 6grenci isleri sekreterligine
basvurur.

EABD Bagkanlhigi ve EABD Ogrenci isleri |
Yapilacak sinavla ilgili olan form da gereken zorunlu alanlar doldurularak 6grenciye/danismana verilir.
Sinav sonucunun belirtildigi, imzalarin tamamlandigi ve EABD baskanlig tarafindan onaylanan sinav
tutanak formu 3 is glinii icerisinde ekleri ile birlikte FBE'ye iletilir.

Enstitii Personeli
Doktora Yeterlik sinav tutanak formu,
- EABD tarafindan gonderilen Doktora Yeterlik sinav tutanak formu ve jiri raporlarina ; daha 6nce
gonderilmis olan Ogrenci dilekgesi, Doktara yeterlik sinavi jiiri atama formuna da eklenek FBE
Midiriniin onayi ile OIiDB na iletilir.
Tez Onerisi Savunmasi tutanak formu,
-EABD Baskanligi tarafindan génderilen talep incelenerek FBE Miidiiriiniin onayi ile OiDB na iletilir.
Tez sinavi Tutanak formu,
EABD Baskanligi tarafindan gonderilen form 6grenci ciltli tezlerini Enstitliye getirene kadar(maksimum
1 ay -EYK karari olanlan harig-)bekletilir. Ciltli tezler genel olarak kontrol edilir. Tez sinavi tutanak
formu ile imza sayfasi tekrar kontrol edildikten sonra tez eksiksiz ve tam ise orjinallik raporu
(benzerlik mim%20 den az olmak kosuluyla) eklenerek FBE Mudiiriiniin onayi ile OiDB'ye iletilir.
Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Ydnetmelik ve Enstitii uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.

Uyarilar
Sinav tutanak formlarinda 6grencinin adi soyadi, 6grenci numarasi, programi dikkatli bir sekilde
yazilmal.
Sinav sonuglari basarili/basarisiz, red/kabul, oybirligi/oycoklugu(rapor mutlaka eklenmeli)
isaretlenmelidir.
imzalar tam ve islak olmalidir.
Gelen evrak numarasi ve tarih mutlaka yazilmalidir.
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TEZ DANISMANI ATAMA

Acgiklamalar

Tez danismani atama, ortak tez danismani atama, tez baghdi ve bunlara ait degisiklikler OIBS 71 no'lu program ile yapilir. Y. Lisans programindaki
dgrenciye tez damgmam en geg birinci yaryil sonuna kadar ilgili EABD'nin 6nerisi ve EYK karari ile atani. Tez danismanlan 6gretim Uyeleri arasindan
secilin. Yiiksek lisans tezinin niteliginin birden fazla tez damgmani gerektirdigi durumlarda ortak damsman Universite kadrosunda bulunan veya Universite
kadrosu disindan en az doktora derecesine sahip kigilerden olabilir. Doktora ve Lisans Sonrasi Doktora (LSD) Programlarninda égrenciye tez danismam en
geg ikinci yanyil sonuna kadar ilgili EABD'nin 8nerisi ve Enstitl Ynetim Kurulu karariyla atanir. Tez danigmanlari 8gretim tyeleri arasindan segilir. Doktor
Ofretim Uyelerinin doktora tezi yénetebilmek icin en az bir yiiksek lisans tezini yénetmis ve basariyla tamamlamis olmalari gerekir. Doktora tezinin
niteliginin birden fazla tez danigmani gerektirdigi durumlarda ortak danisman Universite kadrosunda bulunan veya Universite kadrosu digindan en az
doktera derecesine sahip kigilerden olabilir.

Tez Danismani atamak isteyen 6grenci asagidaki islemleri yapmaldir:

-01BS 71 no'lu programdan tez adini, tez damsmanin adini ve varsa ortak tez damgmaninin adini girer.
- En fazla 250 sdzclk olacak sekilde Abstract ve Oz programdaki ilgili yerlere yazihr.

Ggrenci onayini verir, Odrenci tarafindan enaylanmavyan girisler Tez Danismani ve diger birimler tarafindan onaylanmayacaktir.

Tez Danigmani OIBS 71 no'lu programdan damsman onayi verir.

Yok Var
Ortak Tez Danismani var mi

Ortak Tez Danismani ODTU disi bir
kurumdan mi?

FORM 20-B doldurularak EABD Baskanligi'na verilir. Ortak Tez Danismani onay verir.

EABD Ogrenci Isleri Sekreterlidi tarafindan 6gretim dyesinin 6grenci sayisi kontrol edilir.

3 YOK Lisansust Egitimin Yaritilmesine Dair Ilkeler ve ODTU Senato kararina gore bir Asil yada Ortak Tez
Danismaninin toplam 6grenci sayisi en fazla 12 (standart ODTU &grencisi}+6 (OYP/35. Madde kapsamindaki tez
ogrencisi sayisi, yabanci uyruklu tez égrenci sayisi, af/intibak sonucu geri gelmis tez 6grenci sayisi ve programa

kayitl ama kayit yenilenmemis tez égrenci sayisi) olabilir.
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TEZ DANISMANI ATAMA (Devam 1)

Hayr Onerilen Danisman yeni 8grenci

alabilir mi?

l Evet

EABD onay! yapilmaz ve 6grenciye bilgi verilir. Ortak danisman var mi?

Hayir

Evet

Hayir "
v Onerilen Ortak Danisman yeni 6grenci

alabilir mi?

Evet

0OIBS 71 no'lu programdan EABD onayi verilir, «—

0IBS 71 no'lu program her Sal giinleri kontrol edilerek Tez Danismani atama iglemleri
baglatilr.

Tez Danismani ve varsa ortak tez danigmaninmin 6grenci sayilarinin kontrola yapilir.

Hayir Onerilen Danisman yeni 6§renci

alabilir mi?

l Evet

Ortak danigman var mi?

Y
EYK'ya sunulmaz, bélime iade edilir.

A
Evet

Hayir Onerilen Ortak Danisman yeni dfrenci
alabilir mi?
Evet
Hayir

Ortak danigman ODTU digi bir
kurumdan mi?

Evet

FORM 20-B dogrultusunda OIBS 65 no'lu programa girig yapilir

0IBS 71 no'lu programdan gikti
> alinir ve EYK'ya sunulur.
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TEZ DANISMANI ATAMA (Devam 2)

EABD'den QIBS 71 no'lu programdan onay! Red

EYK'da gérisdlir.
kaldirmasi istenir.

> OIBS 71 no'lu programdan Enstit(l onay: verilir.

Uyarilar
1. Enstitd Kurulu gérist dodrultusunda, édrenci, tez damsmani, ortak tez danigman ile tez jiri tiyelerinin arasinda 1. derece yakinhgin
olmamasi gerekir. Bu durumun kontrolii EABD Bagkanhdi'nin sorumlulugundadir.

2. Disiplinleraras Yiksek Lisans programlanndaki égrencilerin sectikleri Tez Damgmanlan mezun olduklan Lisans Anabilim Dal'ndan ise
Ortak Tez Danismani atanmasi zorunludur. DAP doktora programinda ortak tez danismani atanmasi zorunludur.

3. Disiplinlerarasi programlarda, ortak danismanin farkh EABD’'den olmasi gerekir. Aksi durumda EYK tarafindan cnay verilmeyecektir.
4. ODTU disi kurumlardan ortak tez danismani atamasinin yapilabilmesi igin Form 20-B'nin Enstitli'ye iletiimesi gerekmektedir. Eksik bilgi

durumunda atama yapilamayacaktir.

sonra yapllacak bagvurular 6grencilerin kayitsiz kalmasina neden olabilir.

5. Tez Danismani atamalarinda ODTU Akademik Takvimi'nde belirtilen tarihlere dikkat edilmelidir. Akademik Takvim'de belirtilen son giinden :
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TEZ DANISMANI ATAMA (Devam 3)

Aciklamalar

Tez danismani atama, ortak tez danismani atama, tez basligi ve bunlara ait degisiklikler OiBS 71 no'lu
program ile yapilir. Y. Lisans programindaki 6grenciye tez danismani en geg birinci yariyll sonuna kadar
ilgili EABD'nin 6nerisi ve EYK karari ile atanir. Tez danismanlari 6gretim Gyeleri arasindan segcilir. Yiksek
lisans tezinin niteliginin birden fazla tez danismani gerektirdigi durumlarda ortak danisman Universite
kadrosunda bulunan veya Universite kadrosu disindan en az doktora derecesine sahip kisilerden olabilir.
Doktora ve Lisans Sonrasi Doktora (LSD) Programlarinda 6grenciye tez danismani en geg ikinci yariyil
sonuna kadar ilgili EABD'nin 6nerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu karariyla atanir. Tez danismanlari 6gretim
tyeleri arasindan segilir. Doktor Ogretim Uyelerinin doktora tezi yonetebilmek icin en az bir yiiksek lisans
tezini yonetmis ve basariyla tamamlamis olmalari gerekir. Doktora tezinin niteliginin birden fazla tez
danismani gerektirdigi durumlarda ortak danisman Universite kadrosunda bulunan veya Universite
kadrosu disindan en az doktora derecesine sahip kisilerden olabilir.

Islem Adimlari

Ogrenci

1. Tez Danismani atamak isteyen 6grenci asagidaki islemleri yapmahdir:

-0IBS 71 no'lu programdan tez adini, tez danismanin adini ve varsa ortak tez danismaninin adini
girer.

- En fazla 250 s6zciik olacak sekilde Abstract ve Oz programdaki ilgili yerlere yazilir.

- Ogrenci onay: verir. Ogrenci tarafindan onaylanmayan girisler Tez Danismani ve diger birimler
tarafindan onaylanmayacaktir.

Tez Danismani/Ortak Tez Danismani

2. Ogrenci tarafindan OiBS 71 no'lu programdan yapilan basvurulara, sirasiyla;

0grenci, Tez Danismani ve Ortak Tez Danismani onay verir. Onaylanan basvuru EABD Baskanligi'na
otomatik olarak gider.

3. Ortak Tez Danismani’nin ODTU disi bir kurumdan olmasi durumunda FORM 20-B doldurularak
EABD Baskanhgi'na verilir.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |

4. EABD Ogrenci isleri Sekreterligi tarafindan dgretim tiyesinin d6grenci sayisi kontrol edilir. YOK
Lisansisti Egitimin Yuritilmesine Dair ilkeler ve ODTU Senato kararina gére bir Asil yada Ortak Tez
Danismaninin toplam dgrenci sayisi en fazla 12 (standart ODTU &grencisi)+6 (OYP/35. Madde
kapsamindaki tez 6grencisi sayisi, yabanci uyruklu tez 6grenci sayisi, af/intibak sonucu geri gelmis tez
dgrenci sayisi ve programa kayith ama kayit yenilenmemis tez 6grenci sayisi) olabilir. OiBS 71 no'lu
programdan onay verilir.

5. ODTU disi kurumlardan ortak tez danismani atamasinin yapilabilmesi icin, tez danismani ve EABD
Baskanhgi’nca doldurulup imzalanan Form 20-B EYK'ya sunulmak (izere Enstitli’ye iletilir. EYK'nin
onayindan sonra Enstitli personeli tarafindan sisteme giris yapilir 71 no'lu programdan ortak
danisman atama islemleri gergeklestirilir.
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TEZ DANISMANI ATAMA (Devam 4)

Islem Adimlari

Enstitii Personeli |
6. 0iBS 71 no'lu program her Sali giinleri kontrol edilerek Tez Danismani atama islemleri baslatilir.
7. Tez Danismani ve varsa ortak tez danismaninin 6grenci sayilarinin kontroli yapilir, (Tez
Danismani’nin dgrenci sayisi toplam 12+6 olmalidir. (OYP/35. Madde kapsamindaki tez 6grencisi
sayisi, yabanci uyruklu tez 6grenci sayisi, af/intibak sonucu geri gelmis tez 6grenci sayisi ve programa
kayith ama kayit yenilenmemis tez 6grenci sayisinin kontrolii yapilir.) OIBS 71 no'lu programdan ikt
alinir ve EYK'ya sunulur.
8. EYK Karari’nin kabul yéniinde olmasi halinde OiBS 71 no'lu programdan onay verilir, aksi durumda
EABD'nin onayini kaldirmasi istenir.
9. ODTU disi bir kurumdan Ortak Tez Danismani atamalari icin FORM 20-B dogrultusunda OIBS 65
no'lu programa giris yapilir.

10. EABD tarafindan 6nerilen Tez Danismani atamasinin red edilmesi durumunda EABD'den OIBS 71
no'lu programdan onayini kaldirmasi istenir.
11. Onerinin kabul edilmesi durumunda OIBS 71 no'lu programdan onay verilir.

Uyarilar
* Enstitl Kurulu gorist dogrultusunda, 6grenci, tez danismani, ortak tez danismani ile tez jiri
Uyelerinin arasinda 1. derece yakinhgin olmamasi gerekir. Bu durumun kontrolli EABD Baskanligi'nin
sorumlulugundadir.
* Disiplinlerarasi Yiiksek Lisans programlarindaki 6grencilerin segtikleri Tez Danismanlari mezun
olduklari Lisans Anabilim Dali'ndan ise Ortak Tez Danismani atanmasi zorunludur. DAP doktora
programinda ortak tez danismani atanmasi zorunludur.
* Disiplinlerarasi programlarda, ortak danismanin farkli EABD’den olmasi gerekir. Aksi durumda EYK
tarafindan onay verilmeyecektir.
* ODTU digi kurumlardan ortak tez danismani atamasinin yapilabilmesi icin Form 20-B'nin Enstitii’ye
iletilmesi gerekmektedir. Eksik bilgi durumunda atama yapilamayacaktir.
* Tez Danigmani atamalarinda ODTU Akademik Takvimi’nde belirtilen tarihlere dikkat edilmelidir.
Akademik Takvim’de belirtilen son giinden sonra yapilacak basvurular 6grencilerin kayitsiz kalmasina
neden olabilir.
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TEZ iZLEME KOMITESI ATAMA

Aciklamalar

Doktora yeterlik sinavinda basarili clan bir 6grencinin tez énerisini onaylamak ve takip eden donemlerde doktora tez galisma sirecini izlemek amaai ile
Tez izleme Komitesi (TIK) yeterlik sinavini takiben bir ay igerisinde (Haziran veya Aralik ayi sonuna kadar) atanir. TiK atamasi yapilamayan égrencinin

Tez Danismani onay! FBE tarafindan kaldirilacak ve EABD Baskanligi'na xxx600 Kodlu dersden 'U' notu verilmesi talep edilecektir. Bu 8grenciler igin Tez
Damigsmani atama sireci yeniden baslatiimahdir (aym Tez Damgmani igin dahil).

/ Tez Izleme Komitesi jliri Uyelerini EABD'ye dnerir. N

Jurinin nasil clusturulacag ve yapist ODTU Lisansistii Egitim Ofretim Yanetmeligi Madde 43'de detayh olarak agiklanmistir. Bu
maddeye gare TIK 3 6dretim Gyesinden olusur. Tez Danismani TIK tyesi olmak zorundadir. Uyelerden birisi EADB iginden, birisi de
disindan olmak zorundadir (EABD Disi TIK tiyesi ODTU haricinde baska bir Universiteden de olabilir). Ortak Tez Danismani TIK yesi
olamaz ama toplantilara katilabilir. Tezin tamamlanmasini takiben TIK Gyelerinin Tez Savunmasi sirasinda jiiri Gyesi olmalari
N zorunludur. i

Y

TiK tyelerinde dedisiklik taleplerinin ilgili is Takip Karti dogrultusunda EABD ve FBE'ye bildiriimesi gerekmektedir.

A

FBE tarafindan onaylanmarmis Uyelerle yapilan TIK toplantilar kabul edilmeyecedinden égrencinin mezuniyeti mimkin olmayacaktir.

A 4

-~

TIK'in yénetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplanmasini sadlamak Tez Danismani'nin sorumlulugundadir. Belirtilen tarihlerde,
sikliklarda (6 ayda bir ) ve usultine uygun yapiimayan TIK toplantilari 6grencinin mezuniyetine engel durumlar olusturabilir:

!

-

Danisman tarafindan énerilen Tez Izleme Komites! kontrol edilir.

TIK'in yénetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplandifinin kontroll EABD Bagkanhgi'nin sorumlulugundadir. Usuliine uygun
yapilmayan TIK toplantilar 6grencinin mezuniyetine engel durumlar clusturabilir.

|

i
|
|
|
|
|
|
|
Hayir Evet
:
|
|
|
|
|
|
|
|

Onerilen TIK ydnetmelige uygun mu?

TIK atama formu olan Form 29-A EABD Odrenci Isleri Sekreterligi

Tez danismanindan yeni bir TIK olusturmasi talep edilir. CEERREER Ee il

|

TIK atama formu Form 29-A'yi imzalar.

!

EYK'ya sunulur.

l

Red Kabul
EYK’da gorusuldr.

EABD've iade edilir. EABD'ye bir kopyasi génderilir.

Uvyanilar:

1. ODTU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y&netmelidi'nin Madde 43'e gdre TIK Gg dgretim dyesinden olusur. Komite tez danismanindan bagska EABD iginden ve
disindan birer Gye ver alir. Ikinci tez danismaninin atanmasi durumunda, ikinci tez damisman dilerse komite toplantilarina katilabilir. TIK'in
kurulmasindan sonraki dénemlerde, EABD'nin énerisi ve ilgili Enstitl Yénetim Kurulu onay! ile Gyelerde dedisiklik yapilr.

2. Uzaktan erigsim y&ntemleri ile es zamanl olarak TIK toplantilarina katilmasi mimkinddr. Bu sekilde toplantiya katilan 8§retim lyelerinin olmasi
durumunda TIK Sinav Tutanagi'nda (FORM 21-D) belirtiimesi gereklidir. FORM 21-D formunda bitin imzalarin islak imza olmasi zorunludur. Tarayicidan
gegirilmis ve bastirilmis imzal formlar kabul edilmeyecektir.

3. Bir 8rencinin mezuniyeti igin TOS+en az 3 TIK Toplantisi yapilmasi zorunludur. Yonetmelije gére toplantilar Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik
dénemlerinde yapiimalidir. Her TIK toplantisinda bir sonrakinin ne zaman yapilacadi belirtilir.
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TEZ iZLEME KOMITESI ATAMA (Devam 1)

Aciklamalar

Doktora yeterlik sinavinda basarili olan bir 6grencinin tez énerisini onaylamak ve takip eden dénemlerde
doktora tez calisma siirecini izlemek amaci ile Tez izleme Komitesi (TiK) yeterlik sinavini takiben bir ay
icerisinde (Haziran veya Aralik ayi sonuna kadar) atanir. TIK atamasi yapilamayan 6grencinin Tez
Danismani onayi FBE tarafindan kaldirilacak ve EABD Baskanligi'na xxx600 Kodlu dersden 'U' notu
verilmesi talep edilecektir. Bu 6grenciler icin Tez Danismani atama siireci yeniden baslatilmalidir (ayni Tez
Danismani icin dahil).

Islem Adimlari

Ogrenci

1.TiK atama formu Form 29-A'yi imzalar.

Tez Danigmani
2.TiK juri Gyelerini EABD'ye dnerir. Jiirinin nasil olusturulacagi ve yapisi ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi Madde 43'de detayli olarak agiklanmistir. Bu maddeye gére TiK 3 6gretim
tiyesinden olusur. Tez Danismani TiK Giyesi olmak zorundadir. Uyelerden birisi EADB icinden, birisi de
disindan olmak zorundadir (EABD Disi TiK tiyesi ODTU haricinde baska bir Universiteden de olabilir).
Ortak Tez Danismani TiK liyesi olamaz ama toplantilara katilabilir. Tezin tamamlanmasini takiben TiK
Uyelerinin Tez Savunmasi sirasinda jiri Gyesi olmalari zorunludur.
3. TiK Giyelerinde degisiklik taleplerinin ilgili is Takip Karti dogrultusunda EABD ve FBE'ye bildirilmesi
gerekmektedir.
4. FBE tarafindan onaylanmamis lyelerle yapilan TiK toplantilari kabul edilmeyeceginden dgrencinin
mezuniyeti miimkin olmayacaktir.
5. TiK'in yénetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplanmasini saglamak Tez Danismaninin
sorumlulugundadir. Belirtilen tarihlerde, sikliklarda (6 ayda bir ) ve usuliine uygun yapilmayan TiK
toplantilar 6grencinin mezuniyetine engel durumlar olusturabilir.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |
6. TiK atama formu olan Form 29-A EABD Ogrenci isleri Sekreterligi tarafindan dodurulur.
7. TiK'in yénetmelige uygun olarak kuruldugu EABD Baskansigi tarafindan kontrol edilir. Uygun olan
durumlarda FORM 29-A ekleri ile birlikte FBE'ye gonderilir. Aksi durumda Tez Danismanindan yeni bir
TiK olusturulmasi talep edilir.
8. TiK'in yénetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplandiginin kontrolii EABD Baskanligi'nin
sorumlulugundadir. Usuliine uygun yapilmayan TiK toplantilari 6grencinin mezuniyetine engel
durumlar olusturabilir.

Enstitii Personeli |
9. EABD Baskanhg tarafindan gonderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.

11. Talebin red edilmesi durumunda EABD'ye iade edilir.
12. Talebin kabul edilmesi durumunda EABD'ye bir kopyasi génderilir.
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TEZ iZLEME KOMITESIi ATAMA (Devam 2)

Islem Adimlari

Uyarilar

ODTU Lisansuistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi'nin Madde 43'e gére TiK ii¢ 6gretim (iyesinden olusur.
Komite tez danismanindan baska EABD icinden ve disindan birer {iye yer alir. ikinci tez danismaninin
atanmasi durumunda, ikinci tez danismani dilerse komite toplantilarina katilabilir. TiK'in
kurulmasindan sonraki donemlerde, EABD'nin 6nerisi ve ilgili Enstiti Yonetim Kurulu onayi ile
Uyelerde degisiklik yapilir.

* Uzaktan erisim yéntemleri ile es zamanli olarak TiK toplantilarina katilmasi mimkiindiir. Bu sekilde
toplantiya katilan 6gretim tyelerinin olmasi durumunda TiK Sinav Tutanagi'nda (FORM 21-D)
belirtilmesi gereklidir. FORM 21-D formunda biitlin imzalarin islak imza olmasi zorunludur.
Tarayicidan gegirilmis ve bastirilmig imzali formlar kabul edilmeyecektir.

* Bir 8grencinin mezuniyeti icin TOS+en az 3 TiK Toplantisi yapilmasi zorunludur. Yénetmelige gére
toplantilar Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik dénemlerinde yapilmalidir. Her TiK toplantisinda bir
sonrakinin ne zaman yapilacagi belirtilir.
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TEZ iZLEME KOMITESI UYE DEGISIKLIGI

Aciklamalar . .
TIK atanan dgrencilerin darmsman degdisikligi ve/veya TIK Gyelerinde dedisiklik olmasi durumunda TIK yeniden atanmalidir,

e Tez danismani Tez Izleme Komitesi jiri Uyelerini EABD'ye dnerir. )

Jurinin nasil clusturulacag ve yapist ODTU Lisansistii Egitim Ofretim Yanetmeligi Madde 43'de detayh olarak agiklanmistir. Bu
maddeye gare TIK 3 6dretim Gyesinden olusur. Tez Danismani TIK tyesi olmak zorundadir. Uyelerden birisi EADB iginden, birisi de
disindan olmak zorundadir (EABD Disi TIK tiyesi ODTU haricinde baska bir Universiteden de olabilir). Ortak Tez Danismani TIK yesi
olamaz ama toplantilara katilabilir. Tezin tamamlanmasini takiben TIK Gyelerinin Tez Savunmasi sirasinda jiiri Gyesi olmalari
N zorunludur. i

Y

TiK tyelerinde dedisiklik taleplerinin ilgili is Takip Karti dogrultusunda EABD ve FBE'ye bildiriimesi gerekmektedir.

A

FBE tarafindan onaylanmarmis Uyelerle yapilan TIK toplantilar kabul edilmeyecedinden égrencinin mezuniyeti mimkin olmayacaktir.

A 4

-~

TiK'in ydnetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplanmasini sadlamak Tez Danismaninin sorumlulugundadir. Belirtilen tarihlerde,
sikliklarda (6 ayda bir ) ve usultine uygun yapiimayan TIK toplantilari 6grencinin mezuniyetine engel durumlar olusturabilir:

!

Danisman tarafindan dnerilen TIK kontrol edilir.

-

TIK'in yénetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplandifinin kontroll EABD Bagkanhgi'nin sorumlulugundadir. Usuliine uygun
yapilmayan TIK toplantilar 6grencinin mezuniyetine engel durumlar clusturabilir.

Hayir Evet

Onerilen TIK ydnetmelige uygun mu?

TIK atama formu olan Form 29-A EABD Odrenci Isleri Sekreterligi

Tez danismanindan yeni bir TIK olusturmasi talep edilir. EETACET i,

|

TIK atama formu Form 29-A'yi imzalar.

!

EYK'ya sunulur.

l

Red Kabul
EYK’da gorusuldr.

EABD've iade edilir. EABD'ye bir kopyasi génderilir.

Uvyarilar:
1. Degisiklik talepleri sonucu olusacak yeni TIK ODTU Lisansisti E§itim-Ogretim Yanetmeligi'nin Madde 43 ile uyumlu olmak zorundadir.
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TEZ iZLEME KOMITESI UYE DEGISIKLIGI (Devam 1)

Aciklamalar

TiK atanan 6grencilerin danisman degisikligi ve/veya TiK lyelerinde degisiklik olmasi durumunda TiK
yeniden atanmalidir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1.Tez izleme Komitesi atama formu Form 29-A'yi imzalar.

Tez Danigmani |
2.Tez izleme Komitesi jiiri tiyelerini EABD'ye 6nerir. Jirinin nasil olusturulacagi ve yapisi ODTU
Lisansusti Egitim Ogretim Yonetmeligi madde 43'de detayli olarak agiklanmistir. Bu maddeye gore
TiK 3 6gretim lyesinden olusur. Tez Danismani TiK iiyesi olmak zorundadir. Uyelerden birisi EADB
icinden, birisi de disindan olmak zorundadir (EABD Disi TiK tiyesi ODTU haricinde baska bir
Universiteden de olabilir). Ortak Tez Danismani TiK {iyesi olamaz ama toplantilara katilabilir. Tezin
tamamlanmasini takiben TiK (iyelerinin Tez Savunmasi sirasinda jiiri Giyesi olmalari zorunludur.
3. TiK Giyelerinde degisiklik taleplerinin ilgili is Takip Karti dogrultusunda EABD ve FBE'ye bildirilmesi
gerekmektedir.
4. FBE tarafindan onaylanmamis lyelerle yapilan TiK toplantilari kabul edilmeyeceginden dgrencinin
mezuniyeti miimkin olmayacaktir.
5. Tez izleme Komiteleri'nin ydnetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplanmasini saglamak Tez
Danismaninin sorumlulugundadir. Belirtilen tarihlerde, sikliklarda (6 ayda bir ) ve usuliine uygun
yapilmayan TiK toplantilari 6grencinin mezuniyetine engel durumlar olusturabilir.

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
6. Tez izleme Komitesi atama formu olan Form 29-A EABD Ogrenci isleri Sekreterligi tarafindan
dodurulur.
7. TiK'in ydnetmelige uygun olarak kuruldugu EABD Baskansigi tarafindn kontrol edilir. Uygun olan
durumlarda FORM 29-A ekleri ile birlikte FBE'ye gonderilir. Aksi durumda Tez Danismanindan yeni bir
TiK olusturulmasi talep edilir.
8. Tez izleme Komiteleri'nin yonetmelikte belirtilen tarih ve usullere gére toplandiginin kontrolii EABD
Baskanligi'nin sorumlulugundadir. Usuliine uygun yapilmayan TiK toplantilari 6grencinin
mezuniyetine engel durumlar olusturabilir.
9. Tez izleme Komitesi'nde iiye degisikligi oldugu zaman bu degisiklik FORM 29-A'da belirtilir ve
formun ekine bir rapor eklenir.
10. Tez izleme Komitesi’nde Tez Danismani degisikligi oldugu zaman yine FORM 29-A 'da bu degisiklik
belirtilir, formun ekine bir rapor eklenir.
11. OIBS 71 no'lu programdan Tez Danisman degisikligi yapilir. (Tez Danisman Degisikligi icin Tez
Danismani Atama kartina bakilabilir.)

Enstitii Personeli |
12. EABD Baskanligi tarafindan génderilen talep incelenerek EYK’ya sunulur.

Enstitli Yonetim Kurulu |
13. Karar EABD'ye iletilir.

Uyarilar
* Degisiklik talepleri sonucu olusacak yeni TIK ODTU Lisansisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi'nin
Madde 43 ile uyumlu olmak zorundadir.
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TEZ JURI ATAMA

Aciklamalar

ODTU Lisansistd Egitim-OFretim Yénetmeligi madde 34-c ve madde 45-c ye gére
Y. Lisans Programlarinda tez jurisi biri 6§rencinin tez danismani ve en az biri Universite disindan clmak iizere, toplam 3 veya 5 lyeden olusur
(ODTU lisansistl Eitim Ogretim Yénetmeligi Madde:34-c). JUri Gye sayisi 6 Ekim 2017/1 tarihli Enstitil Kurulunda her EABD igin belirlenmistir
(Ek: Liste). Juri sayisinda dedisiklik talep eden EABD'lerin Enstitilye bagvurmalari gerekmektedir. Jurinin 3 kisiden olusmasi durumunda ortak
danmismani juri Uyesi olamaz. Yedek juri Gyelerinden biri EABD iginden, digeri Universite disindan segilir. Juri tyelerinin tam zamanh 6gretim
uyesi ve en az Dr. Ogr. Uyesi Unvanina sahip olmalari gerekir.

Doktora Programlarinda tez jlrisinin (g (yesi 6grencinin tez izleme komitesinde yer alan 6gretim {yeleri ve en az ikisi bagka bir yiiksek
dgretim kurumunun égretim Gyesi olmak Gzere bes kisiden olusur (ODTU lisanslsti Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde:45-¢ ). Yedek jiri
tyelerinden biri EABD icinden, digeri bagka bir yliksekdgretim kurumunun dgretim tyesi olmalidir. Jiiri Gyelerinin tam zamanli 8gretim lyesi ve
en az Dr, Ogr. Uyesi {nvanina sahip olmalarn gerekir.

Ortak tez danismani doktora tez juri Uyesi clamaz.

Tez danigsmani tarafindan onerilen juri dyeleri gézonlinde bulundurularak tez jurisi atama formu (FORM
21-C) doldurulur.

!

Danisman tarafindan teze ait Intihal raporu (turnitin) alinir ve onaylamir. Turnitin programinin nasil

L
] kullanilacagina ait bilgi FBE web (www.fbe.metu.edu.tr) sayfasinda detayh clarak agiklanmistir.
Tezde gerekli duzeltmeler Evet Turnitin raporunda benzerlik orani
yapilir ve Turnitin'e tekrar <€———— %20'nin tizerinde mi?
yiklenir.
l Hayir

FBE web sayfasinda verilmig tez yazim kilavuzuna gére hazirlanmig tez kopyasi, tez yazim sablonunun
kullanildigini beyan eden ve égrenci tarafindan imzalanmig "Tez sablon onay formu" eklenir:

Not: Bu sablon kullamimadan hazirlanmig tezler format kontroliinden gegirilmeden iade edilecektir. Jiri
senrasinda tezin ciltlenmis halinde ¢ikabilecek sorunlar égrencinin sorumlulugundadir.

!

Not Cizelgesi ve mufredat (Metusis'den alinacak) eklenir.

!

Tez juri atama formu, tez kopyasi, sablon onay formu, intihal raporu ve not gizelgesi FBE'ye
gonderilmek Gzere EABD ogrenci igleri sekreterligine teslim edilir.

Not: Ofrenci tarafindan dogrudan FBE'ye getirilen belgeler kabul edilmeyecektir,
Jiri tarihine bir aydan daha kisa sUrede gonderilen tezler igin juri atamasi ve format kontroli mumkiin
olmayacaktir. Bu nedenle belirtilen tarihlere dikkat edilmesi dnemlidir.

-

FBE'ye génderilmek (zere EABD &gdrenci igleri sekreterlifine teslim edilen tez juri atama formu, tez kopyasi, sablon onay formu,
intihal raporu ve not cizelgesi kontrol edilir.

|

Var
Eksik belge var mi?
l Yok
Tez danismanina/égrenciye < Evet Turnitin raporunda benzerlik orani
iade edilir. %20'nin Gzerinde mi?

l Hayir

Onerilen jiri ODTU Lisansiisti Yénetmelik v&
Enstitl uygulamalanna uygun mu?
(Juri Gyeleri ile ilgili bilgiler agiklamalar bélumunde
verilmistir)

Hayir

|

Juri atama formu EABD Baskani tarafindan onaylanir ve ekleri ile birlikte FBE'ye gdnderilir.

Not: Kontrol edilmeden FBE'ye génderilen formlar nedeniyle kaynaklanabilecek sorunlarin sorumlulugu EABD'ye aittir.
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'
'
'
'
'
'
L

Tez jiiri atama formu ve ekleri kontrol edilir.

!

Evet
Turnitin raporunda benzerlik orani %20'nin {izerinde mi? —l
Hayir EABD'ye iade edilir.
Var

Eksik belge ya da ODTU Lisansisti Egitim-Ogretim
Yoénetmeligine aykirilik var mi?

i Yok

Tez formati kontrol edilir ve kontrol listesi EABD dgrenci isleri sekreterligine génderilir,

EABD Bagkanligi tarafindan énerilen Jiri EYK'ya sunulur.

EYK'da gorisilr.

Karar ilgili EABDye iletilir.

Uyarilar:

1. Enstitd Kurulu gérist dodrultusunda ddrenci, tez danismani, ortak tez danismani ile tez jiiri dyelerinin arasinda 1. derece yakinligin olmarmasi
gerekir. Bu durumun kontroll EABD Baskanhdinin sorumlulugundadir.

2. Tez jlri atama formu ve ekleri juri tarihinden en az bir ay &nce Enstitlye iletilmelidir. Juri tarihine bir aydan daha kisa siire kalmis olarak génderilen
formlar ve tezler igin jiri atamasi ve format kontroli mimkin olmayacaktir. Bu nedenle belirtilen tarihlere dikkat edilmesi dnemlidir.

3. Tez kopyalan FBE web sayfasinda verilmis tez sablonu kullanlarak hazirlanmalidir,

4. Bu sablon kullanilmadan hazirlanmis tezler format kontroliinden gecirilmeden iade edilecektir. Jiri sonrasinda tezin ciltlenmig halinde gikabilecek
sorunlar 6grencinin sorumlulugundadir.

5. Ogrenci tarafindan dogrudan FBE'ye getirilen belgeler kabul edilmeyecektir.
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Aciklamalar

ODTU Lisansusti Egitim-Ogretim Yonetmeligi madde 34-c ve madde 45-c ye gore

e Y. Lisans Programlarinda tez jiirisi biri 6grencinin tez danismani ve en az biri Universite disindan olmak
lizere, toplam 3 veya 5 liyeden olusur (ODTU lisansiisti Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde:34-c). Jiri iye
sayisi 6 Ekim 2017/1 tarihli Enstitti Kurulunda her EABD igin belirlenmistir (Ek: Liste). JUri sayisinda
degisiklik talep eden EABD'lerin Enstitllye basvurmalari gerekmektedir. Jirinin 3 kisiden olusmasi
durumunda ortak danisman jiiri liyesi olamaz. Yedek jiiri Giyelerinden biri EABD icinden, digeri Universite
disindan segilir. Jiri Giyelerinin tam zamanh &gretim Gyesi ve en az Dr. Ogr. Uyesi {invanina sahip olmalari
gerekir.

¢ Doktora Programlarinda tez jirisinin tg¢ Gyesi 6grencinin tez izleme komitesinde yer alan 6gretim Uyeleri
ve en az ikisi baska bir yiiksek 6gretim kurumunun 6gretim Uyesi olmak lizere bes kisiden olusur (ODTU
lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde:45-c ). Yedek jiiri Giyelerinden biri EABD icinden, digeri
baska bir yiksekdgretim kurumunun 6gretim Uyesi olmalidir. Jiri Gyelerinin tam zamanl 6gretim Uyesi ve
en az Dr. Ogr. Uyesi invanina sahip olmalari gerekir.

Ortak tez danismani doktora tez jiiri Gyesi olamaz.

Islem Adimlari

Tez Danismani/Ogrenci |

1. Tez danismani tarafindan onerilen jiri Gyeleri g6zoninde bulundurularak tez jirisi atama formu
(FORM 21-C) doldurulur.

2.Danisman tarafindan teze ait intihal raporu (turnitin) alinir ve onaylanir. Turnitin programin nasil
kullanilacagina ait bilgi FBE web (www.fbe.metu.edu.tr) sayfasinda detayl olarak agiklanmistir.

3.FBE web sayfasinda verilmis tez yazim kilavuzuna gére hazirlanmis tez kopyasi jiri tarihinden en az
bir ay 6nce Enstitlye iletilir. Tez yazim sablonunun kullanildigini beyan eden ve 6grenci tarafindan
imzalanmis "Tez sablon onay formu" ekte gonderilmelidir. Bu sablon kullanilmadan hazirlanmis tezler
format kontroliinden gegirilmeden iade edilecektir. Jiri sonrasinda tezin ciltlenmis halinde gikabilecek
sorunlar 6grencinin sorumlulugundadir.

4.FBE'ye gonderilen belgeler arasinda not gizelgesi bulunmalidir.

5. Tez juri atama formu, tez kopyasi, sablon onay formu, intihal raporu ve not gizelgesi FBE'ye
gonderilmek Gizere EABD 6grenci isleri sekreterligine teslim edilir. Ogrenci tarafindan dogrudan
FBE'ye getirilen belgeler kabul edilmeyecektir.

Jiri tarihine bir aydan daha kisa siirede gonderilen tezler igin jiiri atamasi ve format kontroli
mumkiin olmayacaktir. Bu nedenle belirtilen tarihlere dikkat edilmesi 6nemlidir.

EABD Bagkanlhigi ve EABD Ogrenci isleri

FBE'ye gonderilmek lizere EABD 6grenci isleri sekreterligine teslim edilen tez jiri atama formu, tez
kopyasi, sablon onay formu, intihal raporu ve not gizelgesi kontrol edilir. Turnitin raporu %20'den
fazla benzerlik gosteren tezler FBE'ye gonderilmeden 6grenciye iade edilir.

Jurinin ODTU Lisansusti Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina uygun olmayan sekilde olusturulmasi
durumunda jlri atama formu tez danismanina iade edilir (Jiri Gyeleri ile ilgili bilgiler agiklamalar
bolimiinde verilmistir).

6.Jiiri atama formu EABD Baskani tarafindan onaylanir ve ekleri ile birlikte FBE'ye gdnderilir.
7.Kontrol edilmeden FBE'ye gdonderilen formlar nedeniyle kaynaklanabilecek sorunlarin sorumlulugu
EABD'ye aittir.
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Islem Adimlari

Enstitii Personeli |
8. Tez juri atama formu ve ekleri kontrol edilir. Turnitin raporu %20'den fazla benzerlik gdsteren
tezler ekleri ile birlikte hig bir islem yapilmadan EABD'ye iade edilir.
9. Eksik belge ile yapilan, ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitli uygulamalarina aykiri olan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir. Jiiri Giyeleri ile ilgili bilgiler agiklamalar bolimiinde
verilmigtir.
10. Tez formati kontrol edilir ve kontrol listesi EABD 6grenci isleri sekreterligine gonderilir.
11. EABD Baskanligi tarafindan dnerilen Jiri EYK’ya sunulur.

‘ Karar ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
¢ Enstitl Kurulu gorist dogrultusunda 6grenci, tez danismani, ortak tez danismani ile tez jiri
Uyelerinin arasinda anne, baba, kardes ve eslerin jurilerde yer almamasi gereklidir. EABD
Baskanliklari tarafindan kontrol edilmelidir.
o Kredili ve kredisiz ders programinda yer alan butiin derslerini basari ile tamamlamayan 6grenciler
icin yapilan tez jlri atama talepleri kabul edilmez.
¢ Not cizgelgesinde basarisiz notu olan 6grencilerin talepleri kabul edilmez.
» ODTU Lisansiistii Yonetmelik ve Enstitii uygulamalarina uygun olmayan sekilde kurulmus jiiriler icin
gorevlendirilme yapilmaz (Juri Gyelerinin sayisi, kurumlari ve tGnvanlari).

72



01.12.2021 -v2
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Aciklamalar
Doktora yeterlik sinavini basar ile tamamlayan 8grenci, 1 ay iginde Tez Izleme Komitesini atayarak, DYS'den sonra en geg alti ay Iginde tez &nerisi
savunmasina girmek durumundadir.

Tez Izleme Komitesi atanan &grenci, en geg alti ay iginde tez énerisini tez izleme komitesi éniinde sézli olarak
savunur. Ogrenci Tez Onerisi Savunmasini (yazili olarak) en az 15 glin dnce Uyelere dagditir.

v

Kabul Tez Onerisi Red
Savunmasi

Diizeltme *

Tez dnerisi reddedilen &drenci, yeni bir danisman
A

» ve tez konusu secme hakkina sahiptir. Boyle bir
durumda yeni tez izleme komitesi atanabilir.
Duzeltme verilen égrenci; Bir ay icinde
dizeltmeleri yaparak tekrar TOS'e
girer.
Evet Danisman ve Tez Hayir
konusu degdisti mi?
T GIEsis Red Danisman ve tez konusu degistiren bir Programa ayni danigmanla devam etmek
SIS ogrenci alti ay iginde tekrar tez onerisi isteyen bir 6grenci lic ay iginde tekrar
savunmasina alinir. tez Gnerisi savunmasina alinir.
Kabul Tez Onerisi
Kabul Savunmasi
abu

Tez Onerisi Savunmas tekrar
reddedilen égrencinin
programla ilisigi kesilir.

—> Tez izleme komitesinin karar en geg ug gun igerisinde Enstitiye tutanak ve ekinde “abstract” ve “0z" ile iletilir.

v

Tez énerisi kabul edilen 6grencinin Tez Izleme Komitesi, tez asamasinin takibi igin, Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik
aylari arasinda birer kez olmak lzere yilda iki kez toplanir.

v

Tez G¢nerisi savunmasi tutanak formlan ( 30-B } EABD tarafindan Enstitlye iletilir.

’

EABD'den iletilen tutanaklar Enstitii MGdar veya Midar Yardimalarninin imzasina sunulur.

{

Tutanaklar GIDB"ye iletilir.

Uyarilar
Doktora Yeterlik Sinavi, Tez énerisi Savunmasi ve Tez izleme Komitesi Toplantisi tarihleri Akademik Takvimden kontrol edilmeli ve slresi icinde
yvapiimahdir.

Diizeltme* : Bu hak sadece ilk kez TOS'e girecekler igin bir kere verilir. Ikinci TOS'de uygulanmaz.

e
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Aciklamalar

Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan égrenci, 1 ay iginde Tez izleme Komitesini atayarak,
DYS'den sonra en gec alti ay igcinde tez 6nerisi savunmasina girmek durumundadir.

Islem Adimlari

Ogrenci
ODTU Lisansusti Egitim-Ogretim Yonetmeligi madde 44:

e Tezizleme Komitesi atanan dgrenci, en geg alti ay iginde tez 6nerisini tez izleme komitesi
oniinde sozli olarak savunur. Ogrenci Tez Onerisi Savunmasini (yazili olarak) en az 15 giin
once Uyelere dagitir.

e Tez Onerisi Savunmasi icin diizeltme* verilen 6grenci bir ay icinde diizeltmeleri yaparak
tekrar TOS’e girer.

e Tez 6nerisi savunmasi reddedilen 6grenci TOS toplanti tarihinden itibaren en gec i ay icinde
tekrar TOS’e girmek zorundadir.

e Tez danismani ve tez konusu degisen 6grenciler ise en geg 6 ay icinde TOS’e girmek
zorundadir.

e Tezizleme komitesinin karari en geg Ui¢ glin igerisinde Enstitliye tutanak ve ekinde “abstract”
ve “0z" ile iletilir.

e Tez 6nerisi kabul edilen 6grencinin Tez izleme Komitesi, tez asamasinin takibi icin, Ocak-
Haziran ve Temmuz-Aralik aylari arasinda birer kez olmak tzere yilda iki kez toplanir.

e Tez Onerisi reddedilen 6grenci, yeni bir danisman ve tez konusu se¢me hakkina sahiptir. Boyle
bir durumda yeni tez izleme komitesi atanabilir.

e Programa ayni danismanla devam etmek isteyen bir 6grenci li¢ ay icinde; danisman ve tez
konusu degistiren bir 6grenci ise alti ay iginde tekrar tez 6nerisi savunmasina alinir. Tez
Onerisi Savunmasi tekrar reddedilen 6grencinin programla ilisigi kesilir.

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |
» Tez Onerisi savunmasi tutanak formlari ( 30-B ) EABD tarafindan Enstitlye iletilir

Enstitii Personeli |

EABD'den iletilen tutanaklar Enstiti Midir veya Midur Yardimcilarinin imzasina sunulur.
Tutanaklar OiDB'ye iletilir.

Uyarilar
Doktora Yeterlik Sinavi, Tez 6nerisi Savunmasi ve Tez izleme Komitesi Toplantisi tarihleri Akademik
Takvimden kontrol edilmeli ve siiresi icinde yapilmaldir.

Diizeltme*: Bu hak sadece ilk kez TOS’e girecekler icin bir kere verilir. ikinci TOS’de uygulanmaz.
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Aciklamalar

« Tezler, OFrencinin/Tez danismaninin talebi dofrultusunda EYK karan ile belli bir siire igin erisime kapatilir.
« Erisime kapatma talebinde bulunulmasi igin tezlerin ciltlenmis ve onaylanmis sekilde (juri Uyeleri, tez danigsmanlari, EABD Baskani)
hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

Ogrenci/Tez danismani, ciltlenmis ve onaylanmis tezler ile beraber EABD Ogrenci igleri sekretelidine tezlerin erisime kapatilmas
igin bagvurur.

Ekler:

« Tez danismani ve varsa ortak tez damismaninin agiklayici yazisi
« Ciltlenmis ve onaylatilmis tezler

12.06.2018 tarihli YOK ydnergesine gdre;
i) patent basvurusu vapilacak tezler 2 y\\,_ .
ii) makale yazilacak tezler 6 ay siireyle YOK Ulusal Tez Merkezinde ve ODTU Kitiiphanesinde erisime kapatilir.

!

EABD sekreterligi tarafindan belgelerin tam olup olmadigi kontrol edilir.

Var

Basvuru kabul edilmez. | €———— Eksik belge var mi?

l Yok

EABD Baskanliginca uygun garilen talepler, EABD Baskaninin gérisa ile
Enstitliye gonderilir.

v

EABD Baskanlidi tarafindan gonderilen talep incelenir.

Eksik belge ya da ODTU Lisansistd EGitim-Ogretim

: = > s A ilir.
Yonetmeligine aykirilik var mi? Var EREIDN Y (e @l

Yok

EYK'ya sunulur.

EYK’'da gérisilir.

Hayir

Tezin erisime kapatiimasina mi karar verildi? EABD'ye bilgi verilir.

Karar ilgili EABD, YOK ve ODTU Kitiphanesine bildirilir.

Uyarilar:

1. Tezlerin Erisime Kapatiimasi konusunda 12.06.2018 tarihli YOK Yénergesi Madde 6'va gére dederlendirmeler yapilir,
2. Ortak tez danismani ile ylritilen tezlerde, gerekgeli talep yazisini ortak tez danismaninin da imzalamasi gerekmektedir.
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Aciklamalar

Tezler, Ogrencinin/Tez danismaninin talebi dogrultusunda EYK karari ile belli bir siire igin erisime kapatilir.

Erisime kapatma talebinde bulunulmasi icin tezlerin ciltlenmis ve onaylanmis sekilde (jiri Gyeleri, tez
danismanlari, EABD Baskani) hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

Islem Adimlari

Ogrenci/Tez Danismani
1. Ogrenci/Tez danismani, ciltlenmis ve onaylanmis tezler ile beraber EABD Ogrenci isleri sekreteligine
tezlerin erisime kapatilmasi igin basvurur.
2.Basvuruda tez danismaninin ve varsa ortak tez danismaninin gerekgeli ve onayli yazisi bulunmak
zorundadir.

12.06.2018 tarihli YOK y&nergesine gore;
i) patent basvurusu yapilacak tezler 2 yil
ii) makale yazilacak tezler 6 ay

siireyle YOK Ulusal Tez Merkezinde ve ODTU Kiitiiphanesinde erisime kapatilir.

EABD Baskanhg ve EABD Ogrenci isleri
3.Dilekge ve ekleri, EABD 6grenci isleri sekreterligi tarafindan EABD Baskaninin yazisi ile Enstitliye
iletilir.

Ekler;.
* Tez danismanlarinin agiklayici yazisi
* Ciltlenmis ve onaylatiimis tezler

Enstitii Personeli
4.Evraklarin kontroll yapilir ve uygunsa EYK karari hazirlanir. Eksik belge ile yapilan basvurular
EABD'ye iletilir.
EYK Kararina gére YOK Ulusal Tez Merkezi sistemine karar numarasi ve sayisi ile kisittama konulur.

Enstitii YOnetim Kurulu
5.EYK Tezin Erisime kapatilmasi karari vermesi durumunda karar EABD, YOK ve ODTU Kitliphanesine
bildirilir. Aksi durumda EABD'ye bilgi verilir.

Uyarilar
eTezlerin Erisime Kapatilmasi konusunda 12.06.2018 tarihli YOK Yénergesi Madde 6'ya gére
degerlendirmeler yapilir.
¢ Ortak tez danismaniile yiritilen tezlerde, gerekgeli talep yazisini ortak tez danismaninin da
imzalamasi gerekmektedir.
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YENi DERS ONERISi (7XX, 5XX, 6XX)

Aciklamalar
Basvuru Zamani: Ders &nerileri dersin acilmasi planlanan dénemden bir 6nceki dénem icinde yapilmahdir. Basvurular igin son gin finallarin baslama
tarihinden 45 glin 6ncedir. Daha sonra yapilacak basvurular bir dénem sonrasi igin dederlendiriimeye alinacaktir.

Onerilecek yeni dersler 7xX kodu ile agilmaldir.

Yeni dnerilen ders ancak proagramin zorunlu dersi olacak ise 5XX veya 6XX kodu ile
onerilir.

> Dersi verecek 6gretim Uyesinin hazirladigi ders énerisi, varsa balumun ilgili
komisyonlarinda ve EABD Akademik Kurulunda gérusulur.

EABD Akademik Kurulu ve Bagkanliginin onay yazilari ile birlikte yeni ders dnerisi
(form 8) Enstitye iletilir

l

EABD Bagkanhdi tarafindan génderilen talep incelenir.

|

:

i

i

i

i

i

i

i

1

R - - Y R Var
Eksik belge ya da ODTU Lisansiisti Egitim-Ogretim '
Yénetmeligine aykirilik var mi? H
:

1

1

1

1

|

'

|

'

EABD'ye iade edilir.
Yok

Acilacak dersle ilgili olan baska EABD'lerden gérisler alinabilir.

Var

Dedigiklik talebi ya da 6neri var mi?

EYK'ya sunulur.

EYK'da gériisiilir.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:
1. Bagvuru Zamani: Ders dnerileri dersin agilmasi planlanan dénemden bir énceki dénem iginde yapilmalidir. Bagvurular igin son gin finallarin baglama
tarihinden 45 giin éncedir. Daha sonra yapilacak basvurular bir dénem senrasi igin dederlendirilmeye alinacaktir.
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Basvuru Zamani: Ders onerileri dersin agilmasi planlanan donemden bir 6nceki dénem iginde yapiimalidir.
Basvurular icin son giin finallarin baslama tarihinden 45 giin 6ncedir. Daha sonra yapilacak basvurular bir
doénem sonrasi icin degerlendirilmeye alinacaktir.

Islem Adimlari

EABD Baskanhg ve EABD Ogrenci isleri

1.0nerilecek yeni dersler 7XX kodu ile agilmalidir.

2. Yeni onerilen ders ancak programin zorunlu dersi olacak ise 5XX veya 6XX kodu ile onerilir.

3. Dersi verecek 6gretim lyesinin hazirladigi ders 6nerisi, varsa bolimin ilgili komisyonlarinda ve
EABD Akademik Kurulunda gorisular.

4. EABD Akademik Kurulu ve Baskanhginin onay yazilari ile birlikte yeni ders 6nerisi (form 8)
Enstitliye iletilir.

Enstitii Personeli (Miidiir veya Yardimcisi)
5. EABD Baskanlhgi tarafindan gonderilen talep incelenir. Eksik belge ile yapilan talepler
degerlendirmeye alinmadan EABD’ye iade edilir.
6. Tam olan basvurular igin dersle ilgili olan baska EABD'lerden gorisler alinabilir.
7. inceleme sonucunda belirlenen degisiklik talepleri ve dneriler EABD'ye iletilir ve gerekirse
glncelleme talep edilir.
8. Son haline gelen 7XX kodlu ders agma talepleri EYK'ya sunulur.
9. Yeni ders onerisi zorunlu ders olarak 5XX ve 6XX kodu ile 6nerilmisse Enstiti Kuruluna sunulur.

Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir.

Uyarilar
1. Bagvuru Zamani: Ders Onerileri dersin agilmasi planlanan dénemden bir 6nceki dénem iginde
yapilmalidir. Basvurular igin son giin finallarin baglama tarihinden 45 giin 6ncedir. Daha sonra
yapilacak bagvurular bir dbnem sonrasi igin degerlendirilmeye alinacaktir.
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ZORUNLU DERSTEN MUAFIYET

Aciklamalar

* Muafiyet sadece programin zorunlu dersinin esdegeri bir dersin daha 6nceden alinmasi durumunda verilebilir

* Bu talepte bulunulmasi durumunda zorunlu dersi veren Ggretim Uyesinden her iki dersin de esdeger oldugunu belirten detayl bir yazi alinmalidir.
* Zorunlu dersten muafiyet igin EABD Akademik Kurul Karan gereklidir.

* Muafiyet talepleri ekleme-birakma sirecinin ilk gliniine kadar Enstittiye iletilmis olmalidir.

* Muafiyet talepleri programa basladiktan sonraki ilk iki dénem icerisinde yapihr. { Bilimsel Hazirhk haric)

Muafiyet icin talep dilekgesi ve ekleri ile EABD 6grenci isleri sekreterligine bagvuru yapar.

EKLER
« Ayrintil danigsman gorisl
= Derslerin katalog bilgileri
« Transkript (Ders ODTU disindan bir tniversitede alinmig ise orijinal transkript olmalidir)
+ Yanyil ayninti bilgileri

EABD 4grenci isleri sekreterligi zorunlu dersten muafiyet dilekgesini ve eklerini inceleyerek EABD
Baskanhgi gorisine sunar.

Var
Bagvuru iade edilir < Eksik belge var mi?
Yok
EABD Baskaninin uygun gérmesi durumunda talebi Akademik Kurula sunar.
& Rayir Talep Akademik Kurul tarafindan

FBE'ye gdnderilmez. < uyaun gérdldd mi?
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Zorunlu dersten muafiyet karan, égrencinin dilekgesi ve ekleri bir EABD yazisi ile birlikte Enstitiiye
iletir.

l

EABD Bagkanligi tarafindan génderilen talep incelenir.

l

- Eksik belge ya da Var
ODTU Lisansustu Egitim-Ogretim Yonetmelidine
aykirihk var mi?
Yok EABDye iade edilir.

EYK'ya sunulur.

EYK'da gbrisiltr.

Karar OIDB ve ilgili EABD'ye iletilir.

Uyarilar:

1. Eklerde ve/veya EABD yazisinda eksik varsa ilgili bolime iade edilecek ve isleme alinmayacaktir.

2. Muafiyet talepleri ekleme-birakma surecinin ilk guntine kadar Enstituye iletiimis olmalidir. Muafiyet talepleri programa basladiktan sonraki ilk iki donem
igerisinde yapilir (Bilimsel Hazirlik harig).
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ZORUNLU DERSTEN MUAFIYET (Devam 1)

Aciklamalar

¢ Muafiyet sadece programin zorunlu dersinin esdegeri bir dersin daha énceden alinmasi durumunda
verilebilir.

¢ Bu talepte bulunulmasi durumunda zorunlu dersi veren 6gretim Uyesinden her iki dersin de esdeger
oldugunu belirten detaylh bir yazi alinmalidir.

¢ Zorunlu dersten muafiyet icin EABD Akademik Kurul Karari gereklidir.

* Muafiyet talepleri ekleme-birakma sirecinin ilk giiniine kadar Enstitliye iletilmis olmalidir.

¢ Muafiyet talepleri programa basladiktan sonraki ilk iki donem igerisinde yapilr. ( Bilimsel Hazirlik harig)

Islem Adimlari

Ogrenci
1.Muafiyet icin talep dilekgesi ve ekleri ile EABD 6grenci isleri sekreterligine basvuru yapar.

EKLER

e Ayrintili danisman goriisu

e Derslerin katalog bilgileri

e Transkript (Ders ODTU disindan bir (iniversitede alinmis ise orijinal transkript olmalidir)
e Yariyil ayrinti bilgileri

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
2.EABD 6grenci isleri sekreterligi zorunlu dersten muafiyet dilekcesini ve eklerini inceleyerek EABD
Baskanligi gorusiine sunar.
3.EABD Baskaninin uygun gérmesi durumunda talebi Akademik Kurula sunar.
4.EABD o6grenci isleri sekreterligi, Akademik Kurulun uygun gordiigu zorunlu dersten muafiyet
kararini, 6grencinin dilekgesi ve ekleri bir EABD yazisi ile birlikte Enstitliye iletir.
5.Akademik Kurul tarafindan kabul edilmeyen talepler hakkinda 6grenciye bilgi verilir ve siireg bitirilir.
Belgelerin Enstitiiye gonderilmesine gerek yoktur.

Enstitu Personeli

6.Evraklarin kontrolii yapilir ve uygunsa EYK karari icin hazirlanir. |

7. Karar OIDB ve ilgili EABD’ye iletilir. |

Uyarilar
Eklerde ve/veya EABD yazisinda eksik varsa ilgili b6lime iade edilecek ve isleme alinmayacaktir.
Muafiyet talepleri ekleme-birakma siirecinin ilk gliniine kadar Enstitiiye iletilmis olmahdir. Muafiyet
talepleri programa bagladiktan sonraki ilk iki donem igerisinde yapilir. ( Bilimsel Hazirlik harig)
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KAYNAK AKTARIMI

Aciklamalar
Tez-deney calismasi devam eden ve alim bitgesi yetmeyen OYP-DPT!i é§rencinin seyahat biltgesini alim bltgesine aktarma islemidir.

http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici/ adresinden giris yapilarak kaynak aktarim talebi olusturulur.

|

Portaldaki talep sirasiyla Danisman ve Balim Bagkanligl onayina gsnderilir.

|

Portal talebi ile ayni zaman zarfi iginde ilgili talep icin 6grenci kendi b&lum sekreterligine gerekgenin de net oldugu dilekge verir:

!

Sistem lzerinden gelen talebe danisman ve Bolim Bagkanligi onayi verilir,

|

Tez Danismam kaynak aktanm talebinin uygun ve gerekli olduguna dair 8grencinin Bélumine dilekge verir.

!

Dilek¢eler Béliim tarafindan goris belirtilerek resmi yazi ile Enstitliye génderilir.

!

Islak imzali talep ve portal talebi gelince dosya incelenir

Var
Talep dosyasinda eksiklik o -
va da hata var mi? ——>» EABD'ye iade edilir.
Yok
1Igili yéneticinin onayina sunulur.
Hayir
Talep uygun bulun mu? —————» EABD'ye iade edilir.

Evet

Talebe onay verilir.

Talep Rektdrlik Arastirmalar Koordinatdriigine resmi yazi ile gdnderilir.

Uyarilar: .
1. Bu islemden sadece OYP-DPT &grencileri yararlanabilir.
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KAYNAK AKTARIMI (Devam 1)

Aciklamalar

Tez-deney ¢alismasi devam eden ve alim biitcesi yetmeyen OYP-DPT'li 6grencinin seyahat
bltcesini alim bitgesine aktarma islemidir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1.http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici/ adresinden giris yapilarak kaynak aktarim talebi
olusturulur.
2.Portaldaki talep sirasiyla Danisman ve Bolim Baskanligi onayina gonderilir.
3.Portal talebi ile ayni zaman zarfi icinde ilgili talep igin 6grenci kendi bolim sekreterligine
gerekcenin de net oldugu dilekge verir.

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
4. Sistem Uzerinden gelen talebe danisman ve Bolim Baskanligi onayi verilir.
5. Tez Danismani kaynak aktarim talebinin uygun ve gerekli olduguna dair 6grencinin
Bolimiine dilekge verir.
6. Dilekceler Bolim tarafindan gorus belirtilerek resmi yazi ile Enstitliye génderilir.

Enstitii Personeli
7.1slak imzali talep ve portal talebi gelince dosya incelenir ve ilgili ydneticinin onayina
sunulur. Uygun bulunan talep Rektorliik Arastirmalar Koordinatérligiine resmi yazi ile
gonderilir.
8.Uygun bulunmayan, eksik ve hatali olan alim talebi Béliime iade edilir ve portal talebi
reddedilir.

—

Uyarilar
Bu islemden sadece OYP-DPT &égrencileri yararlanabilir.
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OYP BUTCE KULLANIMI

Aciklamalar
OYP-DPT ve OYP-YOK &grencileri Enstitlye proje verdikten sonra teghizat, sarf, hizmet alimlarinda bulunacaklari zaman agagida yer alan adimlari iziemelidir.

OYP-DPT drencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinden giris yaparak alim talebi olusturur.

!

OYP-YOK égrencisi kendi bagh oldugu Boliimiin EKAP idari personeli ile iletisime gegerek sarf, hizmet ve techizat talepleri igin
EKAP {zerinden iglem baslattinr.

Enstitiiye baglh Disiplinler arasi Béliimde okuyan OYP-YOK é§rencisi Damsman Hocasinin badl oldugu Bélimiin EKAP idari
personeli ile iletisime geger ve islemler ilgili Bélimce yiratdlir

AYP-DPT dgrencisi: http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde olusturan talebe sistem onayi sirasiyla Tez Damsgman ve EABD
Baskanlhidinca verilir.Portal talebi ile ayni zaman zarfi icinde Mal ve Hizmet Alimlari icin IThale Onay formu hazirlanir. S6z koenusu form
BAP ofisinden temin edilir. Dosya ekleriyle birlikte 1slak imzall olarak Enstitliye génderilir.

OYP-YOK &3rencisi: Alim talebi EKAP (izerinden ilgili B&lim idari gérevlisi tarafindan yapilir ve alim dosyasi ekleriyle birlikte
Enstitiye génderilir:

OYP 6grencilerinin proje ve alim dosyalarinin birbiri ile uyumluluk durumlarn ve alim dosyasinin iceriginin dogruludu incelenir

Var
Talep desyasinda eksiklik fvyrm -
va da hata var mi? —— > EABD’ye iade edilir.
Yok
ilgili yéneticinin onayina sunulur.
Hayir
Talep uygun bulun mu? ———» EABD'ye iade edilir.

Evet

Talebe onay verilir.

Alim dosyasi Rektérlik-Arastirmalar Koordinatérligl birimine génderilir.

Uyarilar:
1. Alinmak istenen Griinlerin piyasada daha uygun fiyata oldugu tespit edildiginde talep red edilebilir.
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OYP BUTCE KULLANIMI OYP BUTCE KULLANIMI (Devam 1)

Aciklamalar

OYP-DPT ve OYP-YOK 6grencileri Enstitiiye proje verdikten sonra teghizat, sarf, hizmet
alimlarinda bulunacaklari zaman asagida yer alan adimlari izlemelidir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1.0YP-DPT 8grencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinden giris yaparak alim
talebi olusturur. 2.
OYP-YOK 6grencisi kendi bagh oldugu Bélimiin EKAP idari personeli ile iletisime gecerek
sarf, hizmet ve techizat talepleri icin EKAP Uizerinden islem baslattirir.

Enstitiiye bagh Disiplinler arasi Béliimde okuyan OYP-YOK &grencisi Danisman Hocasinin
bagh oldugu Bolimin EKAP idari personeli ile iletisime gecer ve islemler ilgili B6limce
yarataltr.

EABD Bagskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |
3. OYP-DPT &grencisi: http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde olusturan talebe
sistem onayi siraslyla Tez Danismani ve EABD Baskanliginca verilir.Portal talebi ile ayni
zaman zarfi icinde Mal ve Hizmet Alimlari igin ihale Onay formu hazirlanir. S6z konusu form
BAP ofisinden temin edilir. Dosya ekleriyle birlikte i1slak imzali olarak Enstitliye gonderilir.
4. OYP-YOK 6grencisi: Alim talebi EKAP (izerinden ilgili B&liim idari gorevlisi tarafindan
yapilir ve alim dosyasi ekleriyle birlikte Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli
5. Oyp 6grencilerinin proje ve alim dosyalarinin birbiri ile uyumluluk durumlari ve alim
dosyasinin igeriginin dogrulugu incelenir ve ilgili yoneticinin onayina sunulur. Uygun
bulunan talebe onay verilir.
6. Eksik ve hatali hazirlanan talep dosyasi EABD'ye iade edilir.

Enstitli Yoneticisi
7. Enstittde ilgili yonetici tarafindan incelenen talep uygun bulundugu takdirde alim
dosyasi Rektorlik-Arastirmalar KoordinatorlGgl birimine gonderilir.
8.Uygun bulunmayan alim talebi EABD'ye iade edilir.

Uyarilar
*Alinmak istenen Grilinlerin piyasada daha uygun fiyata oldugu tespit edildiginde talep red
edilebilir.
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OYP PROJESI

Aciklamalar
Her bir OYP égrencisinin egitim aldid sire boyunca Bltge kullanmak ve Seyahate gikmak istemesi durumunda Fen Bilimleri Enstitisine sunmak Uzere hazirlayacag) esas
itibari ile Tezi ile ayni bashk ve igerikte olan bir projedir.

OYP-DPT 8§rencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde yillik biitge olusturur ve Fen Bilimleri Enstitiisiine proje bilgi
formunu teslim eder.

OYP-YOK &§rencisi sistem girisi yapmaz ancak proje bilgi formunu Enstitiiye teslim eder .

|

Fen Bilimleri Enstitlisiiniin web sayfasinda yer alan proje bilgi formu hazirlanmalidir,

Ekler:

* Proje Bilgi Formu (Tez bilgilerini icermelidir).

« Arastirmanin zamana badh is plani; Bir yili ayrintili, takib eden yillar ana hatlari ile ( en fazla bir sayfa)

* Arastirmanin kalem bazinda ayrintil bitcesi ve gerekgeleri ( sarf, teghizat, seyahat,yedek parca bakim-onarim, hizmet)
« Techizat ve sarfa iliskin proforma faturalar

http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde yillik bitge olusturan OYP-DPT 6drencisinin talebine sistem onayi sirasiyla Tez
Danismani ve EABD Baskanliginca verilir.

i

Projesi uygun bulunan QYP dgrencisinin proje bilgi formu ekleriyle birlikte Enstitiiye iletilir.

!

OYP-DPT d3rencisinin EABD Baskanlid tarafindan onaylanan yillik biitce talebine Enstit(i onayi verilir.

Var
Proje eklerinde eksiklik var mi? ——>» EABD've iade edilir.

Yok

Proje bagvurulari ilgili yanetici tarafindan incelenir.

Uyarilar:

1. Proje bilgi formu tez ile aym baghk ve igerikte olmaldir.

2. Proje biit¢esinde belirtilen talepler tez ¢alismasina yonelik olmalidir.

3. Tez Damisman degisiklidi, tez baghd dedisikligi vb. durumlarda proje gancellenmelidir.

4, OYP biitcesi ile tamirat-tadilat, ofis mobilyasi, fotokobi makinesi, klima vb. tiriinler alinamaz.
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OYP PROJESI (Devam 1)

Aciklamalar

Her bir OYP 6grencisinin egitim aldigi siire boyunca Biitce kullanmak ve Seyahate ¢ikmak istemesi
durumunda Fen Bilimleri Enstitlisline sunmak Uzere hazirlayacag esas itibari ile Tezi ile ayni baslik ve
icerikte olan bir projedir.

Islem Adimlari

Ogrenci |
1.0YP-DPT 6grencisi http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde yillik biitce olusturur ve Fen
Bilimleri Enstitiisiine proje bilgi formunu teslim eder.
2. OYP-YOK 6grencisi sistem girisi yapmaz ancak proje bilgi formunu Enstitiiye teslim eder .
3. Fen Bilimleri Enstitlisiinlin web sayfasinda yer alan proje bilgi formu hazirlanmalidir.
Ekler:
e Proje Bilgi Formu (Tez bilgilerini icermelidir).
e Arastirmanin zamana bagl is plani; Bir yili ayrintili, takib eden yillar ana hatlariile ( en fazla bir
sayfa)
¢ Arastirmanin kalem bazinda ayrintili biitgesi ve gerekgeleri ( sarf, techizat, seyahat,yedek parca
bakim-onarim, hizmet)
¢ Techizat ve sarfa iliskin proforma faturalar

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri |
4. http://oyp.metu.edu.tr/oyp/kullanici adresinde yillik biitce olusturan OYP-DPT &grencisinin
talebine sistem onayi sirasiyla Tez Danismani ve EABD Baskanliginca verilir.
5. Projesi uygun bulunan OYP &grencisinin proje bilgi formu ekleriyle birlikte Enstitiiye iletilir.

Enstitii Personeli
6. OYP-DPT &grencisinin EABD Baskanligi tarafindan onaylanan yillik biitce talebine Enstitii onayi
verilir.
7. Ekleri eksik olan projeler EABD’ye iade edilir.

‘8. Proje basvurulari ilgili yonetici tarafindan incelenir.

Uyarilar
*Proje bilgi formu tez ile ayni bashk ve icerikte olmalidir.
*Proje bitcesinde belirtilen talepler tez ¢alismasina yonelik olmalidir.
* Tez Danisman degisikligi, tez bashgi degisikligi vb. durumlarda proje glincellenmelidir.
*QYP biitgesi ile tamirat-tadilat, ofis mobilyasi, fotokobi makinesi, klima vb. Griinler alinamaz.
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35.MADDE ARASTIRMA GOREVLILERI iLE iLGiLi iISLEMLER

Aciklamalar

35. Madde Ar.Gor. lerin programlara kabulli su sekilde yapilmaktadir:

Islem Adimlari

Personel Daire Bagkanligi |
1. Universitemizde herhangi bir lisansiistii programa kabul almis ya da kayit yaptirmis Ar.Gér.lerin
bagh olduklari Universiteden nakil yazisi Universitemize (PDB)ye gelir ve Enstitiiye (FBE) génderilir.
Ekler:
e Arastirma Goérevlisinin kadrosunun bagh oldugu Universitenin nakil yazisi
e PDB'nin gorus sorulan kapak yazisi
e Transkript
o ALES belgesi
* ingilizce Dil Belgesi
e Referans Mektubu v.s

Enstitii Personeli |
2. PDB tarafindan gonderilen yazi géris sorulmak tzere ilgili Enstiti Anabilim
Dalina kapak yazisi ve ekleriyle beraber gonderilir.

EABD Baskanlhigi ve EABD 6grenci isleri |
3. Gorls yazisi (olumlu veya olumsuz) EABD Baskanliginin goris ile Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli |
4. EABD Baskanhgi tarafindan gonderilen goris yazisi ekleri ve kapak yazisiyla birlikte PDB'ye
gonderilir.

Uyarilar
Bu siireclerle lisansistli programina baslayan 35. Madde Ar.Gor.’leri Enstitlimiz kadrosunda goreve
baslarlar. 35. Madde Ar.Gér.’lerin ingilizce Yeterlik Sinavindan (iYS) basarisiz olmalari durumunda
ingilizce hazirlik egitimi alabilmeleri icin Enstitii Yonetim Kurulu karari gikartiimasi gerekmektedir.
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OYP ARASTIRMA GOREVLILERININ KADRO ATAMASI VE GOREVE
BASLAMASI

Aciklamalar

Islem Adimlari

Personel Daire Baskanhgi |

1.YOK tarafindan OYP Arastirma Gérevlisinin ilgili Enstitii Anabilim Dalinda lisansiistii egitim
gorecegine dair gelen yazilar PDB araciligiyla FBE'ye iletilir.

Enstitii Personeli |

2. FBE EABD’ye goris sormak tizere kapak yazisini génderir. |

EABD Bagskanlhigi ve EABD 6grenci isleri

3. EABD olumlu-olumsuz goris yazisini FBE’ye iletir. |

Enstitu Personeli

4. FBE gelen yaziyi Rektorliik Makamina kapak yaziyla beraber génderir.
5. OYP arastirma gorevlisinin kadro atama onaylari tamamlandiktan sonra PDB’den gelen atama onayi
belgesi, ilgiliye teblig edilmesi ve géreve baslama tarihinin bildirilmesi amaciyla EABD’ye gonderilir.

EABD Baskanlhigi ve EABD 6grenci isleri

6. EABD en geg 15 glin icerisinde goreve baslama tarihini FBE'ye bildirir. |

Uyarilar

OYP arastirma gorevlisinin géreve baslama tarihi, atama onayi belgesindeki atama tarihinden sonraki
herhangi bir tarih olabilir.
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KADRO DERECE VE KADEMELERINDEKi DEGiSiKLIKLER

Aciklamalar

Arastirma gorevlileri durumlarindaki degisiklikleri bildirerek derece ve kademe diizenlenmesi
saglanabilmektedir. Diger liniversitelerde yiksek lisans derecesi alanlar, ortadgrenimi sirasinda hazirhk
egitimi alanlar veya teknik lise mezunlari bu haktan yararlanabilmektedir.

Islem Adimlari

Personel Daire Bagkanligi |
1.Bir yilini dolduran 35. Madde ve OYP arastirma gorevlilerine verilen derece-kademe ilerlemeleri,
PDB tarafindan Enstitliye bildirilir.

Enstitii Personeli |
2. Enstitli tarafindan, gelen yazi kisiye 6zel olarak EABD’lere gonderilir. |

EABD Bagkanhgi ve EABD 6grenci isleri |
3.ilgili resmi bir belge (fotokopi olabilir) dilekce ekinde FBE’ye iletilir. |

Enstitii Personeli |
4. FBE gelen yaziyi PDB'ye kapak yazisiyla beraber gonderir. |

Personel Daire Bagkanlhigi |
5.PDB tarafindan incelenerek gerekli diizenlemeler yapilir. Yeni diizenleme sonucunda FBE'ye
gonderilen yazi ilgili Arastirma Gorevlisine teblig edilmesi amaci ile EABD'ye gonderilir.
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OYP-YOK ARASTIRMA GOREVLILERi DEGERLENDIRME FORMU

Aciklamalar

FBE tarafindan her yariyil sonunda (Giiz ve Bahar) 35. Madde ve OYP arastirma gérevlilerinin kadrolarinin
bagh bulundugu Universitelerine, 6grencinin tez danismani tarafindan doldurulan arastirma gorevlisinin
ogrenciligine ve calismalarina iliskin degerlendirme ve faaliyet raporlari ya da 6grenci izleme formu
gonderilir. OYP-YOK Arastirma gorevlileri tarafindan her dénem sonunda Enstitiimiize iletilmesi gereken
degerlendirme formu http://oyp.metu.edu.tr/oyp/pages/ilanlar.htm adresinde OYP-YOK Arastirma
Gorevlileri Degerlendirme Formu basligiyla yer almaktadir. (OYP Usul ve Esaslar/Danisman Atanmasi ve
Tez izleme Komitesi-Madde 11-(1)

Islem Adimlari

Enstitii Personeli
1. OYP Arastirma Gorevlilerine, lisansiistii 6grenim icin Enstitii tarafindan bir danisman
gorevlendirilir.

EABD Baskanlhigi ve EABD 6grenci isleri |
2.Danisman, “her yariyil sonunda” degerlendirme raporunu ilgili Anabilim Dali sekreterleri araciligiyla
Enstitliye sunar.

Enstitii Personeli |
3. Anabilim Dalindan gelen raporlar Enstitl tarafindan Arastirmalar Koordinatorligline gonderilir. |

Uyarilar
*Raporun her dénem sonu teslim edilmesi ilgili Arastirma Gorevlisinin sorumlulugundadir.
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OYP-35.MADDE ARASTIRMA GOREVLILERININ BAGLI OLDUKLARI
UNIVERSITEDEN GELEN YAZILAR

Aciklamalar

Islem Adimlari

Enstitii Personeli

1. Arastirma gorevlilerine iliskin kadrolarinin bagh bulundugu tniversitelerden génderilen yazilar (ek
kefalet senedi imzalanmasi, egitim durumlari hakkinda bilgiler v.b. konulara iliskin yazilar) EABD’ye
gonderilir.

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri |

2. Yazilar EABD’ler tarafindan ivedilikle ilgiliye teblig edildikten sonra gerekli islemler yapilarak ve
istenen bilgiler hazirlanarak FBE’ye iletilir.

Enstitii Personeli |

3. FBE gonderilen bilgileri kapak yazisiyla birlikte ilgili Universitelere iletilmesi icin PDB’ye génderir. |
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Aciklamalar

Islem Adimlari

OYP-35.Madde
Ar. Gér. izin
dilekgesi ile
bagvuru

_ N Mazeret Izinleri

Yillik izin iﬁ,’fk?z'?r: Saglik Evlilik izinleri*

Izni Dogum izinleri

A
4
Yilik izin kullandiktan sonra izin Yillik iznini yurt diginda Saglk izin tarihinden
déniigiinde yillik izin formunun kullanmak isteyen Ar. Kurulusundan énceki bir tarihte
EABD tarafindan onaylanarak tek Gor.0n izne ayrilmadan alinan saglk Ar. Gor. iin
kopya halinde FBE'ye iletimesi 6nce bir dilekge ile raporunun Ar. Gor. dilekge ile
basvuru yapmasi tarafindan bir EABD’ye
+ dilekge ile basvurmasi
EABD’ye verilmesi
EABD'nin ¢
dilekgeyi FBE'ye EABD’nin
kap"ak yazisi ?Ie v Dilekgeyi kapak
gondermesi EABD'nin saglik Yazisi ile FBE'ye
¢ raporunu bir kapak géndermesi
yazisi ile FBE’ye

FBE’nin uygun iletmesi FBE tarafindan

gorisi ile PDB’ye
iletilmesi

FBE tarafindan
L PDB'ye
goénderilmesi
Rektorliik
Makaminca

degerlendirilen

yazinin, FBE'ye
FBE tarafindan ise
EABD'ye iletiimesi

.

izin déniisti EABD’nin ilgili Ar. Gér.iin
yillik izin formunu FBE araciligiyla
Rektorlige gondermesi

PDB’ye

goénderilmesi

* Evlenen arastirma gorevlileri kimlik bilgileri ile ilgili isimeler icin PDB’ye basvurur.
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ILiSIK KESME - KADRO iADE iSLEMLERi (OYP-YOK-50/D)

Aciklamalar

OYP Usul ve Esaslari (Madde 10) 1 ve 2 fikralari geregince; OYP Arastirma Gérevlilerinin 6grenim siireleri
Lisansusti Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde belirlenen azami 6grenim siireleridir. Doktora egitimini
tamamlayanlarin, basarisiz olanlarin ve azami 6grenim siiresi icinde egitimlerini tamamlayamayan YOK-
OYP Arastirma Gorevlilerinin kadro ilisiklerinin Universitemizce kesilmesi gerekmektedir. Madde 10/4.
fikra uyarinca, YOK tarafindan ilan edilen lisansiistii egitim kontenjanlarina yerlestirilen arastirma
gorevlilerinin OYP kadrosu ile ilisiklerinin kesilmesi lisansiistii egitimle de ilisigin kesilmesi neticesini
dogurmaz.

Islem Adimlari

EABD Bagskanlhigi ve EABD 6grenci isleri
1. EABD tarafindan ilgili Arastirma Gorevlisine ilisiginin kesilecegi tarih teblig edilir.
2. EABD tarafindan teblig belgesi ile ilisik kesme tarihi Enstitliye gonderilir.

Enstitii Personeli |
3. Enstitl teblig belgesi ile ilisik kesme tarihini Personel Daire Baskanligi’na ve Arastirmalar
Koordinatorligii’ne gonderir.

EABD Bagkanligi ve EABD o6grenci isleri |
4. EABD tarafindan Arastirma Gorevlisinin isten ayrilma belgesini dolastirmasi saglanir ve
tamamlandiktan sonra isten ayrilma belgesi ve Mal Bildirim Formu kapak yazisi ile birlikte Enstitliye
gonderilir.

Enstitii Personeli
5. ilisik kesme islemlerinin tamamlanmasini miiteakiben bosalan kadronun ilgili Universiteye iade
edilebilmesi icin Enstitl tarafindan PDB’ye ve bilgi icin Arastirmalar Koordinatérliigli’ne kadro iade
yazisi gonderilir.

Uyarilar
e Mezuniyet tarihinden veya azami slirenin dolduruldugu / ilgilinin basarisiz oldugunun belirlendigi
tarihten itibaren 15 giin icinde ilisik kesilmesi gerekmektedir.
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ILISIK KESME - KADRO iADE iSLEMLERi (OYP-DPT-33/A-35. MADDE)

Aciklamalar

OYP-DPT (2010 6ncesi OYP) Ars. Gorevlilerinden, 33(a) maddesi kapsaminda atamasi yapilmis OYP-YOK
/Oncelikli Alan OYP ve 35. Madde Ars. Gorevlilerinden doktora egitimini tamamlayanlarin, basarisiz
olanlarin ve azami 6grenim siiresini dolduranlarin ilisik Kesme - Kadro iade islemleri

Islem Adimlari

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri
1. Mezun olan veya herhangi bir sebepten dolayi OIiDB tarafindan ilisigi kesilen veya istifa eden 35.
Madde ve OYP arastirma gérevlilerinin durumlari, kadro iade islemlerinin baslatilmasi amaciyla, ilgili
EABD tarafindan FBE'ye ivedi olarak bildirilir.

Enstitii Personeli
2. FBE tarafindan PDB’ye iletilen kadro iade yazilari YOK’e ve arastirma gérevlisinin kadrosunun bagh
oldugu Universiteye bildirilir. ilgili Giniversiteden gelen yazi PDB tarafindan EABD’ye iletilmek {izere
FBE’ye gonderilir.

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri
3. EABD’ye gonderilen yazi ilk 6nce ilgiliye teblig edilmeli ve tebellig belgesi FBE'ye gonderilir.
4. Arastirma gorevlisinin tebelliig tarihinden sonraki 14 giin icerisinde isten ayrilma belgesi ve mal
bildirim formu ilgili EABD’nin kapak yazisi ile birlikte FBE’'ye gdnderilir.

Enstitii Personeli
5.EABD'den kapak yazisiyla gelen isten ayrilma belgesi,mal bildirim formu ve teblig-tebellig belgesi
Enstitl kapak yazisiyla beraber PDB'ye gonderilir.

Uyarilar
* istifa eden 35. Madde ve OYP arastirma gorevlilerinin tiniversite gérislerinin olumsuz olmasi
durumunda ise, 35. Madde ve OYP arastirma gorevlileri ancak 30 giinliik yasal bekleme siiresini
tamamladiktan sonra, yukarida s6z edilen diger islemleri yapabilir ve gorevlerinden ayrilabilirler.

103






08.10.2018 —v1

OYP-DPT/OYP-YOK- 35.MADDE ARAS. GOR. GOREVLENDIRME (KISA
SURELI YURT iCi GOREVLENDIRMELER)

Aciklamalar

Kisa Siireli Yurt i¢i Gérevlendirmeler

Islem Adimlari

EABD Bagskanligi ve EABD 6grenci isleri
1.Arastirma gorevlisi tarafindan hazirlanan gerekli belgeler gérevlendirme tarihinden en az onbes giin
once EABD araciligiyla FBE’ye gonderilir.
Ekler:
e OYP - 35. Madde Seyahat Formu
e Bildiri ozeti,
e Bildirinin kabul edildigine dair belge,
* Toplantinin/incelemenin baslama ve bitis tarihlerini belirten ilan/giindem/davet mektubu,
e Yariyil ayrinti bilgileri,

Enstitii Yonetim Kurulu |
e 2 asil karardan biri ekleriyle birlikte Rektorliik Makami’na gonderilir, digeri Enstitiide dosyalanir.
e Kararin bir kopyasi arastirma goérevlisinin gérev yaptigi EABD’ye gonderilir.

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri |
2. Arastirma gorevlileri tarafindan seyahat sonrasi yurt ici/yurt disi gecici gérev yollugu bildirim formu
doldurularak FBE'ye iletilir.
3. Form FBE onayindan sonra OYP-DPT arastirma gorevlisinin kendisi tarafindan BAP’a, OYP-YOK ve
35.Madde arastirma gorevlisinin ise kendisi tarafindan Akademik Tahakkuk Birimi’ne iletilir.

Uyarilar
OYP Aras Gorevlileri icin OGRENCILER iCIN OYP SEYAHAT FORMU/35. madde Aras.Gérevlileri igin 35.
MADDE AR. GOR. SEYAHAT FORMU doldurulur.
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OYP-DPT/OYP-YOK- 35.MADDE ARAS. GOR. GOREVLENDIRME (KISA
SURELI YURT DIS| GOREVLENDIRMELER)

Aciklamalar

Kisa Siireli Yurt Digi Gorevlendirmeler — 89 Glinden az olmak lizere

Islem Adimlari

EABD Baskanligi ve EABD ogrenci isleri

1.Arastirma gorevlisi tarafindan hazirlanan gerekli belgeler gérevlendirme tarihinden en az
onbes giin 6nce EABD araciligiyla FBE'ye gonderilir.

Ekler:
e OYP - 35. Madde Seyahat Formu
* Bildiri Ozeti

e Bildirinin Kabul Edildigine Dair Belge
* Toplantinin/incelemenin baslama ve bitis tarihlerini belirten ilan/giindem/davet mektubu,
e Yariyil ayrinti bilgileri

e 2 asil karardan biri ekleriyle birlikte Rektorliik Makami’na gonderilir, digeri Enstitlide
dosyalanir.
e Kararin bir kopyasi arastirma goérevlisinin gérev yaptigi EABD’ye gonderilir.

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri
2. Gegici Gorev Yollugu Bildirim Formu FBE onayindan sonra OYP-DPT Ars. Gor.’lin kendisi
tarafindan BAP’a, OYP-YOK ve 35.Madde arastirma gorevlilerinin kendileri tarafindan da
Akademik Tahakkuk Birimi’ne iletilir.

Uyarilar
OYP Aras Gorevlileri icin OGRENCILER iCIN OYP SEYAHAT FORMU/35. madde Aras.Gérevlileri
icin 35. MADDE AR. GOR. SEYAHAT FORMU doldurulur. Bu gérevlendirmelerde Pasaport
islemleri ve bagl bulunan Universiteden goris alinmasina iliskin islemlerin vakit almasi
nedeniyle gérevlendirilme talebinin en az 2 ay dncesinde FBE'ye gelmis olmasi gerekmektedir.
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OYP-DPT/OYP-YOK- 35.MADDE ARAS. GOR. GOREVLENDIRME (UZUN
SURELI YURT DIS| GOREVLENDIRMELER)

Aciklamalar

Uzun Siireli Yurt Disi Gérevlendirmeler — 89 Giinden fazla olmak tizere (OYP-DPT Arastirma
Gorevlisinin, hangi kaynaktan desteklendigine bakilmaksizin, toplam yurt disi gérevlendirme siresi 16
ayl gecemez/OYP- DPT Yurt ici ve Yurt Disi Gérevlendirme Yénergesi) . OYP-YOK Arastirma
Gorevlisinin, hangi kaynaktan desteklendigine bakilmaksizin, toplam yurt disi gérevlendirme siiresi
ylksek lisansta 4 ayi(tek seferde 3 aydan fazla olmamak lzere) doktora ve butiinlesik doktorada 16
ayi (tek seferde 12 aydan fazla olmamak lizere) gecemez. /OYP-YOK Yurt ici ve Yurt Disi
Gorevlendirme Yonergesi

Islem Adimlari

EABD Baskanligi ve EABD 6grenci isleri |
1.Arastirma gorevlisi tarafindan hazirlanan gerekli belgeler géreviendirme
tarihinden en az 1 ay 6nce EABD araciligiyla FBE'ye gonderilir.
Ekler:
OYP - 35. Madde Seyahat Formu
e Karsi Universiteden alinmis davet/kabul mektubu (gérevlendirme tarihleri belirtilmis olmali),
Doktora tez konusu ile ilgili 6zet (ingilizce ya da Tiirkge),
e Arastirma Plani (aylik bazda yapilmasi planlanan ¢alismalar belirtilmeli, danisman tarafindan
onaylanmali),
e Yariyil ayrinti bilgileri
e Oyp Uzun Siireli Seyahat Ogrenci Performans izleme Formu (35.Madde Ars. Gor. Haric)
(http://fbe.metu.edu.tr/tr/oyp-bap)
e OYP Advisor Approval Form (Seyahat bitiminde, gidilen tiniversitede birlikte ¢calisilan 6gretim
Uyesi tarafindan doldurulmali ve 6grenci tarafindan enstitiiye teslim edilmelidir.) (35.Madde
arastirma gorevlisi harig) (http://foe.metu.edu.tr/tr/oyp-bap)
e Kayit seans bilgileri*
e YOK’iin Yurtdigi Arastirma Bursu’na basvurmadigina ve planlanan seyahat icin baska kaynaktan
destek alinirsa FBE’nin derhal bilgilendirilecegine dair dilekge.
* Kayit seans bilgileri, “https://oibs.metu.edu.tr” seansina giris yaptiktan sonra “61 no.lu Student
Semester Details” programindan alinabilir.

Enstitli Yonetim Kurulu |
¢ 2 asil karardan biri ekleriyle birlikte Rektorlik Makami’na génderilir, digeri de Enstitlide
dosyalanir.
e Kararin bir kopyasi arastirma goérevlisinin gérev yaptigi EABD’ye gonderilir.

Rektorliik Makami |
2. Rektorliik tarafindan YOK araciligiyla arastirma gérevlisinin kadrosunun bagli oldugu
Universiteye goriis sorulur.
3. YOK araciligiyla Universitesi tarafindan bildirilen goriis Universite Yénetim Kuruluna sunulur.
4.Sonuc Rektorliik tarafindan FBE'ye bildirilir.

Enstitii Personeli |
5. FBE ilgili Universiteden gelen karari EABD’ye bildirir.
6. KABUL: Arastirma Gorevlisinin gérevlendirme islemleri yapilir. RED: EABD bilgilendirilir ve
gorevlendirme yapilamaz.
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OYP-DPT/OYP-YOK- 35.MADDE ARAS. GOR. GOREVLENDIRME (UZUN
SURELI YURT DISI GOREVLENDIRMELER) (Devam 1)

Islem Adimlari

Ogrenci |

5. Gorevlendirmeden geldikten sonra Gegici Gorev Yollugu Bildirim Formu FBE onayindan sonra
OYP-DPT Ars. Gér.”iin kendisi tarafindan BAP’a, OYP-YOK ve 35.Madde arastirma gorevlilerinin
kendileri tarafindan da Akademik Tahakkuk Birimi’ne iletilir.

Uyarilar

OYP Aras Gorevlileri icin OGRENCILER iCIN OYP SEYAHAT FORMU/35. madde Aras.Gorevlileri icin
35. MADDE AR. GOR. SEYAHAT FORMU doldurulur. Yiiksekégretim Yiriitme Kurulu’nun
22.02.2017 tarihli kararina istinaden OYP kapsaminda 50/d statiisiine alinan Arastirma
Gorevlileri, lisansUstl egitim yaptiklari alanla ilgili ulusal ve uluslararasi kurumlardan burs
kazanmalari ve Ucretsiz (ayliksiz) izinli sayilmalari kosulu ile yurt disinda uzun siireli olarak
gorevlendirilebilirler.
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UZUN SURELI YURT DISI GOREVLENDIRME TARIHINIiN UZATILMASI

Aciklamalar

Ogrencinin kisa siireli gérevlendirmelerinin toplam siiresinin 30 giinii asmadigi durumlarda, gerekgelerinin
Enstitli Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmesi durumunda uzun siireli gérevlendirme siresi en fazla 3
ay, maddi destek verilmeksizin uzatilabilir. (OYP-DPT Yurt igi ve Yurt Disi Gérevlendirme Yénergesi/Madde
4-f fikrasi)

Islem Adimlari

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri
1.Arastirma gorevlisi tarafindan hazirlanan gerekli belgeler EABD araciligiyla FBE'ye gonderilir.
Ekler:

e Arastirma Gorevlisinin yurt disinda gorevlendirildigi Giniversitenin danismanindan siirenin
uzatilacagina dair gerekge yazisi.

¢ Arastirma Gorevlisinin Tirkiye’de bulunan danismanindan bununla ilgili onay yazisi.

e Arastirma Gorevlisinin kendi dilekgesi

e EABD kapak yazisi

e OYP-35. Madde Seyahat Formu

¢ 2 asil karardan biri ekleriyle birlikte Rektorliik Makami’na gonderilir, digeri de Enstitiide dosyalanir.
e Kararin bir kopyasi arastirma gorevlisinin gérev yaptigi EABD’ye gonderilir.

Uyarilar
OYP Aras Gorevlileri icin OGRENCILER iCIN OYP SEYAHAT FORMU/35. madde Aras.Gérevlileri igin 35.
MADDE AR. GOR. SEYAHAT FORMU doldurulur.
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OYP-YOK/ONCELIKLi ALAN OYP KAYNAK AKTARIMI

Aciklamalar

OYP Usul ve Esaslarin 12. ve 13. Maddeleri geregince, OYP Arastirma Gorevlilerinin egitimleri siiresince
kullanilmak (izere Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan her bir OYP Arastirma Gérevlisi igin egitim-6gretim ve
arastirma amaciyla Universitemize kaynak aktarimi yapilmaktadir. Enstitiimiize bagli EABD'lerde géreve
baslayan OYP Arastirma Gérevlilerinin yurt ici ve yurt disi gdrevlendirme yapabilmeleri icin YOK'e kaynak
aktarim talebinde bulunulmaktadir. Yiiksekégretim Kurumuna aktarilan kaynaklar, OYP Arastirma
Gorevlilerinin yilda toplam 15 glinii asmayacak sekilde yurtici ve yurtdisi bilimsel amacl toplantilara
katilmalari igin kullanilir. (Madde-13)

Islem Adimlari

EABD Bagkanligi ve EABD 6grenci isleri |
Bunun igin atamasi yapilan ve goreve baslayan Arastirma Gorevlilerinin

e Giincel 6grenci belgesi (lisansisti egitime baslangig tarihi belirtiimeli)

e Yabanci dil belgesi (gegerlik stiresini asmamis olmali)

* 35. Madde kapsaminda atandigina dair gérevlendirme belgesi(YOK)

* Doktoraya devam edecek OYP Ars.Gorevlileri icin doktoraya kabul EYK karari istenilmektedir.

Enstitii Personeli
e Kaynak aktarimi yapilacak 6grenci listesi ve kapak yazisi ile birlikte istenilen belgeler EYK’ya sunulur.
Kabul
e 2 asll karardan biri ekli belgelerle birlikte Arastirmalar Koordinatorligline gonderilir digeri
Enstitlide dosyalanir.

Enstitii Personeli
OYP cercevesinde desteklenmesine karar verilen basvurulara iliskin YOK Yiiriitme Kurulu tarafindan
uygun gorulen tutarlar, yiiksekogretim kurumu biitgesine aktarilir. Arastirmalar Koordinatorligi
tarafindan Enstitiiye iletilen listede kaynak kullanimi uygun gériilen OYP Ars. Gérevlilerine
kaynaklarini kullanacaklarina dair mail gonderilir.

Uyarilar
Yabanci dil ve bilimsel hazirlik programlarini tamamlayarak, derece programina baslayan Arastirma
Gorevlilerinden yliksek lisans, doktora ve btilinlesik doktora programi 6grencileri icin kaynak
kullanim siiresi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde belirlenen azami égrenim siireleridir.
OYP Arastirma Gorevlilerinin, s6z konusu siirelerin asilmasi durumunda, Usul ve Esaslarin 10.
Maddesinin 2. fikrasi uyarinca OYP ile ilisikleir kesilir ve OYP kapsamindaki desteklerden
faydalanamazlar. (OYP-YOK Yurt ici ve Yurt Disi Gorevlendirme ve Kaynak Kullanim Yénergesi)
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OYP-YOK /Oncelikli Alan OYP Arastirma Gérevlilerinin Alim islemleri

Aciklamalar

OYP Arastirma Gorevlisi kadrolarina yerlestirmeler OYP puani esas alinarak merkezi sistemle yapilir. (OYP
Usul ve Esaslar/Madde-6) Ogretim Uyesi Yetistirme Programi’na basvurular her yil giiz ve bahar dénemi
olarak yilda iki kez (Eylul ve Subat) yapiimaktadir. Belirlenen kontenjanlara basvuracak adaylarda aranacak
asgari sartlar yliksek6gretim kurumlarinin 6nerileri dikkate alinarak Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenir.
(Madde-9

Islem Adimlari

Ogrenci
1. Enstitiiden her donem basinda kontenjan tablosu istenir.
Ekler:
e Enstitii Anabilim Dallarinin OYP kontenjani
¢ Kontenjana basvuracak adaylarda aranacak asgari sartlar (mezuniyet alani, ALES ve yabanci dil
puani vs.)
¢ Anabilim Dallarinin hangilerinde lisansusti egitim verilecegine dair bilgiler

Enstitii Personeli |
2. Enstitl, EABD Baskanliklarina ilgili tablonun doldurulmasi veya daha 6nceki bilgilerin yer aldig
tabloda gilincellemelerin yapilmasi icin yazi génderir.
3. ilgili EABD’lerden gelen bilgiler derlenerek OYP Kontenjan tablosunun son hali Arastirmalar
KoordinatorlGgi’ne iletilir.

Uyarilar
YOK Yiiriitme Kurulu karari ile OYP kapsaminda desteklenecek lisansiistii programlar ile kontenjanlari
belirlenir. Belirlenen program ve kontenjanlar YOK’iin resmi internet sitesinde ilan edilir. (OYP Usul
ve Esaslar/Madde-4)
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OYP-YOK /Oncelikli Alan OYP Arastirma Gorevlilerinin Kabul islemleri

Aciklamalar

e Adaylar, YOK tarafindan merkezi sistemle OYP puani esas alinarak, lisansiistii egitim kontenjanlarina
yerlestirilirler.

¢ Adaylar ve 6n kayit icin gerekli belgeler www.oyp.metu.edu.tr adresinde ve Enstitiiniin web sayfasinda
ilan edilir.

¢ YOK tarafindan Oncelikli Alan OYP kapsaminda 6zel sartinda “galisma konusu” belirtilen anabilim
dallarina ait ilanlara basvurulur ve adaylar atandiklari 6zel alanlara goére lisansisti egitim programlarina
yerlestirilir. YOK tarafindan yerlestirilmesi yapilan Oncelikli OYP kapsamindaki adaylar liste halinde
Universitemize génderilir ve Enstitiimiz tarafindan adaylardan 6n kayit icin gerekli belgeler istenir.

Islem Adimlari

Ogrenci
1.YOK tarafindan merkezi sistemle Enstitiimiizdeki lisansiistii programlara kayit hakki kazanan
arastirma gorevlileri, 6n kayit icin asagidaki belgeleri Enstitiimiize teslim ederler.
(http://fbe.metu.edu.tr/tr/)

Ekler:

* YOK tarafindan OYP arastirma gorevlisi olarak atandiklarina dair belge fotokopisi

e YOK tarafindan ODTU’ye lisansiistii 6grenci olarak kayit hakki kazandiklarina dair belge fotokopisi.
o ALES belgesi (internet ciktisi)

¢ Yabanci Dil Belgesi (internet ciktisi)

e Lisans transkripti ve varsa Yiuksek Lisans-doktora transkripti (orjinal)

e Ozgegmis (Oncelikli Alan OYP Aras.Gorevlileri igin)

e letisim (adres, e-mail ve cep telefonu) bilgilerini iceren dilekge.

Enstitii Personeli |
2. On Kayit icin istenilen belgeler Enstitii tarafindan teslim alinir.
3. Evraklarin genel kontrolii yapilir. Eksik belge veya gelmeyen belgeler olursa basvuru iptal edilir.
4. Belirtilen tarihe kadar tamamlanan belgeler Enstitii tarafindan kapak yazisiyla EABD’lere gdnderilir.

EABD Bagkanlig ve EABD Ogrenci isleri |
5. EABD kabul/red kararini FBE’ye bildirir. |

‘ Karar OIDB'ye iletilir. |

Uyarilar
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Aciklamalar

ilgili alanda OYP kapsaminda egitim veren programlara sahip yiiksekégretim krumlari kendi kadrolarina
atanan arastirma gorevlilerini YOK Yiriitme Kurulu karari gerekmeksizin doktora egitimine baslatabilirler.
(OYP Usul ve Esaslar/"Lisansiistii Egitim Kontenjanlari ve Yerlestirme"Madde-5)

Islem Adimlari

Ogrenci
1.Yuiksek lisanstan mezun olan OYP Ars.Gérevlileri EABD’ye bir dilekge ile basvuru yaparlar. |

EABD Baskanhgi ve EABD Ogrenci isleri
2. EABD tarafindan FBE’ye 6grencinin dilekgesi ile birlikte kapak yazisi gdnderilir. |

Enstitii Personeli
3. Ogrencinin tezini Enstitiiye teslim edip etmedigi kontrol edilerek EYK’ya sunulur. |

‘ Karar OIDB'ye iletilir. |

Uyarilar
e OYP Aras.Gor. doktora kaydini yaptirdiktan sonra giincel 6grenci belgesini FBE’ye teslim eder.
e Giincel Ogrenci belgesi ve Yonetim Kurulu karari Arastirmalar Koordinatorliigii’ne génderilir.
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